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SYSTEM ZARZADZANIA JAKOSCIA INDEX: 3/Pb-4
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} EDYCJA: A
PROCEDURA

W KOWARACH O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, STRONA: 1

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH KWOTY 30000
EUR

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

(miejscowos$¢, data)

Znak sprawy: BOK.271.2.2014 Kowary, 03.11.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a
zaprasza do zlozenia ofert na: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Miejskiej Kowary”.

(nazwa przedmiotu zamdwienia)
Opis przedmiotu zamdéwienia:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w okresie od dnia
01.12.2014 r. do dnia 31.12.2015r.

I. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych o charakterze powszechnym na rzecz
Gminy Miejskiej Kowary w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych,
ich ewentualnych zwrotow, w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushugi kurierskie. Przez przesytki
pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesyiki listowe w obrocie krajowym i
zagranicznym o wymiarach nie przekraczajacych 20 mm wysokos$ci i 230 mm szerokos$ci, paczki
pocztowe o wymiarach nie przekraczajacych dtugos¢ 600 mm, szeroko§¢ 500 mm 1 wysokos$¢ 300 mm
oraz ich zwroty. Przez ustugi kurierskie rozumie si¢ ustuge ,,od drzwi do drzwi” w obrocie krajowym,
ktéra polega na odbiorze od Zamawiajacego a nastgpnie przemieszczeniu i dorgczeniu adresatowi w kraju
przesytek zawierajacych: dokumenty, korespondencje, towary, upominki.

1.

Przesytki o charakterze powszechnym:

zwykte — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym

zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym 1 zagranicznym

polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym

polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii doreczane za pokwitowaniem odbioru, w obrocie krajowym i zagranicznym
polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane najszybszej
kategorii doreczane za pokwitowaniem odbioru, w obrocie krajowym 1 zagranicznym
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- Paczki pocztowe

- Paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

- Paczki pocztowe priorytetowe

- Paczki pocztowe priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- Ustugi kurierskie

3.

5.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym po-
$wiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie = potwierdzajace
whniesienie optaty za ustugg.

Zamawiajacy  jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych 1 paczek
w  stanie  umozliwiajacym  Wykonawcy  dorgczenie  bez  ubytku 1 uszkodzenia
do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni od
dnia doreczenia.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.
Pisma moga by¢ dorgczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy
szczegllne nie stanowia inaczej. W razie braku mozliwosci dorgczenia pisma w sposob okreslony
w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma
w kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sagsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi. O dorgczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe,
w drzwiach mieszkania.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyika jest ,,awizowana”
dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesyltka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

8. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
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przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie lub kar¢ umowna,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 wustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami umowy.

9. Zamawiajacy w ramach zamowienia bgdzie nadawat przesytki pocztowe, ktore wymagaja zastosowania
przepisow art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu Postepowania Administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji
Podatkowej oraz art. 17 ustawy Prawo pocztowe, ktére w odniesieniu do ostatnich 12 miesigcy
szacunkowo stanowig w przyblizeniu 20% przesylek objetych przedmiotem zaméwienia.

I1. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje:

* $wiadczenie przez Wykonawce ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek
listowych o wadze do 2000g, paczek pocztowych i ustug kurierskich.

* dorgczanie przez Wykonawce przesylek pocztowych do kazdego miejsca w Polsce 1 za granica

* dostarczanie przez Wykonawce przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego

e ushugi codziennego (w dni robocze) dor¢czania przez Wykonawce zwrotnego potwierdzenia
odbioru oraz przesytek po wyczerpaniu mozliwosci ich skutecznego dorgczenia odbiorcy

* dorgczanie przesylek pocztowych, zwrotow przesylek i potwierdzenia odbioru do siedziby
Zamawiajacego tj. Urzad Miejski ul. 1 Maja 1a 58-530 Kowary

II1. Szacunkowa liczba przesylek

Ponizej zostata przedstawiona szacunkowa liczba wysytanych przesytek w okresie 10 ostatnich miesigcy

Szacowana ilos¢
. . przesylek w trak-
Lp. Rodzaj przesytek przedzial wagowy cie realizacji
umowy * [szt.]
1. 2. 3. 4.
| Przesylki krajowe (usluga powszechna) wymiary 20 mm x
230 mm
1 | Przesylka listowa nierejestrowana ekonomiczna Do 350g 2780
0d 350g do 1000g 15
0Od 1000g do 2000g 5
2 | Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa Do 350g 60
0Od 350g do 1000g 1
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0Od 1000g do 2000g 1
3 | Przesylka polecona ekonomiczna Do 350¢g 3800
0Od 350g do 1000g 5
0Od 1000g do 2000g 1
4 | Przesytka polecona priorytetowa Do 350g 280
0Od 350g do 1000g 2
0Od 1000g do 2000g 0
5 Przgsyika polecona ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 2300
odbioru
0d 350g do 1000g 5
Od 1000g do 2000g 0
6 Prze?sylka polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 240
odbioru
0Od 350g do 1000g 5
0Od 1000g do 2000g 0
7 Zwroty przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci 2000
doreczenia
IT | Przesylki zagraniczne (Europa)
1 | Przesylka listowa nierejestrowana ekonomiczna zagraniczna Do 350g 90
0Od 350g do 1000g 20
0Od 1000g do 2000g 1
2 | Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa zagraniczna Do 350¢g 30
0Od 350g do 1000g 5
0Od 1000g do 2000g 0
3 | Przesylka polecona priorytetowa zagraniczna Do 350g 100
0d 350g do 1000g 0
0Od 1000g do 2000g 0
4 Przgsyika polecpna priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 60
odbioru zagraniczna
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0Od 350g do 1000g 0
0Od 1000g do 2000g 0
5 Zwroty przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwo$ci 10
doreczenia
III | Przesylki zagraniczne (poza Europe¢)
1 | Przesylka listowa nierejestrowana ekonomiczna zagraniczna Do 350g 10
0Od 350g do 1000g 0
0Od 1000g do 2000g 0
2 | Przesyltka listowa nierejestrowana priorytetowa zagraniczna Do 350g 5
0d 350g do 1000g 0
0Od 1000g do 2000g 0
3 | Przesylka polecona priorytetowa zagraniczna Do 350g 5
0Od 350g do 1000g 0
0Od 1000g do 2000g 0
4 Prze?sylka polegona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 5
odbioru zagraniczna
0d 350g do 1000g 0
0Od 1000g do 2000g 0
5 Zwroty przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwo$ci 10
doreczenia
III | Paczki pocztowe
1 | Paczka pocztowa ekonomiczna Do 1 kg 5
Od 1 kgdo 2 kg 0
Od 2 kgdo5kg 0
2 | Paczka pocztowa ekonomiczna priorytetowa Do 1 kg 5
Od 1 kgdo2kg 0
Od2kgdo5kg 0
3 Pac;ka pocztowa ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem Do 1 ke |
odbioru
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Od 1 kgdo 2 kg 0
Od 2 kgdo5kg 0
Paczka pocztowa ekonomiczna priorytetowa ze zwrotnym po-
4 . . ) Do 1 kg 1
twierdzeniem odbioru
IV | Paczki pocztowe zagraniczne
1 | Paczka pocztowa ekonomiczna zagraniczna Do 1 kg 12
Od 1 kgdo 2 kg 0
Od2kgdo5kg 0
IV | Ushugi kurierskie
Przesylka.hstowa ,»0d dI‘ZWl do drzwi Do 1 kg 10
Doreczenie nastgpnego dnia
Od 1 kgdo2kg 0
Od 2 kgdo 5 kg 0

* Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.12.2014 r. do dnia 31.12.2015 r.

*  Warunki udzialu w postepowaniu:
1. W zakresie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci:

Zamawiajacy wymaga wykazanie posiadania zezwolenia prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy — Prawo pocztowe z dnia 12.06.2003 r.
(Dz.U. 22008 r., Nr 189, poz. 1159 z p6zn. zm.) lub wpisu do operatoréw pocztowych w rozumieniu
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23.11.2012 r. (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529).

2. W zakresie wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wykazania si¢ wykonaniem lub wykonywaniem w okresie
ostatnich trzech lat prze uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie , minimum jednej ustugi w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przesytek o wartosci tej ustugi nie mniejszej niz 10.000,00 zt.

e  Wymagane dokumenty:
1. Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci.
2. Wykaz wykonanych a w przypadku §wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
gléwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu,
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dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane oraz zataczeniem
dowodow, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zatacznik nr 3.
3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu — zalacznik nr 2.

* Miejsce i termin zlozenia oferty: Urzad Miejski w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a,
pok. nr 1 (Biuro Obslugi Klienta — Budynek A).
* Termin sktadania ofert: 12.11.2014 r. godz. 09:45
e Termin otwarcia ofert: 12.11.2014 r. godz. 10:00. Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie
Miejskim w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a, pok. nr 13 (sala konferencyjna —
I pietro — budynek A).
* Kryterium oceny ofert: najnizsza cena za caly okres §wiadczenia ushugi.
*  Wzor oferty - zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.
* Sposob przygotowania oferty:
o Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim,;
o Zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:
Oferta w postepowaniu ,, Swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Miejskiej Kowary
o Nazwa i adres Wykonawcy.
* Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
(imi¢ i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail):
w sprawie przedmiotu zaméwienia — Joanna Dudzik tel. 75 64 56 222, Fax: 75 76 13 173,
e-mail: bok@kowary.pl
w sprawie proceduralnej — Krzysztof Wozniak tel. 64 39 228, Fax: 75 76 13 173,

e-mail: zp@kowary.pl

data 1 podpis osoby upowaznionej

* w przypadku zawierania umowy
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ZAYLACZNIKNR 1

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z ogo6lnej liczby

stron

(piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Przetarg nieograniczony na:
~Swiadczenie ustug pocztowych dla Gminy Miejskiej Kowary”

dla
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja la
Wykonawca:

1.Zarejestrowana nazwa Przedsigbiorstwa:

3Numer telefOnu: ..oooevvieieeeiiei

A INUMET TAXU oot e e e e

6. NUMET NIP: oot eeeens
7. Numer konta
DANKOWEZO: oottt et e e et e e e e st e e s ste e e ssbee e nbeeenbeeenaeeenteeenraeas

9. Termin wykonania ZamOWIeNIa ............ccecveeerveeerveeserveesineeenns

Data: ..c.ooovveevviiieeeinnnn,



FORMULARZ OFERTOWY

strona
z 0go6lnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

»CENA OFERTY”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na zadanie Pi: .........cccceeceveererrieneenerneeneeneeeeneennes

za cen¢ brutto: ...... . z1

Uwaga:

Cena brutto za przedmiot zaméwienia winna zostaé obliczona wg podanych nizej cen jednostkowych
z uwzglednieniem szacowanej ilosci przesylek w trakcie realizacji umowy.

Szacowana ilosé¢
, , przesytek w trak-
Lp. Rodzaj przesylek przedzial wagowy cie realizacji
umowy * [szt.]
1. 2. 3. 4.
I Przesylki krajowe (usluga powszechna) wymiary 20 mm x
230 mm
1 | Przesylka listowa nierejestrowana ekonomiczna Do 350¢g 2780
0Od 350g do 1000g 15
Od 1000g do 2000g 5
2 | Przesytka listowa nierejestrowana priorytetowa Do 350g 60
0Od 350g do 1000g 1
Od 1000g do 2000g 1
3 | Przesytka polecona ekonomiczna Do 350¢g 3800
0Od 350g do 1000g 5
Od 1000g do 2000g 1
4 | Przesylka polecona priorytetowa Do 350g 280




0Od 350g do 1000g 2
Od 1000g do 2000g 0
5 Przc?sylka polecona ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 2300
odbioru
Od 350g do 1000g 5
Od 1000g do 2000g 0
6 Prz§sy1ka polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 240
odbioru
Od 350g do 1000g 5
Od 1000g do 2000g 0
7 Zwroty przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci 2000
doreczenia
II | Przesylki zagraniczne (Europa)
1 | Przesylka listowa nierejestrowana ekonomiczna zagraniczna Do 350g 90
0Od 350g do 1000g 20
Od 1000g do 2000g 1
2 | Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa zagraniczna Do 350g 30
Od 350g do 1000g 5
Od 1000g do 2000g 0
3 | Przesylka polecona priorytetowa zagraniczna Do 350¢g 100
0Od 350g do 1000g 0
Od 1000g do 2000g 0
4 Przc?sylka polegona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem Do 350g 60
odbioru zagraniczna
Od 350g do 1000g 0
Od 1000g do 2000g 0
5 Zwroty przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwo$ci 10
doreczenia
III | Przesylki zagraniczne (poza Europe)
1 | Przesylka listowa nierejestrowana ekonomiczna zagraniczna Do 350g 10
Od 350g do 1000g 0
Od 1000g do 2000g 0
2 | Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa zagraniczna Do 350g 5
Od 350g do 1000g 0
Od 1000g do 2000g 0
3 | Przesylka polecona priorytetowa zagraniczna Do 350g 5
Od 350g do 1000g 0
Od 1000g do 2000g 0
4 | Przesylka polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem | Do 350g 5




odbioru zagraniczna
0Od 350g do 1000g 0
Od 1000g do 2000g 0
5 Zwroty przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci 10
doreczenia
I | Paczki pocztowe
1 | Paczka pocztowa ekonomiczna Do 1 kg 5
Od 1 kg do 2 kg 0
Od 2 kgdo 5 kg 0
2 | Paczka pocztowa ekonomiczna priorytetowa Do 1 kg 5
Od 1 kgdo 2 kg 0
Od 2 kgdo 5 kg 0
3 Pac;ka pocztowa ekonomiczna ze zwrotnym potwierdzeniem Do 1 ke |
odbioru
Od 1 kg do 2 kg 0
Od 2 kgdo 5 kg 0
Paczka pocztowa ekonomiczna priorytetowa ze zwrotnym po-
4 ) . . Do 1 kg 1
twierdzeniem odbioru
IV | Paczki pocztowe zagraniczne
1 | Paczka pocztowa ekonomiczna zagraniczna Do 1 kg 12
Od 1 kgdo2kg 0
Od 2 kg do 5 kg 0
IV | Ushugi kurierskie
Przesylka. listowa ,,0d erWl do drzwi Do 1 kg 10
Doreczenie nastgpnego dnia
Od 1 kgdo 2 kg 0
Od2kgdo5kg 0

Upetnomocniony przedstawiciel Przedsigbiorstwa

(podpis, pieczec)

Data: ..o




