AG.2110.4.2018

1.

Burmistrz Miasta Kowary

OGEASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE MIEJSKIM W KOWARACH, 58-530 KOWARY, ul. 1 Maja la
STANOWISKO INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) obywatelstwo polskie;

2) nieposzlakowana opinia, pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

4) wyksztalcenie wyzsze informatyczne;

5) co najmniej 4 lata stazu pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego, na stanowiskach urzedniczych
zwigzanych z zarzadzaniem bezpieczenstwem danych;

6) wiedza fachowa na temat prawa i praktyk w zakresie:
- krajowych i europejskich przepiséw o ochronie danych osobowych,
- procedur administracyjnych i funkcjonowania jednostki samorzadu terytorialnego (gminy),
- operacji przetwarzania danych, systemow informatycznych i zabezpieczen;

7) prawo jazdy kat. B;

8) samodzielno$¢, umiejetnosé skutecznej komunikacji i organizacji pracy, skrupulatnos¢, asertywnos$¢;

OGOLNY ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN:

1) opracowanie i wdrozenie dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych wynikajacej z RODO oraz
innych obowigzujacych przepisow;

2) informowanie administratorow danych osobowych oraz pracownikdéw o obowigzkach zwigzanych z ochrong
danych osobowych, o zadaniach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw o ochronie
danych i doradzanie im w tym zakresie;

3) monitorowanie procesOw przetwarzania danych osobowych;

4) przeprowadzanie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych;

5) przeprowadzanie audytow;

6) monitorowanie operacji przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych;

7) dokonywanie oceny skutkow (analiza ryzyka) planowanych operacji zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych;

8) wspolpraca z organem nadzorczym,;

9) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 39 RODO;

10) petnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwiazanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przyshugujacych im na mocy RODO;

11) Inspektor Ochrony Danych Osobowych swoim zakresem dzialania obejmuje Urzad Miejski w Kowarach
i jednostki organizacyjne Gminy Kowary.

WARUNKI PRACY:

1) wymiar czasu pracy: 1 etat;
2) praca wykonywana w budynku Urzedu Miejskiego oraz w siedzibach jednostek organizacyjnych Gminy Ko-
wary, praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobg;

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabili-
tacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznie-
nia ogloszenia o naborze, byt nizszy niz 6% .

WYMAGANE DOKUMENTY:

1) list motywacyjny, opisujacy:
a) powody, dla ktérych kandydat ubiega si¢ o stanowisko;



b) dotychczasowe doswiadczenie w pracy zawodowej i aktualna sytuacje zawodowa;

c) ewentualnie inne informacje uzasadniajace przekonanie kandydata o spetianiu opisanych w ogloszeniu
wymagan wobec kandydata na stanowisko;

d) wtlasne oczekiwania, jakie kandydat wiagze z tym stanowiskiem pracy;

2) kwestionariusz kandydata (do pobrania ze strony www.bip.kowary.pl zaktadka oferty pracy);

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy oraz do$wiadczenie: $§wiadectwa pracy,
zaswiadczenia, zakresy obowigzkow, opinie, zaswiadczenia z udzialu w kursach, szkoleniach, i. in.;

5) o$wiadczenie o posiadaniu prawa jazdy kat. B;

6) o$wiadczenie o tresci: ,,o$wiadczam, ze posiadam peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystam z petni
praw publicznych, ciesze si¢ nieposzlakowang opinig, nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu
za umys$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe” (do pobrania
ze strony www.bip.kowary.pl zaktadka oferty pracy);

SKEADANIE OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Obshlugi Klienta Urzedu Miejskiego w Kowarach, pok. nr 1 (parter), osobiscie
lub listem poleconym przesta¢ na adres Urzedu Miegjskiego w Kowarach, ul. 1 Maja la, w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,nabor na stanowisko Inspektora Ochrony Danych Osobowych”, z podaniem na kopercie swojego
imienia, nazwiska i adresu, w terminie do 27 kwietnia 2018 roku (decyduje data wplywu do urzegdu).

Aplikacje, ktore wpltyna do urzgdu po uplywie terminu, w inny sposéb, niz okreslony w ogloszeniu oraz aplikacje
niekompletne, nie wezmg udzialu w postgpowaniu rekrutacyjnym. Wszystkie wymagane dokumenty musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty wydane w jezyku obcym nalezy przettumaczy¢ u tlumacza
przysieglego.

Informacje o ewentualnym rozstrzygnigciu zostana upowszechnione w trybie i zakresie okres§lonym w art. 15
ustawy o pracownikach samorzadowych.

INFORMACJE DODATKOWE:

1) umowa o prac¢ zostanie zawarta na czas nieokreslony;
2) planowany termin zatrudnienia: maj 2018r.;
3) Burmistrz zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny oraz przedluzenia terminu
sktadania ofert pracy;
4) zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych informujemy, iz:
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Kowarach, Kowary, ul. 1 Maja 1a;
b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu naboru i nie bgda
udostepniane innym odbiorcom,;
¢) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania;
d) podanie danych osobowych jest dobrowolne przy czym niezbgdne do wzigcia udziatu w procesie naboru.

Kowary, 17.04.2018r. Burmistrz Miasta Kowary

Bozena Wisniewska


http://www.bip.kowary.pl/
http://www.bip.kowary.pl/

