AG.2110.2.2019

Burmistrz Miasta Kowary
zatrudni pracownika na stanowisku

goniec-pracownik gospodarczy
W URZEDZIE MIEJSKIM W KOWARACH, 58-530 KOWARY, ul. 1 Maja la

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:
1) wyksztatcenie co najmniej zasadnicze zawodowe;
2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) obywatelstwo polskie;

2. WYMAGANIA DODATKOWE:
1) znajomos$¢ topografii miasta;
2) komunikatywnos$¢, w tym latwos¢ przekazywania informacji;
3) dyspozycyjnos¢;
4) odpowiedzialnos¢;
5) doktadnosc;
6) umiejetnos¢ wykonywania drobnych prac remontowych, konserwacyjnych i napraw;

3. OGOLNY ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN:
1) doreczanie korespondencji zwyklej oraz za po$wiadczeniem odbioru na terenie miasta Kowary;
2) doreczanie drukéw bezadresowych;
3) prowadzenie ewidencji korespondencji przeznaczonej do dorgczenia;
4) dokonywanie rozliczen z pobranej 1 dorgczonej korespondencji;
5) wykonywanie drobnych prac remontowych, gospodarczych na terenie miasta;
6) zastgpowanie dozorcy-konserwatora;

4. WARUNKI PRACY:

1) praca w pelnym wymiarze czasu pracy;
2) praca w terenie;
3) praca w rownowaznym systemie czasu pracy;

5. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) list motywacyjny;
2) kwestionariusz kandydata (do pobrania ze strony www.bip.kowary.pl zaktadka oferty pracy);
3) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie;
4) kserokopie §wiadectw pracy;
5) oswiadczenie o tresci: ,,o$wiadczam, ze posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystam
z pelni praw publicznych” (do pobrania ze strony www.bip.kowary.pl zaktadka oferty pracy);

6. SKLADANIE OFERT:
Ofert¢ nalezy ztozy¢ w Biurze Obstlugi Klienta Urzedu Miejskiego w Kowarach, pok. nr 1 (parter),
osobiscie lub przesta¢ na adres Urzedu Miejskiego w Kowarach, ul. 1 Maja la, w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,nabor na stanowisko gonca-pracownika gospodarczego”, z podaniem na kopercie swojego
imienia, nazwiska 1 adresu do korespondencji, w terminie do 15.01.2019 roku (decyduje data wptywu
do urzedu).
Wyniki naboru zostang ogloszone w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen urzedu.


http://www.bip.kowary.pl/
http://www.bip.kowary.pl/

7. INFORMACJE DODATKOWE:
1) pierwsza umowa o prac¢ zawierana jest na czas okreslony.
2) planowany termin zatrudnienia: styczen 2019r.;
3) informacji na temat naboru udziela Dorota Czyzak, nr telefonu 75 64 56 116;
4) Burmistrz zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny oraz przedtuzenia
terminu sktadania ofert pracy;

Kowary, 07.01.2019r. Burmistrz

Elzbieta Zakrzewska



