
Załącznik do
Zarządzenia nr 70/2010
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 16 sierpnia 2010

ROZSZERZONY JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT W URZĘDZIE 
MIEJSKIM W KOWARACH*

Symbole klasyfikacyjne

Hasła klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
II 

stopnia 
podział

u

III 
stopnia 

podziału

IV 
stopnia 

podziału

V 
stopnia 

podziału

w komórce 
macierzystej

w innych 
komórkach

ORGANY JEDNOOSOBOWE I KOLEGIALNE

0059
Sprawy osobowe 
radnych

00590
Oświadczenia 
majątkowe radnych B6 BC

Zgodnie z 
Ustawą o 
Samorządzie 
Gminnym Dz.U. 
2001.142.1591

00591 Inne  sprawy  osobowe 
radnych

BE5 Bc

WYDAWNICTWA I PUBLIKACJE, POPULARYZACJA

065 Informacja Publiczna

0650
Wnioski o 
udostępnienie 
informacji publicznej

B5 BC

Wnioski o 
udostępnienie 
zarządzeń, pism 
umieszczanych 
w biuletynie 
informacji 
publicznych

0651
Biuletyn  Informacji 
Publicznej B5 BC

Pisma dotyczące 
strony 
internetowej

WSPÓŁDZIAŁANIE KONTAKTY

071

Współdziałanie z 
jednostkami 
samorządu 
terytorialnego i innymi 
instytucjami

0719
Współpraca z 
organizacjami 
pozarządowymi

B5 BC

OGÓLNE ZASADY PRACY I PŁAC, EWIDENCJA OSOBOWA

102
Ewidencja osobowa, 
legitymacje, 
zaswiadczenia

1028
Oświadczenia 
majątkowe 
pracowników

B6 BC

Zgodnie z 
Ustawą o 
Samorządzie 
Gminnym Dz.U. 
2001.142.1591



SZKOLENIE PRACOWNIKÓW

122 Formy, metody 
szkolenia

1228
Służba 
przygotowawcza

B5 BC

Okres 
przechowywania 
liczy się od daty 
zwolnienia 
pracownika

TURYSTYKA I WYPOCZYNEK

422
Zagospodarowanie 
turystyczno - 
wypoczynkowe

4226 Lokalna baza hotelowa B5 BC

ZATRUDNIENIE

903 Sprawy bezrobotnych

9036 Roboty publiczne B5 BC

9037 Staże B5 BC

*Uzgodnione z Archiwum Państwowym we Wrocławiu


