ZARZADZENIE NR 97/2010
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych na 2011 rok

Na podstawie art.230 oraz 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.2009 Nr 157
poz.1240 ze zm.) oraz § 1 ust. 1 uchwaly Nr LXV/303/10 Rady Miejskiej w Kowarach z dnia 30 wrze$nia 2010 r.
w sprawie prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Kowary zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuje Dyrektoré6w Jednostek Budzetowych, Dyrektora Zarzadu Eksploatacji Zasobow
Komunalnych oraz kierownikow wydzialow isamodzielnych pracownikéw samorzadowych Urzedu Miejskiego
w Kowarach do opracowania materialéw planistycznych na 2011 rok.

2. Zobowiazuje Kierownika Referatu Gospodarki Gruntami, Geodezji i Rolnictwa do opracowania informacji
o stanie mienia komunalnego zgodnie z wymogami art. 267 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U.2009 Nr 157 poz.1240 ze zm.).

§ 2. Przy opracowaniu materialéw planistycznych nalezy uwzgledni¢ zalozenia do projektu uchwaly budzetowej
miasta na 2011 rok.

§ 3. Materialy planistyczne nalezy opracowaé¢ w nastepujacej szczegdlowosci:
1. 1. Zaklad budzetowy (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1,2,8,9 do niniejszego zarzadzenia):
1)przewidywany stan $rodkéw obrotowych na poczatku roku,
2)dochody wg wazniejszych Zrodel,
3)wydatki z wyszczegblnieniem:
a) wydatkow dotyczacych wynagrodzenia osobowego,
b) nakladéw inwestycyjnych,
¢) planowany stan §rodkéw obrotowych na koniec roku,
d) stan zatrudnienia.
2. Jednostki budzetowe (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3,6,7,8,9,10 do niniejszego zarzadzenia):
1)dochody,
2)wydatki wg klasyfikacji budzetowej,
3)stan zatrudnienia.
3. Rachunek wyodrebnionych dochodéw (wg wzoru nr 4):
1)przewidywany stan $rodkéw obrotowych na poczatku roku,
2)dochody wg wazniejszych Zrodel,
3)wydatki z wyszczegoblnieniem:
a) wydatkow biezacych (z wyjatkiem wynagrodzen),
b) naklad6w inwestycyjnych,
¢) planowany stan §rodkéw obrotowych na koniec roku.

4. Wydzialy isamodzielne stanowiska pracy Urzedu Miejskiego przedstawiaja (wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3,6,7,8,9,10 do niniejszego zarzadzenia) m.in.:

1)dochody,

2)wydatki wg klasyfikacji budzetowej,

3)plan zadan remontowych i inwestycyjnych,
4)stan zatrudnienia.

5. Planujac zadania remontowe i inwestycyjne nalezy wyszczego6lni¢ (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr ,9,10
do niniejszego zarzadzenia):
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1)nazwe zadania i jej lokalizacje,

2)nr zadania

3)okres realizacji zadania — rok i miesigc rozpoczecia oraz rok i miesiac zakonczenia,
4)calkowity koszt zadania w cenach biezacych,

5)dotychczasowe naklady - dotyczy zadan kontynuowanych,

6)wysoko$é wydatkéw w roku budzetowym,

7)wysoko$¢ wydatkow w latach nastepnych — dotyczy zadan wieloletnich,

8)zrodla sfinansowania nakladow.

6. Instytucje Kultury sporzadzaja materialy zgodnie zwzorem stanowiacego zalacznik nr 5,6,8,9,10 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wraz ze skladanymi materialami, o ktérych mowa w § 3, nalezy przedstawi¢ dokladne ich uzasadnienie
lacznie z kalkulacja .

§ 5. Przy opracowaniu materialéw planistycznych nalezy postugiwac sie obowigzujgcg klasyfikacja dochodéw
iwydatkéw publicznych zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow irozchodéw oraz $§rodkéw pochodzacych ze zrddel
zagranicznych (Dz. U. 2010 Nr 38, poz. 207 ze zm.).

§ 6. 1. W celu opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kowary na lata 2011-2015, zobowiazuje
sie Dyrektoréw Jednostek Budzetowych, Dyrektora Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych oraz kierownikow
wydzialdéw i samodzielnych pracownikéw samorzadowych Urzedu Miejskiego w Kowarach do opracowania danych
(wybra¢ dane odpowiadajace danej komoérce lub jednostce) obejmujacych:

1)dochody biezace (podatki i oplaty, wieczyste uzytkowanie, dzierzawy itp.),

2)wydatki biezace, wtym na wynagrodzenia i skladki od nich naliczane, wydatki zwigzane z funkcjonowaniem
organéw Miasta oraz na obstuge dlugu, gwarancje i poreczenia,

3)dochody majatkowe, w tym dochody ze sprzedazy majatku,
4)wydatki majatkowe, w tym na inwestycje i zakupy inwestycyjne,

5)z wydatkéw wyszczegblnia sie takze przedsiewziecia wieloletnie (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 12 do
niniejszego zarzadzenia), w tym:

a) programy, projekty i zadania biezgce, w tym z udzialem Srodkéw pomocowych,
b) programy, projekty i zadania majatkowe, w tym z udzialem $rodkéw pomocowych

¢) umowy, ktoérych realizacja wroku budzetowym iw latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
cigglodci dzialania Miasta iktoérych platnoéci wykraczaja poza rok budzetowy (np. umowy dostarczania
energii, wody, $ciekow, gazu, zakup uslug telefonii stacjonarnej itp.),

6)dla kazdego przedsiewziecia okreSla sie odrebnie (wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 11 do niniejszego
zarzadzenia):

a) nazwe i cel,

b) jednostke organizacyjng odpowiedzialna za realizacje lub koordynacje,
¢) okres realizacji i laczne naklady finansowe,

d) limity wydatkow w poszczeg6lnych latach,

e) limit zobowigzan.

§ 7. Materialy planistyczne nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi Miasta Kowary w terminie do dnia 20 paZzdziernika
2010 r., ktéry nadzoruje terminowos¢ ich zlozenia oraz kompletnosé.

§ 8. Na podstawie otrzymanych materialéw planistycznych Skarbnik Miasta sporzadza projekt uchwaly
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej oraz projekt uchwaly budzetowej w szczegélowosci okreslonej
w art.226, 227, 235 i 236 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U.2009 Nr 157 poz.1240 ze
zm.).

§ 9. Zmiany wplanie dochodéw iwydatkéw dokonywane beda na wniosek Dyrektorow Jednostek
Budzetowych, Dyrektora Zarzadu Eksploatacji Zasobéw Komunalnych oraz kierownikéw wydzialow
i samodzielnych pracownikéw samorzadowych Urzedu Miejskiego w Kowarach wg wzoru stanowiacego zalgcznik nr
13 do niniejszego zarzadzenia).
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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ZALOZENIA DO PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWEJ NA 2011 ROK

W oparciu o uchwate nr LXV/303/10 Rady Miejskiej w Kowarach z dnia 30 wrze$nia 2010 roku w sprawie
prac nad projektem uchwaly budzetowej przedstawiam zalozenia do projektu budzetu na 2011 rok.

1. TERMINY POSZCZEGOLNYCH PRAC NAD PROJEKTEM BUDZETU MIASTA KOWARY NA ROK 2011

1)Termin skladania wnioskéw radnych, spolecznych komitetéw w sprawie wprowadzenia do budzetu zadan
wlasnych gminy — do 10 pazdziernika 2010 r.

2)Termin skladania wnioskow do projektu budzetu wraz z opracowanym projektem planu finansowego przez
samorzadowe instytucje kultury — do 20 pazdziernika 2010 r.

3)Termin skladania projektéw finansowych dochodéw i wydatkow budzetu gminy przez kierownikéow referatow
urzedu realizowanych na stanowiskach pracy podleglych im pracownikéw w szczegbdlowoSci: dzial, rozdzial,
paragraf — do 20 pazdziernika 2010 r.

4)Termin skladania wstepnych projektéow finansowych dochodéw i wydatkéw budzetu gminy w szczegdlowoSci:
dzial, rozdzial, paragraf przez kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy — do 20 pazdziernika 2010 r.

5)Termin okre§lenia przez burmistrza zadan gminy realizowanych wspoélnie zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, zadan przejetych przez gmine do realizacji w drodze umowy lub porozumienia, a takze zakres
pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego — do 20 pazdziernika 2010 r.

6)Termin opracowania przez skarbnika gminy prognozy wysoko$ci dochodéw gminy z poszczegolnych Zrodel oraz
zestawienia obligatoryjnych wydatkow gminy wroku 2011, wynikajacych zzaciagnietych zobowigzan oraz
realizacji obowigzkowych zadan gminy, zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie
ustawami — do 31 pazdziernika 2010 r.

2. ZASADY PLANOWANIA DOCHODOW BUDZETU NA 2011 ROK
1)Przy ustalaniu dochodéw budzetu na 2011 rok nalezy uwzglednié:
a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
b) przewidywane wykonanie dochod6w budzetowych w roku 2010,
¢) obowigzujace przepisy podatkowe,

d) wskaznik wzrostu podatku od nieruchomosci — 3% (Sredni wskaznik wzrostu przyjety przez Ministra
Finans6w na 2011 rok — Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 30 lipca 2010 1.),

e) stawki pozostalych podatkow i oplat — na poziomie roku 2010, wplywy z podatku rolnego, le$nego, od
srodkéw transportowych, karty podatkowej, podatku od spadkéw i darowizn, oplaty skarbowej iin.
nalezy ustali¢ wg poszczegoblnych przedmiotéw opodatkowania na poziomie stawek z roku 2010,

f) kwoty dotacji celowych — ustalane zgodnie z pismem Wojewody Dolno§lgskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego,

g) kwoty subwencji oraz udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych — ustalane zgodnie z pismem
Ministra Finansow,

h) kwoty udzialéw w podatku dochodowym od os6b prawnych ustala sie na poziomie przewidywanego
wykonania za 2010 rok,

i) dochody z majatku gminy szacuje sie na podstawie wykazu skladnikéw majatkowych przeznaczonych
do sprzedazy w 2010 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalceniach
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

j) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych wyniosa okolo 180.000,00
zl, wtakiej samej wysokoSci nalezy zaplanowa¢ wydatki zwigzane z profilaktyka rozwiazywania
problemo6w alkoholowych oraz przeciwdzialaniu narkomanii.

3. ZASADY PLANOWANIA WYDATKOW BUDZETU NA 2011 ROK
1)Przy ustalaniu wydatkéw budzetu na 2011 rok nalezy uwzgledni¢:

a) przewidywane wykonanie za rok 2010 w momencie sporzadzania projektu jest baza wyjSciowa do
sporzadzenia planu na rok 2011,

b) wskaznik wzrostu wynagrodzen i pochodnych — 0% - kwote wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne
nalezy obliczy¢é w oparciu o przewidywane Sredniomiesieczne wykonanie wroku 2010 wg stanu
zatrudnienia na 30.09.2010 r. powiekszajac o jednorazowe platnosci (nagrody jubileuszowe i odprawy
i.t.p.) oraz skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych,
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¢) odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczerr Socjalnych jednostki organizacyjne z wylaczeniem jednostek
oéwiaty, planuja zgodnie zustawg zdnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 1996 roku Nr 70, poz.335 ze zm.); do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego
przyjmuje sie kwote przecietnego wynagrodzenia w II kwartale 2010 r. (t.j. 3.197,85 zl); w odniesieniu
do placowek o$wiaty, odpis na fundusz §wiadczen socjalnych planuje sie zgodnie z art.53 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2006 roku Nr 97, poz.674) ustalono
kwote bazowa dla nauczycieli: od dnia 1 stycznia 2011 — w wysoko$ci 2.446,82 zl, od dnia 1 wrze$nia
2011 1. - w wysokoSci 2.618,10 zl,

d) wskaznik wzrostu wydatkéw biezacych - -5% (slownie: minus pie¢ procent),

e) przy planowaniu wydatkéw inwestycyjnych nalezy wzia¢ pod uwage, iz priorytetem sg zadania
dofinansowane ze 7rodel zewnetrznych, w roku 2011 podtrzymywane sg zadania z lat ubiegtych,

f) wydatki na remonty budynkéw komunalnych w 2011 roku przekrocza 20 % przychodéw z czynszoéw za
wynajem lokali mieszkalnych iuzytkowych zarzadzanych przez Zarzadu Eksploatacji Zasobow
Komunalnych. Nalezy kontynuowaé tworzenie lokali socjalnych.

4. POZOSTALE ISTOTNE INFORMACJE

1)Przy opracowaniu projektéw finansowych nalezy uwzgledni¢ wytyczne zawarte w uchwale nr LXV/303/10 Rady
Miejskiej w Kowarach z dnia 30 wrze$nia 2010 roku w sprawie prac nad projektem uchwaly budzetowe;.

2)Przyjete wielkoSci w poszczegoblnych pozycjach przedlozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie
— do przedlozonego planu nalezy dolaczy¢ metode i sposob liczenia poszczegblnych kwot po stronie wydatkow
i dochodow.

3)Samorzadowe instytucje kultury zobowigzane sa przedlozy¢ do projektu planu finansowego szczegbdlowa
dokumentacje planistyczng — w rozbiciu na dzialalno$¢ biezaca oraz wydatki zwigzane z organizacja imprez
kulturalnych.

4)Zaklady budzetowe sporzadzaja projekty planéw finansowych zakladajace realizacje zadan zgodnych z art. 14
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.).

5)Przy opracowywaniu projektéw planéw finansowych nalezy uwzgledni¢, iz zgodnie z art. 93 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. przepisy wprowadzajace ustawe o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241)
dotychczas funkcjonujace rachunki dochodéw wlasnych podlegaja likwidacji z dniem 31 grudnia 2010 r.

6)Przy opracowywaniu dochodéw ze sprzedazy sktadnikoéw majatkowych Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami,
Geodezji, Rolnictwa iGospodarki Przestrzennej zobowiazany jest przedlozy¢é wykaz nieruchomosci
przewidzianych do sprzedazy.

7)Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami, Geodezji, Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej przygotowuje ogdlna
informacje o stanie mienia gminnego ze wskazaniem planowanych do uzyskania dochodéw z tytulu
gospodarowania mieniem wg stanu na dzien 31.10.2010 r. - do dnia 05.11.2010 T.

5. OTRZYMUJA WG ROZDZIELNIKA:

1)Zaklady budzetowe:

a) Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
2)Jednostki Budzetowe:

a) Miejska Stuzba Ratownicza

b) Przedszkole Publiczne Nr 1

¢) Szkola Podstawowa Nr 1

d) Szkola Podstawowa Nr 3

e) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
3)Instytucje kultury:

a) Miejski Oérodek Kultury

b) Miejska Biblioteka Publiczna
4)Stowarzyszenia realizujace zadania gminy na podstawie ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie
5)Starostwo Powiatowe w Jeleniej Gorze

6)Zwiazek Gmin Karkonoskich
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7)Karkonoski System Wodociggoéw i Kanalizacji Sp. z 0.0
8)Wydzialy Urzedu Miejskiego:
a) Wydzial Organizacyjno-Prawny (WOP)
b) Wydzial Finansowy (WF)
¢) Biuro, Promocji, Rozwoju i Przedsiebiorczoéci (BP)
d) Referat Gospodarki Komunalnej, Infrastruktury Technicznej i Ochrony Srodowiska (GK)
e) Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami, Geodezji, Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej (GG)
f) Urzad Stanu Cywilnego (USC)
g) Sekretarz Miasta

h) Samodzielne stanowisko ds. kontroli finansowej (FK).
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 T.

Zalacznik1.pdf

PLAN FINANSOWY ZAKEADU BUDZETOWEGO

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zalacznik2.pdf

PLAN REMONTOW BIEZACYCH KOMUNALNYCH BUDYNKOW MIESZKALNYCH

Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zalaczniks.pdf

PLAN FINANSOWY JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zalacznikg.pdf

RACHUNKI WYODREBNIONYCH DOCHODOW

Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 .

Zalaczniks.pdf

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY

Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 r.

Zalacznik6.pdf

KALKULACJA WYNAGRODZEN
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Zalacznik1.pdf
Zalacznik2.pdf
Zalacznik3.pdf
Zalacznik4.pdf
Zalacznik5.pdf
Zalacznik6.pdf

Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 .

Zalacznik7.pdf

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN

Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zalacznik8.pdf

WYDATKI NA PROGRAMY I PROJEKTY REALIZOWANE Z UDZIALEM SRODKOW
POCHODZACYCH Z BUDZETU UNII EUROPEJSKIEJ ORAZ ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH
NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zalacznikg.pdf

WYKAZ ZADAN I PROJEKTOW INWESTYCYJNYCH

Zalacznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 .

Zalaczniki10.pdf

WYKAZ NAKEADOW NA REMONTY

Zalacznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 r.

Zalacznik11.pdf

KARTA PRZEDSIEWZIECIA WIELOLETNIEGO

Zalacznik Nr 12 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrze$nia 2010 r.

Zalaczniki2.pdf

WYKAZ PRZEDSIEWZIEC WIELOLETNICH
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Zalacznik7.pdf
Zalacznik8.pdf
Zalacznik9.pdf
Zalacznik10.pdf
Zalacznik11.pdf
Zalacznik12.pdf

Zalacznik Nr 13 do Zarzadzenia Nr 97/2010
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 30 wrzeénia 2010 T.

Zalacznik13.pdf

WNIOSEK DOTYCZACY WPROWADZENIA ZMIAN W PLANTE DOCHODOW/WYDATKOW*
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Zalacznik13.pdf

