Elektronicznie podpisany przez:
Ryszard Rzepczynski Zastepca Burmistrza Miasta
Kowary

ZARZADZENIE NR 0050.199.2022 28 arudia 2022
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 14 grudnia 2022 r.

w sprawie wdrozenia procedury monitorowania utrzymania efektow projektu grantowego pn. ,,Cyfrowa
Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00, realizowanego w ramach Osi Priorytetowej V Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1 Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022
poz. 559 z po6zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Procedure monitorowania utrzymania efektow projektu grantowego pn.
,»Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00, zwanego dalej Projektem, tj. utrzymania $rodkéw
trwatych i ustug nabytych w ramach Projektu przez okres 2 lat od zakonczenia Projektu oraz utrzymania trwatosci
Projektu, stanowiacg zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wszelkie zmiany procedury wymagaja formy pisemne;.

2. W sprawach nieuregulowanych procedurg stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa, akty wewnetrzne oraz
regulaminy organizacyjne.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zast¢pcy Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Kadr, Naczelnikowi
Wydziatu Finasowego, Zastepcy Naczelnika Wydziatu Rozwoj Miasta ds. funduszy pomocowych i rozwoju oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.199.2022
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 14 grudnia 2022 r.
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Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Procedura monitorowania utrzymania efektow projektu grantowego tj. utrzymania
srodkow trwalych i uslug nabytych w ramach projektu ,,Cyfrowa Gmina”
(dalej: Procedura)

1. Cel 1 zakres

Niniejszy dokument stanowi procedur¢ monitorowania utrzymania efektow projektu
tj. utrzymania $rodkow trwatych i uslug nabytych w ramach projektu przez okres 2 lat od
zakonczenia projektu oraz utrzymania trwalosci projektu grantowego. Zostala ona
opracowana w celu prawidlowej i sprawnej realizacji projektu grantowego pn. ,,Cyfrowa
Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00 zwanym dalej ,,Projektem” realizowanego
w ramach Osi Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci
na zagrozenia REACT-EU, dzialania 5.1 Rozw¢j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornos$ci na zagrozenia.

2. Odpowiedzialno$¢ i przestrzeganie

Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kowarach oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary.

3. Przebieg procedury
1) Grantobiorca w projekcie jest Gmina Miejska Kowary.

2) Po podpisaniu umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca przeprowadzil diagnoze
cyberbezpieczenstwa. Diagnoza zostata przeprowadzona w terminie 6 miesiecy od
dnia zawarcia umowy i przekazana na adres skrytki ePUAP wskazany w umowie
o powierzenie grantu nr 3692/2/2021.Ro6wnolegle Grantobiorca przystapit do realizacji
zakresu rzeczowego projektu opisanego we wniosku aplikacyjnym.

3) Zamoéwienia 1 zakupy ustug oraz srodkow trwatych realizowane beda przez wydziaty
merytoryczne w ramach powierzonego zakresu oraz zgodnie z przydzielonymi
w planie finansowym $rodkami pienigznymi na ten cel.

4) Zakupione przez Gming Miejska Kowary $rodki trwate 1 warto$ci niematerialne (np.
specjalistyczne oprogramowania, licencje) zostang przyjete i udokumentowane
dowodem OT.

5) Srodki trwate i wartoéci niematerialne po przyjeciu na stan Urzedu Miejskiego
w Kowarach beda posiadaly nadany numer ewidencyjny i beda podlegaty cyklicznej
inwentaryzacji.
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6) Zakupiony sprzet IT oraz specjalistyczne oprogramowania beda uzytkowane
w Urzedzie Miejskim w Kowarach zgodnie z zapisami wniosku aplikacyjnego.

7) Urzadzenia UTM, serwery, sprzet IT oraz oprogramowanie zakupione w ramach
projektu przez Gming Miejskg Kowary, bedace na stanie Urzedu Miejskiego
w Kowarach zostang nieodptatnie przekazane w uzytkowanie poszczegdlnym
jednostkom organizacyjnym Gminy na podstawie wystawienia dowodu ,,PT”
protokotu zdawczo — odbiorczego.

8) Przekazane urzadzenia UTM, serwery, sprz¢t IT oraz oprogramowanie wymienione
wpkt 7, przeznaczone zostang do realizacji celow wskazanych we wniosku
aplikacyjnym.

9) Przekazane nieodptatnie jednostkom organizacyjnym Gminy Miejskiej Kowary przez
Urzad Miejski w Kowarach sprzgt 1 oprogramowanie, o ktorym mowa w pkt7,
zostanie przyj¢te dowodem OT na stan jednostek.

10) Obowiazkiem jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary bedzie sktadanie
raz w roku o$§wiadczenia o wykorzystaniu sprzg¢tu zgodnie z przeznaczeniem w trakcie
trwania projektu, przez okres 2 lat od daty zakonczenia projektu oraz w okresie jego
trwalosci, poczawszy od dnia przekazania sprzgtu.

11) Oswiadczenie o ktorym mowa w ppkt.10 sktadane bedzie w Biurze Obstugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Kowarach.

12) Zgodnie z zapisami umowy o powierzenie grantu Nr 3692/2/2021 Gmina Miejska
Kowary zobowiazuje si¢, ze przez okres trwania projektu oraz minimum 2 lata od dnia
zakonczenia jego realizacji, a takze w okresie jego trwatosci wszystkie zakupione
w ramach projektu $rodki trwale i wartosci niematerialne beda uzytkowane zgodnie
z zapisami wniosku aplikacyjnego oraz umowy grantowe;.

4. Postanowienia koncowe

1) Wszelkie zmiany Procedury wymagaja formy pisemne;.

2) W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg stosuje si¢ odpowiednie przepisy
prawa, akty wewnetrzne oraz regulaminy organizacyjne.
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