Regulamin Centrum Integracji i Tradycji w Kowarach

dotyczacy udostepniania pomieszczen oraz skladnikow majatkowych

organizacjom pozarzadowym

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

CIiT — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Integracji i Tradycji w Kowarach, zwane dalej
Centrum.

Realizatorze i udostgpniajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Kowary.

Sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia znajdujace si¢ w budynku
B przy ul. 1 Maja 1 w Kowarach oraz majatek ruchomy Udostgpniajacego.

Uzytkownik — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowa, spoldzielni¢ socjalna,
grupe nieformalna, osobg fizyczna (aktywnego obywatela chcacego dziata¢ w III sektorze),
ktora zawarla z Udostgpniajacym umowe udostgpnienia sktadnikow majatku i ktora ma w
zwiazku z tym obowiazek podpisania o$wiadczenia o zobowiazaniu si¢ do przestrzegania
postanowien niniejszego Regulaminu.

Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Udostepniajacego, wykonujacego
czynnos$ci zwigzane z udostepnianiem sktadnikéw majatku, o ktorych mowa w Rozdziale 11

ROZDZIAL 11
KOORDYNATOR

§2

1. CzynnoSci zwiazane z udostgpnianiem skladnikoéw majatku  wykonuje w imieniu
Udostepniajacego Koordynator.
2. Do zadan Koordynatora nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

przyjmowanie wnioskow kierowanych do Udostepniajacego o udostepnienie sktadnikéw
majatku,

gromadzenie dokumentdéw oraz danych do umowy o udostgpnienie sktadnikow majatku,
przedstawianie Udostgpniajacemu  wnioskOw w  sprawie zawarcia, rozwiazania,
wypowiedzenia i wykonywania uméw o udostgpnienie sktadnikow majatku,

wyrazanie jednorazowej zgody w imieniu Udostgpniajacego na nieodptatne korzystanie ze
stanowiska komputerowego z dostgpem do Internetu oraz innych biurowych urzadzen
technicznych,

prowadzenie rejestru organizacji korzystajacych ze wsparcia CIiT 1 koordynowanie
terminéw udostepniania sktadnikéw majatku,

biezacy nadzor nad stanem udostgpnionych sktadnikow majatku,

biezacy nadzér nad wykonywaniem przez Uzytkownikéw wszelkich postanowien
umownych i obowiazkoéw wskazanych w niniejszym Regulaminie,

podejmowanie biezacych decyzji technicznych dotyczacych sposobu korzystania
z udostgpnionych sktadnikéw majatku,

wydawanie osobom korzystajacym z udostepnionych sktadnikow majatku polecen
nakazujacych okreslony sposob zachowania sig,

10) rozstrzyganie sporow pomigdzy Uzytkownikami.
3. Koordynator, uzyskujac informacje¢ o potrzebie i mozliwosci zawarcia umowy o udostgpnienie
sktadnikow majatku, zobowiazany jest do wszczgcia procedury zmierzajacej do podpisania umowy.



4. Koordynator sporzadza umoweg, doprowadza do jej podpisania wraz z wymaganym
oSwiadczeniem o zobowigzaniu do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu przez
osoby reprezentujace dany podmiot prawny, a w przypadku grupy nieformalnej w sposdb okreslony
w § 9., stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Umowg udostepnienia sktadnikow majatku sporzadza si¢ wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2
- w zakresie ustug i wymienionych w § 4 pkt. 1-3 do niniejszego Regulaminu.

6. W przypadku konieczno$ci modyfikacji wzoru umowy Koordynator poddaje umoweg
sprawdzeniu pod wzgledem formalno-prawnym radcy prawnemu.

7. Umowa po podpisaniu przez obie strony wykonywana jest pod nadzorem Koordynatora.

8. Koordynator ma prawo dokonywania biezacej kontroli sposobu wykorzystania udostepnionych
sktadnikéw majatku przez Uzytkownika, a po zakonczeniu korzystania, kontroli stanu zdawanych
sktadnikow majatku.

ROZDZIAL 111
ZASADY UDOSTEPNIANIA SKEADNIKOW MAJATKU

§3
Centrum ma siedzibe w Kowarach w budynku B przy ul. 1 Maja 1, w ktérym na zasadach,
regulowanych niniejszym Regulaminem, udost¢pniane/wynajmowane sa stanowiska komputerowe
oraz pomieszczenia na cele dzialalnoSci pozytku publicznego, z wylaczeniem mozliwosci
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j.

§4
W ramach wsparcia infrastrukturalnego Centrum oferuje nastgpujace ustugi:

1) nieodptatne udostgpnienie adresu korespondencyjnego,

2) nieodptatna mozliwos¢ skorzystania ze stanowiska komputerowego z dostgpem do Internetu
oraz innych biurowych urzadzen technicznych w godzinach pracy Koordynatora,

3) nieodptatne udostgpnienie pomieszczen do spotkan i1 szkolen oraz prezentacji swojej
dzialalnoséci (sala konferencyjna, sala szkoleniowa, sale spotkan roboczych, tablica
informacyjna).

§5
Decyzje w sprawie wyrazenia lub nie wyrazenia zgody na udostgpnienie sktadnikéw majatku o
ktorych mowa w § 4 pkt. 1,2,3, podejmuje Udostgpniajacy, ktéry dokonuje oceny przedtozonego
mu wniosku pod katem zgodnosci celow dziatalnos$ci statutowej Uzytkownika oraz z art. 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.2003 Nr 96,
poz. 873, z pdzn. zm.).

§6
Nieodptatne udostgpnianie adresu korespondencyjnego odbywa si¢ na podstawie ,,Wniosku o
udostgpnienie sktadnikow majatku” stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§7
1. Dostgp do stanowisk komputerowych oraz urzadzen biurowych zapewnia Koordynator Centrum.
2. Uzytkownik odpowiada za urzadzenia udostepnione do eksploatacji. Przejgcie materialnej
odpowiedzialno$ci za powierzony sprzgt dokumentowane jest wpisem do biezacego rejestru osob
korzystajacych.

§8
1. Udostgpnienie pomieszczen na spotkania i szkolenia odbywa si¢ po telefonicznym, ustnym lub
pisemnym zgloszeniu do Koordynatora z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem takiego



wniosku. Organizacje spotykajace si¢ cyklicznie uzgadniaja jednorazowo termin spotkan z
Koordynatorem.

2. Je$li udostgpnienie pomieszczen nie jest mozliwe w terminie okreslonym we wniosku,
Koordynator kontaktuje si¢ z wnioskodawca i ustala inny dogodny termin.

3. W przypadku odwotania wcze$niej ustalonego spotkania nalezy bez zbgdnej zwtoki powiadomié
Koordynatora.

4. Uzytkownicy pomieszczen odpowiadaja solidarnie za udostgpnione wyposazenie lokalu i
przekazuja klucze Koordynatorowi, ktéry ma obowiazek sprawdzi¢ stan pomieszczen i urzadzen.

5. Harmonogram wynajmowania pomieszczen na spotkania/szkolenia dostgpny jest w siedzibie
Centrum oraz na stronie internetowej Centrum www.kowary.pl

§9
W przypadku, gdy ubiegajacym si¢ o udostgpnienie sktadnikéw majatku jest grupa nieformalna nie
posiadajaca osobowoS$ci prawnej, wowczas w imieniu takiej grupy z wnioskiem telefonicznym,
ustnym lub pisemnym wystepuje jej lider.

ROZDZIAL 1V
UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KORZYSTAJACYCH

§10
Uzytkownik ma prawo do:
1) korzystania ze sktadnikéw majatku Udostepniajacego zgodnie z umowa,
2) korzystania ze wszystkich pomieszczen 1 urzadzen Udostepniajacego przeznaczonych do
ogolnego uzytku.

§11
Uzytkownik zobowiazany jest w szczego6lnosci do:

1) korzystania z poszanowaniem zasad gospodarnosci z ogolnodostgpnych urzadzen
Udostgpniajacego w ramach Centrum,

2) dbania o dobry stan udostgpnionych sktadnikoéw majatku,

3) nalezytego zabezpieczenia skladnikéw majatku po zakonczeniu ich uzywania oraz zdania
ich w stanie uporzadkowanym i niepogorszonym,

4) wykorzystywania sktadnikow majatku jedynie dla realizacji celu wskazanego w umowie,

5) rozsadnej i oszczgdnej gospodarki ogdlnodostepnymi mediami (woda, prad),

6) informowania Udostgpniajacego o wszelkich nieprawidtowosciach stwierdzonych
w udostepnionych sktadnikach majatku, w szczegolnosci: defektach technicznych,
niesprawnosci, stwierdzonych pogorszeniach stanu technicznego,

7) przestrzegania przepisow  wlasciwych dla  obiektow uzyteczno$ci  publicznej,
w szczegdlnosci ogodlnej instrukcji BHP i PPOZ i innych,

8) przestrzegania przepisow porzadkowych, o ktérych mowa w Regulaminie Rozdzial V),
egzekwowania, rowniez od osoOb trzecich, przepisow porzadkowych (Rozdziat V),
stosowania si¢ do zalecen Koordynatora,

9) informowania w swojej dziatalnosci o fakcie korzystania z ustug Centrum.

§12
Uzytkownik pomieszczen traci prawo do uzytkowania pomieszczenia jezeli:
1) zostat skreslony z listy korzystajacych,
2) uplynat czas na jaki przydzielono mu miejsce w Centrum,
3) os$wiadczyl, ze rezygnuje z prawa do korzystania z pomieszczenia w Centrum.



§13
Jakiekolwiek szkody powstale przy korzystaniu ze sktadnikow majatkowych Udostgpniajacego,
beda usunigte na koszt Uzytkownika.

§14
1. Wszelkie zmiany, ulepszenia, remonty, instalowanie urzadzen i sprzgtu w udostgpnianych
sktadnikach majatku mozliwe sa wylacznie za pisemna zgoda Udostgpniajacego.
2. Udostepniajacy nie ponosi kosztéw zwigzanych ze zwrotem naktaddéw, poniesionych przez
Uzytkownika na cele o ktorych mowa w ust 1, chyba ze jest to uregulowane w zawartej umowie o
udostgpnienie sktadnikow majatku.

§15
1. Udostgpniajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy oraz przedmioty wartosciowe
pozostawione przez Uzytkownika w udostepnionej nieruchomosci.
2. Uzytkownikowi nie wolno korzysta¢ ze sktadnikéw majatku nie wymienionych w umowie.
3. Udostegpniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytulu nastgpstw nieszczesliwych wypadkéw w
trakcie korzystania z udostgpnionych sktadnikéw majatku.

ROZDZIAL V
PRZEPISY PORZADKOWE

§16

1. Na terenie Centrum zabrania si¢ w szczegdlnosci:

1) udostepniania kluczy osobom trzecim,

2) przerabiania i zmieniania zamkow drzwiowych bez zgody Koordynatora,

3) dorabiania kluczy do pomieszczen Centrum,

4) uzywania urzadzen emitujacych dzwigki przekraczajace dopuszczalne normy,

5) spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu,

6) zazywania Srodkéw odurzajacych,

7) umieszczania znakow i napisow w dowolnych miejscach w obiektach i na terenie bez zgody

Udostegpniajacego,

8) instalowania oprogramowania przyniesionego z zewnatrz na sprzgcie Udostgpniajacego,

9) zmieniania ustawien sprzetu Udostepniajacego,

10) dokonywania napraw, konfiguracji sprzgtu, odlaczania urzadzen zewngtrznych sprzgtu

Udostegpniajacego,

11) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terenie Centrum.
2. Zabrania si¢ wynoszenia sprzetow 1 przedmiotow bedacych wiasnoscia Udostepniajacego poza
teren nieruchomos$ci Udostgpniajacego.
3. Uzytkownik nie ma prawa odstgpowania udostepnionych sktadnikéw majatku innym osobom lub
podmiotom.
4. Materiaty przewidziane do kopiowania moga stuzy¢ jedynie do realizacji celow statutowych
organizacji. Kazdorazowe wykonanie kopii jest odnotowywane w ewidencji korzystania z ksero.

Centrum czynne jest od poniedziatku do piatku w godzinach od 10 do 18.
Praca Centrum w soboty i niedziele oraz poza ww. godzinami moze odbywac si¢ na uzasadniony
wniosek Uzytkownika po akceptacji Burmistrza Miasta.



ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§17
W przypadku niezgodno$ci pomigdzy zapisami niniejszego Regulaminu, a tre§cig zawartej umowy
strony zwiazane sa trescia umowy.

§18
Zatacznikami do niniejszego Regulaminu sa:
1. Oswiadczenie Uzytkownika o zobowiazaniu do przestrzegania postanowien Regulaminu
2. Umowa udostgpnienia pomieszczen bgdacych w administrowaniu Urzgdu Miejskiego w
Kowarach wraz z protokotem zdawczo - odbiorczym sktadnikow majatku.
3. Wniosek o udostgpnienie sktadnikéw majatku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Oswiadczenie o zobowigzaniu do przestrzegania postanowien Regulaminu
(zalacznik nr 2 do umowy o udostepnienie skladnikow majatku)

OSWIADCZENIE UZYTKOWNIKA:

Uzytkownik zobowiazuje si¢ do przestrzegania Regulaminu udostgpniania pomieszczen oraz
sktadnikow majatku Centrum Tradycji 1 Integracji , ktdry jest mu znany, a w szczego6lnosci do:

1) korzystania z poszanowaniem zasad gospodarnosci z ogolnodostgpnych urzadzen
Udostgpniajacego w ramach Centrum Tradycji i Integracji .

2) wszelkie ulepszenia. remonty, instalowanie urzadzen 1 sprz¢tu w udostgpnionych
sktadnikach majatku oraz jakiekolwiek zmiany mozliwe sa wylacznie za pisemna zgoda
Udostepniajacego.

3) dbania o dobry stan udostepnionych sktadnikow majatku,

4) nalezytego zabezpieczenia sktadnikow majatku po zakonczeniu ich uzywania oraz zdania
ich w stanie uporzadkowanym i niepogorszonym,

5) wykorzystywania sktadnikdw majatku jedynie dla realizacji celu wskazanego w umowie,

6) rozsadnej 1 oszczednej gospodarki ogdlnodostepnymi mediami (woda, prad),

7) informowania Udostgpniajacego o wszelkich nieprawidlowo$ciach  stwierdzonych
w udostgpnionych sktadnikach majatku, w szczegolnosci: defektach technicznych,
niesprawnosci, stwierdzonych pogorszeniach stanu technicznego.

8) przestrzegania przepisow  wilasciwych dla  obiektow  uzytecznosci  publicznej,
w szczegolnosci ogolnej instrukcji BHP i P.POZ,

9) przestrzegania przepiséw porzadkowych, o ktorych mowa w Regulaminie (Rozdzial V),

10) egzekwowania, rowniez od osob trzecich przepisoOw porzadkowych (Rozdziat V),

11) stosowanie si¢ do zalecen Koordynatora.

Uzytkownik o$wiadcza, ze zgadza si¢ na ponizsze warunki umowy:

1. Wszelkie ulepszenia, remonty, instalowanie urzadzen i sprzgtu w udostgpnianych nieruchomych
sktadnikach majatku oraz jakiekolwiek zmiany w majatku ruchomym mozliwe sa wylacznie
za pisemna zgoda Udostgpniajacego.

2. Udostepniajacy nie ponosi kosztoéw zwiazanych ze zwrotem naktadéw, o ktérych mowa w pkt 1,
poniesionych przez Uzytkownika, chyba Ze jest to uregulowane w zawartej umowie.

3. Korzystajacy ponosi odpowiedzialno$¢ materialna za wszelkie przypadki zaginigcia,
uszkodzenia, zniszczenia mienia Udostgpniajacego, jakie zostalo mu udostgpnione.

4. Udostgpniajacy ma prawo dokonywania w kazdym czasie kontroli sposobu korzystania
z udostgpnionych skladnikéw majatku przez Uzytkownika, a po zakonczeniu korzystania kontroli
stanu zdawanych sktadnikow majatku.

5. Udostgpniajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy oraz przedmioty wartosciowe
pozostawione przez Uzytkownika w udostepnionych sktadnikach majatku nieruchomego.

6. W przypadku korzystania z ogdlnodostgpnych mediow w sposob niezgodny z zasadami
racjonalnej gospodarki, Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za koszty poniesione przez
Udostepniajacego w wyniku takiego dzialania.

(data i podpis Uzytkownika)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

UMOWA
o udostepnienie pomieszczen
w Centrum Tradycji i Integracji

zawarta w Kowarach, wdniu ..................oooei.
pomigdzy :

AATES ©.eeii KRS*PESEL*NIP* .. ...
LU US4 L0 A8 150 72 </ P
zwanym dalej : Udostepniajacym

AATES ©.eei KRS*PESEL*NIP* .. ...
TEPTEZENTOWANA PIZEZ: .. euv ettt et et ettt et et ettt e e et ettt et et et et et et ettt e et eaeaaeneeas
(w przypadku organizacji posiadajacych osobowos¢ prawna)

(imig¢ 1 nazwisko, telefon, e-mail)
zwanym w dalszej czg$ci umowy Uzytkownikiem ,
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Udostepniajacy umozliwia Uzytkownikowi korzystanie z adresu korespondencyjnego® lub ze
sktadnikéw majatku w postaci /szafki*/ stanowiska komputerowego*/ pomieszczen na spotkania i
szkolenia*, w zakresie ina warunkach zgodnie z o$wiadczeniem woli wyrazonym we wniosku,
ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Umowa zawierana jest na czas nieokreslony*/ na okresod ............ do........ *

§2

1. Uzytkownik zobowiazuje si¢ korzysta¢ ze skladnikéw majatku Udostepniajacego, bedacych
przedmiotem niniejszej umowy, w sposob odpowiadajacy ich przeznaczeniu i wlasciwosciom,
zgodnie z niniejsza umowa, zgodnie z Regulaminem udostgpniania sktadnikow majatku zwanym
dalej Regulaminem (dalej: Regulamin) oraz zgodnie z o§wiadczeniem, stanowiacym zatacznik nr 2
do niniejszej umowy.

2. Uzytkownik przyjmuje na siebie pelna odpowiedzialno$¢ cywilna za zachowanie
niepogorszonego, w stosunku do stanu zastanego udostepnianych sktadnikow majatku, a takze
innego mienia Udostgpniajacego, do ktorego dostep zwiazany jest z bezposrednim uzytkowaniem.

§3

1. Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy. Okres wypowiedzenia wynosi 24
godziny*/14 dni*/21 dni*/30 dni*/60 dni*.

2. W przypadku jakiegokolwiek naruszenia Regulaminu lub niniejszej umowy przez Uzytkownika,
Udostgpniajacy uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia oraz wyznaczenia



Uzytkownikowi 3 godzinnego*/24 godzinnego* terminu na oddanie udostgpnionych sktadnikow
majatku w stanie wolnym od osob 1 rzeczy.

3. Uzytkownik upowaznia Udostgpniajacego do przeniesienia mienia wlasnego Uzytkownika w
inne miejsce na koszt 1 ryzyko Uzytkownika, jezeli w wyznaczonym przez Udostgpniajacego
terminie Uzytkownik nie usunie go z udostgpnionych nieruchomych sktadnikoéw majatku.

§4

1. Wszelkie ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie
wlasciwego sadu.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

UDOSTEPNIAJACY UZYTKOWNIK



Zalacznik nr 3 do Regulaminu

WNIOSEK
o udostepnienie skladnikow majatku

Wnosi o udostgpnienie adresu korespondencyjnego*/szatki*/ stanowiska komputerowego™/
pomieszczen na spotkania 1 szkolenia*/ wynajmu pomieszczenia*:

N CZAS e
(okresli¢ date/godzing™*/okres uzywania*)
UL e
(nalezy opisa¢ zamierzone dzialania)
Inne wnioski 1 eWentualne UWagi: .......c.oviuiiiiiiii i e

(podpis Koordynatora i data wptywu wniosku)

Wypehia udostgpniajacy:
Nie wyrazam*/wyrazam zgod¢* na udostgpnienie nastgpujacych sktadnikow majatku:



(data 1 podpis Udostepniajacego) (Podpis Wnioskodawcy)



*nalezy wybra¢ wlasciwe

PROTOKOL. ZDAWCZO-ODBIORCZY
skladnikow majatku
Centrum Tradycji i Integracji

UZYKOWIIK: .ottt et e et e e e et e e et eeeseaeeessaeesssaeessseeeesseeennseeennseens
Udostegpniane sktadniki majatku:

(data i podpis Udostgpniajacego) (data i podpis Uzytkownika)



PROTOKOL PRZEKAZANIA POMIESZCZENIA

STRONA PRZEKAZUJACA:
Miasto Kowary

ul 1 Maja la

58 — 530 Kowary

Reprezentowana przez :
Burmistrz Miasta Kowary
Mirostaw Gorecki

STRONA PRZYJMUJACA:

W dniu ...l r. przekazano nastepujace pomieszczenie znajdujace si¢ w Centrum
Integracji i Tradycji w Kowarach przy ul. 1 Maja 1a, zgodnie z umowa udostgpnienia:

II PIETRO:

Pokojnr ............

Pomieszczenie na .... pigtrze przekazano w ogélnym stanie bardzo dobrym, po kapitalnym
remoncie.

Stwierdzono w dniu przekazania oszklenie pelne typu PCV oraz instalacje elektryczna i CO w
stanie bardzo dobrym (po wymianie). Podloga w stanie bardzo dobrym typu wykladzina PCV.
Ponadto tacze internetowe state 1 aktywne — nie obciazajace Przyjmujacego.

Protokot spisano w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

STRONA PRZEKAZUJACA STRONA PRZYJMUJACA



