Elektronicznie podpisany przez:
Mirostaw Goérecki - Burmistrz Miasta Kowary
dnia 24 czerwca 2013 .

ZARZADZENIE NR 60/2013
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 24 czerwca 2013 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Kowary w zakresie
wzajemnych wylaczen naleznoSci i zobowigzan, przychodow i kosztéw oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 ze. zm.), art. 4, 10 oraz 51 ustawy z dnia 29 wrzesnia 199r r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz § 20 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary zobowigzanych do przedlozenia,
tacznie z jednostkowymi sprawozdaniami finansowymi, tj.:

- bilansem,
- rachunkiem zyskow i strat w wersji porbwnawczej,

- zestawieniem zmian w funduszu jednostki, wykazéw wzajemnych rozliczen pomigdzy tymi jednostkami
okreslonych w § 2.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzory dokumentéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy Miejskiej Kowary, o ktorych mowa w § 1:

1) arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2) arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow istrat zgodnie zzalacznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

3) arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki zgodnie z zatacznikiem nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary do prowadzenia
ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen: nalezno$ci izobowiazan, przychodow ikosztow oraz funduszu
jednostki.

2. Na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami” ewidencja powinna zawierac:
1) nazwe jednostki z wykazu stanowiacego zatacznik nr 1,
2) rodzaj naleznosci/ zobowigzania,
3) rodzaj przychodu/ kosztu,
4) wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

3. Naleznosci i zobowiazania winny by¢ ujmowane wedlug ich stanu na dzien bilansowy, tj. na dzien
31 grudnia.

4. Przychody i koszty winny by¢ ewidencjonowane narastajaco na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami”.

5. Wzajemne operacje dotyczace funduszu jednostki winny by¢ ewidencjonowane narastajaco na koncie
976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.

6. Po stronie WN konta 976 ,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” nalezy ujmowaé koszty,
zmniejszenia funduszu isalda naleznosci, natomiast po stronie MA konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy
jednostkami” nalezy ujmowac przychody, zwigkszenia funduszu i saldo zobowiazan.
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§ 4. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary do uzgodnien
wzajemnych wylaczen w formie pisemne;.

§ 5. Ustala si¢ termin sktadania dokumentéw wymienionych w § 21 4 do 31 marca roku nastgpujacego po
zakonczeniu kazdego roku obrotowego.

§ 6. 1. Referat Ksiggowosci Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego sprawdza i weryfikuje przedtozone
jednostkowe sprawozdania finansowe wraz z dokumentami towarzyszacymi oraz sporzadza laczne sprawozdanie
finansowe jednostki budzetowej i samorzadowego zaktadu budzetowego zgodnie z odrgbnymi przepisami;

2. Przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego nalezy dokonad
korekt iwylaczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych, w szczegdlnosci w zakresie
rozrachunkéw (zobowiazan i naleznosci), przychodow i kosztow oraz zmian w funduszu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Miejskiej Kowary.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan
finansowych sporzadzanych na dzien 31.12.2013 r.

Burmistrz

Miroslaw Gorecki
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/2013
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 24 czerwca 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary zobowigzanych do przedlozenia wykazow
wzajemnych rozliczen pomigdzy tymi jednostkami

1. Urzad Miejski w Kowarach

2. Miejska Stuzba Ratownicza w Kowarach

3. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowarach
4. Przedszkole Publiczne Nr 1 w Kowarach

5. Szkota Podstawowa Nr 1 w Kowarach

6. Szkota Podstawowa Nr 3 w Kowarach.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 60/2013
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - wylgczenia do bilansu

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 20.... r.

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" - Nalezno$ci

Przedmiot Pozycg a . .
wylaczenia aktywow Potwierdzenie
Lp. Nazwa jednostki y(t tul w bilansie Kwota kontrahenta* Uwagi
. jednostkowy data podpis
naleznos$ci)
m
1.
2.
3.
4.
5.
Raze
m
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami" - Zobowiazania
Przedmiot POZYCJ a . .
wylaczenia pasywow Potwierdzenie
Lp. Nazwa jednostki y(t tul w bilansie Kwota kontrahenta™* Uwagi
iy jednostkowy data podpis
naleznos$ci)
m
1.
2.
3.
4.
5.
Razem
*jako potwierdzenie kontrahenta traktuje si¢ uwierzytelniong kserokopi¢ potwierdzenia salda
Data:
Sporzadzit: ....................
Zatwierdzit: ...cceeceieeees
(gtowny ksiegowy) (kierownik jednostki)
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Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 60/2013
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - wylaczenia do rachunku zyskéw i strat

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 20.... r.
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" - Przychody
wytacsenta | preyenodow Potwierdzenie
Lp. Nazwa jednostki yia przy Kwota kontrahenta* Uwagi
(tytut w rachunku data podois
przychodu) | zyskéw i strat pocp
1.
2.
3.
4.
S.
Raze
m
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" - Koszty
Przedmiot 1}:(()):2};2; Potwierdzenie
Lp. Nazwa jednostki wylaczenia Kwota kontrahenta* Uwagi
(tytut kosztu) W rachanu data podpis
zyskow i strat
1.
2.
3.
4.
5.
Razem

*jako potwierdzenie kontrahenta traktuje si¢ uwierzytelniong kserokopi¢ potwierdzenia salda
Data:

Sporzadzit: ..o

Zatwierdzit: ... L

(gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 60/2013
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen - wylgczenia do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 20.... r.

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" - Zmniejszenia funduszu
Przedmiot P(.)Z.ycj . . .
wylaczenia zmniejszenia Potwierdzenie

Lp. Nazwa jednostki y(t tul W zestawieniu Kwota kontrahenta* Uwagi
o e};ac'i) zmian data podpis
perac) w funduszu

1.

2.

3.

4.

5.

Raze
m

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" - Zwigkszenia funduszu
Przedmiot Pozycl a . .
wylaczenia zwigkszenia Potwierdzenie

Lp. Nazwa jednostki y(f‘ tul W zestawieniu Kwota kontrahenta* Uwagi
o e}r]ac'i) zmian data podpis
perag) w funduszu

1.

2.

3.

4.

5.

Razem

*jako potwierdzenie kontrahenta traktuje si¢ uwierzytelniong kserokopi¢ potwierdzenia salda

Data:

Sporzadzit:

Zatwierdzil:

(gtowny ksiegowy) (kierownik jednostki)
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