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Pani
Mariola Tatowicz
Dyrektor

Przedszkola Publicznego Nr 1
w Kowarach

ul. Sienkiewicza 9

58 — 530 Kowary

Informuj¢ Pania, ze w dniach 21 maj — 18 czerwiec 2007r. przeprowadzono kontrolg w
Przedszkolu Publicznym Nr 1 w Kowarach z zakresu kontroli finansowej wydatkow iich
zgodnosci z prawem za rok 2006 i1 kw. 2007 rok . przez inspektora d/s kontroli
wewngtrznej - mgr Zygmunta Klimowicza. Ustalenia kontroli szczegétowo przedstawiono w
protokole Nr 3/2007 podpisanym przez Panig Dyrektor i Glowna Ksiggowa bez uwag.

Wobec powyzszego prosz¢ Pania o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia,
poprzez realizacjg ponizszych zalecen:

1. Aktualizacja Statutu Przedszkola ( m.in. § 23 pkt. 1,2,3 sprzeczne z Uchwalq Miasta w
Kowarach z dnia 13 marca 2003r. w sprawie potaczenia przedszkoli , Rozdzial VIII
Zasady Gospodarki Finansowej § 39 pkt. 1 oraz pkt. 7).

2. Zalacznik nr 1 Zasady pobierania odptatnos$ci za wyzywienie i pobyt dziecka
w Przedszkolu nie maja punktu odniesienia i powielaja § 5 pkt. 3,4,5,6,7,9

3. Aktualizacja Instrukcji obiegu dokumentow finansowo — ksiggowych w Przedszkolu
Publicznym Nr 1 w Kowarach :

- Rozdz. I pkt.3 - nazwy programu i prawidtowej struktury konta.

- Rozdz. II pkt.2 - obecnie brak jest wymogu podpisania dokumentéw odbioru ,
umiejscowienie pieczeci wpltywu dokumentu koliduje z miejscem wpisu dekretu
ksiggowego oraz czytelnosci wpisu Przelano dnia ..... ,

- Rozdz. III - nazwy banku oraz rodzaje kont bankowych

- Rozdz. VII - wplaty banku — co i na jakie rodzaje kont bankowych

- Rozdz. VIII - wprowadzenie pogotowia kasowego dla osoby przyjmujacej wptaty w
przedszkolu ( korelacja za zakresem obowiazkow 1 deklaracja odpowiedzialnosci
-gdzie pogot. kasowe jest 2 000 zt )

wprowadzenie czytelnej instrukcji obiegu drukéw K-103 1 K-104 .



4. Wprowadzenie instrukcji drukow $cistego zarachowania i przestrzeganie prowadzenia
tylko jednej ksiggi ewidencji drukow Scistego zarachowania.

5. Wprowadzenie o$wiadczenia o odpowiedzialnosci dla pracownika odpowiedzialnego
za ewidencj¢ drukow Scistego zarachowania - 39 pkt. 6 Statutu .

6. Zalozenie i zaktualizowanie Planu Kont dla PP Nr 1 w Kowarach i1 dostosowanie do
aktualnie obowiazujacych przepisow .

7. Zakup licencjonowanego oprogramowania do naliczania ptac

8. Rozwazenia zmiany przynaleznosci klasyfikacji dla optaty statej z konta 700 na 750 . /
M. Augustowskiej — Komentarz do planu kont , Sprzedaz produktow i ustug rodzi za
soba konieczno$¢ wystawienia dokumentéw sprzedazy, natomiast Przychody
jednostki budzetowej w formie optat z analityka optat statych regulowanych
Uchwatami nie powoduja momentu sprzedazy.

9. Rozwazenie zmiany sposobu przeksiggowan na koniec roku w zespole 4,
z sald grup zespotu 4 na z automatu przypisane analityczne salda Ma kont zespotu 4
przeniesione na konto 860 .

10. Stosowanie aktualnych przepisow (Uchwat Rady Miejskiej w Kowarach )
okreslajacych wysoko$é dodatku motywacyjnego dla nauczycieli . ( Pani Cwizyk
Ewa — PP-1/2/06/06 z dnia 26.06.2006 r. , PP-1/4/01/07 z dnia 02.01.2007r. ; Pani
Gadzina Joanna — PP-1/1/06/06 z dnia 26.06.2006 r. , PP-1/9/01/07 z dnia
02.01.2007r.) .

11. Unormowanie i dostosowanie instrukcji gospodarki kasowej Urzedu Miejskiego w
Kowarach — prowadzacego kas¢ PP-1 do potrzeb i wymogdéw przedszkola .

Informacje o podjetych dziataniach proszg przekaza¢ w ciagu 30 dni od otrzymania
niniejszego pisma do tut. Urzedu .

7 powazaniem

Otrzymuja:
1. Adresat
2. a/a

Sprawe prowadzi:
Zygmunt Klimowicz
nr pokoju 17 telefon 075 6439223



