Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokosci do 14.000 euro

Przedmiot zamowienia :

Modernizacja lokali mieszkalnych nr 1i3 w budynku przy ul.
Pocztowej 2 w Kowarach.

Numer sprawy 13/IN/ZPRB/3046/08

Zalaczniki:

Nr 1 Formularz oferty
Nr 2 Projekt umowy
Nr 3 Przedmiary robot
Nr 4 Oswiadczenie

Kowary dn. 2008.07.21 r.

ZATWIERDZAM:



Opis Istotnych Warunkow Zamowienia

1. ZAMAWIAJACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych 58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 7614805, NIP 611-02-04-391, Regon 240505414, zaprasza do sktadania ofert na

modernizacj¢ lokali mieszkalnych nr 1 1 3 w budynku przy ul. Pocztowej 2 w Kowarach.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest modernizacja lokali mieszkalnych nr 113 w budynku przy ul.
Pocztowej 2 w Kowarach.

Uszczegotowieniem przedmiotu zamowienia jest :
* przedmiar robot, ktory jest zalacznikiem do instrukcji

Wszystkie zastosowane materialy budowlane musza posiada¢ aktualne certyfikaty zgodnos$ci lub
deklaracji zgodnosci z dokumentami normatywnymi , certyfikaty na znak bezpieczenstwa
dopuszczajace do stosowania w budownictwie.

Zaméwienie obejmuje ponadto:
- zabezpieczenie placu budowy.
- wszelkiego rodzaju odbiory i proby / np. kominiarski/
- wywoz gruzu oraz uporzadkowanie terenu.
— zajgcie pasa terenu

3. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
4. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Pozadany termin realizacji zadania do 40 dni liczac od dnia podpisania umowy .

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci spelniajacy warunki okreslone w
niniejszej instrukcji oraz :
* Posiadaja uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnos$ci, jesli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

* Posiadaja niezbedna wiedzg 1 do$wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

e Znajduja si¢ w sytuacji w sytuacji ekonomicznej i1 finansowe] zapewniajacej wykonanie
zamowienia.



7. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

e Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawionego nie wczeSniej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu skladania ofert.

* oswiadczenie oferenta, Ze nie zalega z oplaceniem podatkow w Urzedzie Skarbowym

* oSwiadczenie oferenta, ze nie zalega z oplaceniem skladek w Zakladzie Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego

*  Wypelniony formularz oferty z zalaczonym kosztorysem ofertowym

* Potwierdzone referencje o wykonanych ustugach tozsamych z przedmiotem zamoéwienia
z ostatnich pigciu lat.

* Aktualng polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej.

Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentow lub zlozenie dokumentu w niewlasciwej
formie ( np. brak po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem odpisu lub kopii) spowoduje odrzucenie
oferty . Dokumenty moga by¢ dostarczone w formie oryginatow lub kserokopii po§wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem prze wykonawcg. Zamawiajacy w celach porownawczych moze zazadaé
przedstawienia oryginaléw lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentdw.

8.OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z OFERENTAMI
ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZACYCH INSTRUKCJI

8.1 Wszelkie o$wiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacje zamawiajacy i
wykonawca przekazywac bgda pisemnie. O$wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca telefaksu musza by¢ niezwtocznie potwierdzone

pisemnie.

9. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA SIE Z
OFERENTAMI.

Osobami uprawnionymi do udzielania wyjasnien ze strony Zamawiajacego jest P. Lestaw
Skowron Z.E.ZK. tel./fax 7614-805 tel.757182308 codziennie, z wyjatkiem sobot 1 dni
ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadku jego nieobecnos$ci P. Jerzy Miotkowski

telefon j.w.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1. Sktadajacy oferty pozostaja nig zwigzani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert tj. do 18.09.2008r.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:



11.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny umozliwiajacy jej
rozpatrzenie.

11.2. Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i przedlozeniem oferty ponosi oferent
niezaleznie od wyniku postgpowania .

11.3. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢
opatrzona nazwa 1 dokladnym adresem oferenta oraz oznakowana: ,,Modernizacja Pocztowa 2
» NIE OTWIERAC PRZED 19.08.2008r. Zamawiajacy nie odpowiada za skutki braku
zachowania powyzszych warunkow przez oferentow.

11.4 Oferent moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Oferta powinna by¢ napisana pismem maszynowym
np. wydruk z drukarki komputerowej. Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i
podpisane przez osobg uprawniona do wystgpowania w imieniu oferenta.

11.5 Sktadane zaswiadczenia, os§wiadczenia 1 zataczniki musza by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami po$wiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez
Oferenta.

11.6 Oferta winna zawiera¢ spis zalacznikdéw wymaganych niniejsza instrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnosci wynikajacej z instrukcji.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1 Oferty nalezy sklada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobow Komunalnych w  Kowarach
przy ul. Dworcowej 11 do dnia 19.08.2008r. do godz. 10.00 w sekretariacie.

12.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu sktadania ofert, ale wytacznie przed
uplywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa i obowiazki Zamawiajacego

1 oferenta odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosity si¢ do terminu zmienionego.
12.3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

12.4. W dowolnym momencie przed uplywem terminu do sktadania ofert oferent moze zmieni¢ lub
wycofa¢ swoja oferte.

12.5. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 19.08.2008r. o godz. 10,15 w siedzibie Zarzadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pokdj nr 15.

12.6. Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

12.7. Wszystkie wazne oferty zostana doktadnie przebadane w/g przyjetych kryteriow oceny w
instrukcji. Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia dodatkowych wyjasnien na temat zlozonej oferty.

Wszelkie wyjasnienia powinny by¢ udzielane komisji przez oferenta na pismie.

12.8. Zamawiajacy udzieli zamowienia oferentowi, ktorego oferta spetnia wymogi instrukcji oraz
bedzie uznana przez komisj¢ za najkorzystniejsza w swietle ustalonego kryterium i warunkow. O

wyniku przetargu powiadomieni zostana niezwlocznie wszyscy uczestnicy postgpowania

12.9. Zawarcie umowy nastgpi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.



13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w oparciu o przedmiar robdét / zal. do instrukcji/,
wizje lokalng oraz wszystkie inne elementy cenotworcze pomini¢te w przedmiarze robot , a
niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z warunkami technicznymi
wykonania i odbioru prac oraz PN, przy wykorzystaniu Katalogow Nakladow Rzeczowych.

13.2.Kosztorys ofertowy winien by¢ sporzadzony metoda uproszczong zgodnie z zasadami
kosztorysowania obiektéw rob6t budowlanych okreslonych w ,,Srodowiskowych metodach
kosztorysowania robét budowlanych”. Kosztorysy ofertowe, musza stanowié integralnga czes¢
oferty.

13.3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty ( zwigzania ) oraz okres realizacji
zamoOwienia
13.4 Cena powinna by¢ podana w zlotych polskich

14. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONANIA OCENY.

14.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium:
- cena oferty -100 %

Ocena = cena oferowana minimalna /cena badanej oferty x 100pkt x 100%
14.2. SPOSOB OCENY OFERT

Oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng ilos¢ punktow - 100. Pozostale oferty zostana
przeliczone wedlug powyzszego wzoru. Oferta z najnizsza cena zostanie uznana za
najkorzystniejsza , pozostale zostang sklasyfikowane zgodnie z liczba uzyskanych punktow.

15. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

15. Projekt umowy, ktora bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

6. WADIUM
16.1 Oferent pod rygorem niewaznos$ci oferty wnosi wadium w wysokosci 500,00 zt w terminie
do 18.08.2008 r. na konto Zarzadu Eksploatacji Zasobéw Komunalnych nr PKO BP Kowary
nr Rachunku 45102021240000810200110635
16.2. Wadium oferenta :
- ktory wycofat ofertg przed uptywem terminu do jej sktadania
- ktorego oferta zostata odrzucona
- ktory zostat wykluczony z postgpowania
podlega niezwlocznemu zwrotowi na pisemny wniosek o zwrot wadium.
* Wadium wniesione przez oferenta, ktory nie zostat wybrany podlega zwrotowi niezwtocznie po
podpisaniu umowy z wybranym oferentem.
* Wadium wniesione przez oferenta, ktorego oferta zostata wybrana podlega zwrotowi po
podpisaniu z nim umowy
16.3. Oferent, ktorego oferta zostala wybrana — traci wadium wraz z odsetkami na rzecz
Zamawiajacego, jesli:
*  Odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie
e Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie oferenta .
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