Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokosci do 14.000 euro

Przedmiot zamowienia :

Gotowos¢ do biezacej obstugi wewnetrznych instalacji
wodociggowych, kanalizacyjnych, gazowych i centralnego ogrzewania
w budynkach i na rzecz wspolnot mieszkaniowych zarzgadzanych
przez ZEZK w Kowarach.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg CPV

Nazwa: Uslugi w zakresie napraw i konserwacji instalacji w
budynkach Kod: 50700000-2

Numer sprawy 25/IN/ZPU/4862/08

Zalaczniki:

Nr 1 Formularz oferty

Nr 2 Wzory umow

Nr3 Wykaz wspolnot mieszkaniowych
Nr 4 Oswiadczenie

Kowary dn. 2008.12.05

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. ZAMAWIAJACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach ul. Dworcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z
dnia 29.01.2004r. z pdZniejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Gotowos¢ do biezacej obshugi wewngtrznych instalacji wodociagowych, kanalizacyjnych,
gazowych i centralnego ogrzewania w budynkach i na rzecz wspolnot mieszkaniowych
zarzadzanych przez ZEZK w Kowarach. Kod CPV 50711000-2

Zamowienie bedzie obejmowac roboty i ushugi w zakresie wewnetrznych
instalacji wodociagowych, kanalizacyjnych, gazowych i centralnego ogrzewania

4. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia od dn. 01.01.2009r. do dn. 31.12.2009r.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci spelniajacy warunki okreslone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaja uprawnienia do wykonania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jesli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

7.2. Posiadaja niezb¢dna wiedze 1 do$§wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

7.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

7.4. Akceptuja 14 dniowy termin ptatnosci faktur

8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Na potwierdzenie powyzszego Oferenci przedtoza nastgpujace dokumenty:

* Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, wystawionego nie wczeSniej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu skladania ofert.



* Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktéore beda wykonywaé zamowienie, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien

(uprawnienia dozorowe w zakresie napraw i konserwacji instalacji gazowych )
* oswiadczenie oferenta, ze nie zalega z oplaceniem podatkow w Urzedzie Skarbowym

* oSwiadczenie oferenta, ze nie zalega z oplaceniem skladek w Zakladzie Ubezpieczen
Spolecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego

e Potwierdzone referencje o wykonanych uslugach tozsamych z przedmiotem zamowienia
z ostatnich trzech lat.

e Aktualng polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnoSci
gospodarczej.

Dokumenty moga by¢ dostarczone w formie oryginaléw lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg. Zamawiajacy w celach pordwnawczych moze zazadaé
przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentow.

Ztozona oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg oferenta w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a oferent sktadajac ja zastrzegt w odniesieniu do
tych informacji, ze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom post¢powania.

9.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZACYCH SIWZ.
9.1 Wszelkie o$wiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazywac¢ beda pisemnie. O$wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca telefaksu musza by¢ niezwtocznie potwierdzone

pisemnie.
10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA SIE Z
OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wyjasnien ze strony Zamawiajacego jest P. Lestaw
Skowron Z.E.ZK. tel./fax 7614-805 tel.757182308 codziennie, z wyjatkiem sobot i dni
ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadku jego nieobecnosci P. Jerzy Mtotkowski

telefon j.w.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Skfadajacy oferty pozostaja nig zwigzani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert tj. Do 2009.01.10

12. OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERT:

12.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb czytelny umozliwiajacy jej
rozpatrzenie.



12.2. Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i przedtozeniem oferty ponosi oferent
niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego.

12.3. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢
opatrzona nazwa i dokladnym adresem oferenta oraz oznakowana: ,, GOTOWOSC DO
OBSLUGI  INSTALACJI WOD-KAN WSPOLNOTY* NIE OTWIERAC PRZED
18.12.2008R. Zamawiajacy nie odpowiada za skutki braku zachowania powyzszych warunkow
przez oferentow.

12.4. Oferent powinien ztozy¢ ofert¢ w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinna by¢ napisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputerowej. Wszystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane 1 podpisane przez osob¢ uprawniong do wystgpowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane za§wiadczenia, os§wiadczenia i zataczniki musza by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawiera¢ spis zalacznikow wymaganych niniejsza instrukcja 1 ponumerowanych
w/g. kolejnosci wynikajacej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1.0ferty nalezy sklada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobow Komunalnych w
Kowarach przy ul. Dworcowej 11 do dnia 18.12.2008r. do godz. 10.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu sktadania ofert, ale wytacznie przed
uptywem terminu skladania ofert. W takim przypadku wszystkie prawa i1 obowiazki
Zamawiajacego 1 oferenta odnoszace si¢ do terminu pierwotnego beda odnosity si¢ do terminu

zmienionego.
13.3. Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminu do sktadania ofert oferent moze zmieni¢ lub
wycofa¢ swoja oferte.

13.5. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 18.12.2008r. o godz. 10,15 w siedzibie Zarzadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pok. Nr 15.

13.6. Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert bedzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, stwierdzeniem
nienaruszalno$ci kopert z ofertami. Podanie do wiadomosci kwoty jaka Zamawiajacy

przeznaczyt na wykonanie zamowienia.
13.8. Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje si¢ imi¢ nazwisko, nazwe (firmg) oraz adres (siedzibg) wykonawcy,
ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania

zamoOwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.



13. 9. Zawarcie umowy nastapi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Wykonane roboty beda rozliczane kosztorysami powykonawczymi wg zaoferowanej stawki
roboczogodziny brutto , ceny materialéw 1 sprzgtu wg sekocenbudu z okresu wbudowania wg
aktualnie obowiazujacych Katalogéw Naktadow Rzeczowych.

15. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Kryteria wyboru oferty

*  Wysokos$¢ stawki roboczogodziny brutto - 100 pkt

SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty na poszczegdlne zadania Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢ nastgpujacym
kryterium:

-  OFEROWANA STAWKA BRUTTO - 100 pkt
Ocena = (oferowana stawka brutto minimalna /stawka brutto badanej oferty) x
100pkt

Najkorzystniejsza oferta bedzie ta, ktdra uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

16. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1 Wzér umowy, ktora bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia przetargu stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .

16.2.Wzbr umowy z poszczegdlnymi wspolnotami mieszkaniowymi, do ktdrych zawarcia

Wykonawca si¢ zobowiazuje zalacznik nr 2



