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MOK-3410/1/09

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

MIEJSKI O SRODEK KULTURY
W KOWARACH
58-530 Kowary
ul. Szkolna 2

ogtasza pogpowanie o0 udzielenie zamowienia publicznego w &ybprzetargu
nieograniczonego o waic szacunkowej pownej kwot okr&lonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowigblicznych, prowadzone przez Miejski
Osrodek Kultury w Kowarach, w oparciu o przepisyavsy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655zmg@anami) na realizagcgadania

p.Nn.:

Obstuga projektu
ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI

w ramach projektu PO KL, Nr projektu : PO KL.01.03. 01-00-073/09-00finansowanego
przez Uni¢ Europejska zesrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet I. Zatrudnienie i integracja
spoteczna, Dziatanie 1.3. Ogolnopolskie programy tegracji i aktywizacji zawodowej,
Poddziatanie 1.3.1. Projekty na rzecz spoteczém romskiej

Zatwierdzit, dnia: wrzesie2009 r.
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ZAMAWIAJ ACY :

MIEJSKI OSRODEK KULTURY W KOWARACH
58-530 KOWARY

UL.SZKOLNA 2

tel. (075) 718-25-77

fax. (075 ) 718-25-77

Strona internetowawww.bip.kowary.pl

REGON : 230883688

NIP : 611-23-24-863

INFORMACJE UZUPELNIAJ ACE:

1.llekro¢ w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia zastwane jest pogie ,ustawa’
bez blizszego okrélenia, o jalg ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004
Prawo zamowig publicznych ( Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 165& zmianami).
2.0 udzielenie zaméwienia mpgubiega& sic wytacznie Wykonawcy, ktérych oferta
odpowiada zasadom oktenym w ustawie i spetnia wymagania olome w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.
3.Wykonawa moze by osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka orgawjza nie
posiadajca osobowsci prawnej oraz podmioty te wyglujace wspolnie. Wykonawcy
wystepujacy wspolnie ponoszsolidarm odpowiedzialné za niewykonanie lub nienaige
wykonanie zamowienia.
4.ZamawiagCy zastrzega sobie prawo unieamgenia przetargu w przypadku wyptenia
okolicznaci opisanych w art. 93 ustawy.
5.Koszty zwazane z przygotowaniem i zteniem oferty ponosi Wykonawca.
6.Wynagrodzenie dla Wykonawcy w calci finansowane jest w ramach wniosku
ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI” ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu OperacyjnegoKapitat Ludzki.
7.Wykonawca powinien zapozhai¢ z caldcia SIWZ, ktora sklada siz nastpujacych
rozdziatow:
A.Informacje dla Wykonawcy.
B.Formularz ofertowy wraz z zgdznikami:

- zahcznik nr 1: Cena oferty,

- zahcznik nr 2: Gwiadczenie Wykonawcy,

- zahcznik nr 3: Ddwiadczenie zawodowe,

- zahcznik nr 4: Potencjat kadrowy.
C.Projekt umowy

Projekt ,Zwykte szanse dla niezwyktych ludzi”
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ROZDZIAt A — informacje dla Wykonawcy

| |. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA. |
1. Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga projektu YRWE SZANSE DLA
NIEZWYKLYCH LUDZI w ramach PO KL, Nr projektu
PO KL.01.03.01-00-073/09-00
Przedmiot zamowienia realizowanydzie przez 2 osoby.

Dopuszcza gisktadanie ofert ggciowych na jedalub dwie czsci wskazane pone;j :

- cz&$¢ 1 — Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji — 1 aba
- cz$¢ 2 — Stanowisko : Ksggowaly projektodawcy — 1 osoba

2. Wykonawca zobowazany jest do realizacji zad#& zapewniagcych wykonanie
~Projektu”, w tym :

Czes¢ 1 — Specjalista ds. monitoringu i ewaluaciji :

- przygotowanie podcznika monitoringu i ewaluacji projektu ,Zwykie sre dla
niezwyktych ludzi”

- przygotowanie naezlzi monitoringu i ewaluacji projektu ,Zwykte szandia
niezwyktych ludzi”

- prowadzenie monitoringu projektu ,Zwykle szauke niezwyktych ludzi” w oparciu
0 zaakceptowany przez Greuparzdzapca Projektem podicznik oraz nargdzia
monitoringu projektu a w szczegékeo: monitorowanie oggniccia celu gidbwnego i celow
szczegotowych projektu oraz monitorowanie pradwki rezultatow projektu

W/w zadania winny by¢ wykonane zgodnie z przepisami i wytycznymi obowrzujacymi
dla projektow realizowanych w ramach Programu Operayjnego — Kapitat Ludzki

Wykonawca winien pozostawalo dyspozycp Zamawmg:ego przez 4 godziny dziennie w
dni robocze i obejmowaacznie 80 godz. miesiznie w czasie i miejscu uzgodnionym z
Zamawiagjcym przez okres wykonywania umowy.

Wykonawca jest zobowzany do samodzielnego wykonywania zadajetych zamowieniem.

Czesé 2 — Stanowisko : Kstggowaly projektodawcy :

- §cista wspolpraca z koordynatorem projektu oraz tesymm koordynatora

ds. organizacyjno-rozliczeniowych w zakresie maoieania posipu finansowego Projektu

dotyczacego wydatkow w projekcie zgodnie z latem Projektu, oraz przygotowywanie

harmonograméw ptatsoi Projektu wraz z wnioskami o ptatto

- prowadzenie monitoringu ptyném finansowej w ramach realizacji Projektu,

- prawidtowe oznaczanie i opisanie dokumentowdmivych przetwarzanych przy realizacji
Projektu,

- sporadzanie zestawiedokumentdw rozliczeniowych Projektu,

- przygotowywanie raportow o finansowym pgsé w realizacji Projektu,

- prowadzenie og@bnej ewidencji finansowo — kgjowej dotyczcej Projektu zgodnie z
krajowymi przepisami prawa dotygzj rachunkowsci,

- weryfikowanie faktur pod wzgtlem formalno-rachunkowym,

- nadzorowanie ptatdoi dla Wykonawcow,
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- przygotowywanie wymaganych sprawozabp wiaciwe] Instytucji w wymaganych i
obowizujacych terminach wg wymogow sprawozdawgzdd’rogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

- przygotowywanie sprawozdalo Gminy w zakresie prowadzonego Projektu,

- przestrzeganie procedur i instrukcji amanych z realizagjProjektu.

W/w zadania winny by¢ wykonane zgodnie z przepisami i wytycznymi obowrzujacymi
dla projektow realizowanych w ramach Programu Operayjnego — Kapitat Ludzki

Wykonywanie zleconych zadadbywa si¢c bedzie w siedzibie Zamawigjego i obejmuje
tacznie 80 godz. miesiznie (tj. 20 godz. tygodniowo w dni robocze vasiz uzgodnionym
Z Zamawiagcym ) przez okres wykonywania umowy.

Wykonawca jest zobowzany do samodzielnego wykonywania zadajetych zamowieniem.

Wspaolny stownik zaméwia CPV: 75.11.21.00 — Ustugi administracyjne w zakres
rozwoju projektu

Wymogi formalne:

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofereéziowych na jeda lub dwie z w/w cgsci.
Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania drogs elektronicza.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

Zamawiajcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgesiwaniu.

ONoOgR~ONE

| Il. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zamowieniado dnia 30 wrzénia 2011 r.

\ l1l. WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCOW.
Do udziatu w przetargu dopuszczeni zostéfykonawcy, ktorzy:
1.Spelna warunki okrélone w art. 22 ust.1 ustawy.
2.Spetna warunki okrélone w niniejszej specyfikaciji.
3.Speing ponizsze warunki:

w przypadku sktadania oferty na cas$¢ 1 :

- wykaza nalezyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat prdecem wszcgcia
niniejszego pogpowania a jeeli okres prowadzenia dziataley jest krétszy - to
w tym okresie, co najmniej dwoch ustug w zakres@nitoringu dziatéa skierowanych

4
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do os6b, z podaniem ich wastd przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wraz z

zakczeniem dokumentéw potwierdzeych naleyte wykonanie tych zada( np.

referencje),

- posiadaj wyzsze magisterskie wyksztatcenie,

- posiadaj co najmniej dwuletnie dwiadczenie w realizacji projektéw

finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznegtym co najmniej roczne

doswiadczenie w realizacji min. jednego projektu wnexh Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki o wartéci projektu co najmniej 900.000 zi,

- wykaza sie znajomdcia zasad monitoringu w projektach realizowanych waelm
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

- wykaza sie znajomdcia wskanikdw monitoringowych oraz umignaoscia
przygotowania naezlzi monitoringowych w Programie Operacyjnym Kabita
Ludzki

- beda dyspozycyjni przez 4 godziny dziennie ( w dni rob® ), hcznie przez 80

godzin miesicznie w czasie i miejscu ustalonym przez Zamaweejo w okresie

trwania projektu.

w przypadku skiadania oferty na cas¢ 2 :

- wykaza nalezyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat prdetem wszczcia

niniejszego pogpowania a jeeli okres prowadzenia dziatalkey jest krétszy - to

w tym okresie, co najmniej trzech ustug zzanych z obstugfinansow projektow

wspoffinansowanych zé&rodkdédw Unii Europejskiej, w tym co najmniej jeduistug:

o wartaci projektu nie mniejszej 1i300.000 zt, z podaniem ich wastd, przedmiotu,

dat wykonania i odbiorcow wraz z zeteniem dokumentow potwierdzaych

nalezyte wykonanie tych zada ( np. referencje),

- posiadaj wyzsze magisterskie wyksztatcenie ekonomiczne,

- posiadaj ukoaczone studia podyplomowe z zakresu rachunkowo

- wykaga sig znajomdcia systemu finansowo — kgjowego

- posiadaj certyfikat ksegowy wydany przez Ministra Finansow,

- posiadaj ukonczone studia podyplomowe z zakresu realizacjightow
wspotfinansowanych zZgodkoéw Unii Europejskiej,

- posiadaj co najmniej 5 letnie doviadczenie w kgigowasci w tym co najmniej 3
letnie déwiadczenie w zakresie stosowania ustawy o Findmgablicznych,

- beda dyspozycyjni przez 4 godziny dziennie ( w dniaobe w siedzibie

Zamawiapego ), 4cznie przez 80 godzin migsinie w czasie ustalonym przez

Zamawiarego w okresie trwania projektu.

Ocena spetnienia warunkow udzialu ma charakter elirmacyjny. Do udzialu w
postepowaniu dopuszczeni zostap wykonawcy, ktorzy spetniap wszystkie warunki
udzialu w posgpowaniu. Ocena spetnienia warunkow odbywé& si¢ bedzie na zasadzie
spetnia/nie spetnia na podstawie swiadczenia oraz przedigonych wraz z ofergy
dokumentow wymienionych ponie;.
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IV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

1.Wadium ustala gina kwot: 2.000,00 zt(stownie : dwa tysice ztotych 00/100 ) dla kedej z czsci
zamowienia.

2.Wadium wnoszone w piegdzu powinno zostawptacone przelewem na rachunek Zamayeiego
w banku: PKO BP SA o/Kowary nr 75 1020 2124 0000 8302 000676
z adnotagj ,Obstuga projektu ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LU DzI”
Ofertanaczsé ............
Do oferty nalezy zalaczy¢ kserokopie dowodu przelewu bankowego potwierdzonego za
zgodnas¢ z oryginatem

3. Wadium mee by wnoszone w jednej lub kilku nagtujacych formach:

a. pieniadzu,

b. porgczeniach bankowych lub pgzeniach spotdzielczej kasy oszdmasciowo -kredytowej,
Z tymze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,

c. gwarancjach bankowych,

d. gwarancjach ubezpieczeniowych,

e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewmeat. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgenapziRoju Przedsbiorczaci (Dz. U. Nr
109, poz. 1158, z [@Fd. zm.).

4. Wadium wniesione w piesdlzu zamawiajcy przechowuje na rachunku bankowym.

5. Zamawiajcy zwraca niezwitocznie wadium zgi:

a. uptynat termin zwhzania ofer,

b. zawarto umow w sprawie zamdwienia publicznego i wniesiono zaiEzenie nalig/tego
wykonania tej umowy,

C. zamawiajcy uniewanit posepowanie o udzielenie zamowienia, a protesty zosiatgtecznie
rozstrzygnéte lub uptynt termin do ich wnoszenia,

d. zamawiagcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy:
- ktéry wycofat ofer¢ przed uptywem terminu sktadania ofert,
- ktory zostat wykluczony z pogtowania,
- ktérego oferta zostata odrzucona.

6. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamggk wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, niezodokumentéw lub éwiadczé, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, lub petnomocnictw, chybaudowodnize wynika to z przyczyn nietgcych po jego
stronie.

7. Wadium okrélone w pkt. 2, ppkt. b, ¢, d, e, winno dydeponowane w formie oryginatu w
siedzibie Zamawiagego, tj. Miejski Grodek Kultury w Kowarach, ul. Szkolna 2, w sekreteie
| pigtro ( od wtorku do soboty w godz. od 10.00 — 14.0Dokumenty dotyce wadium natey
adresowa w nastpujacy sposob: Miejski @odek Kultury w Kowarach, ul. Szkolna 2, 58-530
Kowary, NIP: 611-23-24-863 i wpisa® nazw zadania zgodnie z pkt. IV, ppkt 2 SIWZ.
Natomiast do oferty natg dolaczy¢ kserokop¢ potwierdzom za zgodn& z oryginatem i dat
zdeponowania.

8. Jeeli wadium wniesiono w pieailzu, zamawiajcy zwraca je wraz z odsetkami wynik@ymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono preagiwane, pomniejszone o koszty
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prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bardfaa przelew piendzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawc

9. Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigk wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
-odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia m#nlego na warunkach okienych
w ofercie,
-nie wniést wymaganego zabezpieczenia habgo wykonania umowy,
-zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznegéosst niemaliwe z przyczyn leacych po
stronie wykonawcy.

‘ V. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
1.Termin zwjzania zlgong oferty ustala s na 30 dni (trzydzigci dni). Bieg terminu
rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skiadania oferty.
2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawego mae przediay¢ termin
Zwigzania oferd o0 oznaczony okres, nie diry jednak ri 60 dni.

~ VI. INFORMACJE W SPRAWIE WYKLUCZENIA WYKONAWCOW ZP OSTEPOWANIA |
1.Zamawiagcy wykluczy =z ubiegania @i 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
Wykonawcow, ktérzy nie spetnigwarunkow okrélonych w art. 22 ust. 1 i art. 24 ust. 112
ustawy

2.Zamawiagcy wykluczy z ubiegania &i 0 udzielenie zamoéwienia publicznego
Wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie uzapelub nie wyjasnili dokumentéw
potwierdzagcych spetnienie warunkéw udzialu w pgstwaniu, lub té w wyznaczonym
terminie nie uzupetnili petnomocnictw.

3.Zamawiajcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamizgk w odpowiedzi na wezwanie do
uzupetnienia, Wykonawca nie 2z dokumentow Iub éwiadczér potwierdzajcych
spetnianie warunkéw udziatu w pepbwaniu lub petnomocnictw, chybge udowodni,ze
wynika to z przyczyn niefacych po jego stronie.

4.0ferty Wykonawcow, ktorzy nie potwierdzili spednia przez oferowane ustugi wymaga
okreslonych przez Zamawiagego, a take nie spetnili innych wymagaokreslonych w
ustawie, specyfikacji istotnych warunkoéw zamowiemieaz w ogtoszeniu podlegabeda
odrzuceniu.

5.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyamawiajcy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zhgyli oferty o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni
Z postpowania o udzielenie zamowienia, padajizasadnienie faktyczne i prawne.

6.0fert Wykonawcy wykluczonego uznaje;sia odrzucom

| VII. UDZIELANIE WYJA SNIEN |
3.Wyjasnienia co do przedmiotu zamoOwienia oraz specyfikasjotnych warunkow
zamowienia bda udzielane trybie art. 38 ustawy, co oznacze,zamawigcy odpowie
niezwtocznie na kade zapytanie przesylg jednoczeénie tr&¢ wyjasnienia wszystkim
Wykonawcom, ktérym dostarczono ninigjs3pecyfikact Istotnych Warunkow Zaméwienia
(bez ujawnieniazrodta zapytania), a jeli specyfikacja jest udoginiona na stronie
internetowej zamieszcza na tej stronie, chyleaprgba o wyjdnienie specyfikacji wptyga
na mniej nk 6 dni przed terminem skladania ofert.

4 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zmianysdreSpecyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia - dokonane zmiany i uzupetnienia przaej@azskt niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacgtotnych warunkow zamoéwienia, az@h
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specyfikacja jest udaginiona na stronie internetowej zamieszcza na tepist i s one dla
nich wiazace.

5Zamawiajcy przedhiy, w razie zaistnienia takiej konieczwmg termin skladania ofert
okreslony w pkt. XV, w celu umeliwienia Wykonawcom uwzgldnienia
w przygotowywanych ofertach otrzymanych wjeen lub zmian. W tym przypadku wszelkie
prawa i zobowjzania Zamawiajcego i Wykonawcy odrimie wczéniej ustalonego terminu
beda podlegaty nowemu terminowi.

VIII. NAZWISKA ORAZ STANOWISKA StU ZBOWE PRACOWNIKOW ZAMAWIAJ ACEGO,
UPRAWNIONYCH DO BEZPO SREDNIEGO KONTAKTOWANIA SI E Z WYKONAWCAMI .

1. Ewa Kubarko — Lewanowska - asystent koordynatoogektu, od wtorku do soboty w
godz. od 10.00 do 15.00 Tel. (075) 718 25 7@ 515 136 302

2. Krzysztof Waniak — koordynator ds. zamowii@ublicznych, w dni powszednie w godz.
od 8.00 do 14.00 Tel. (075) 64 39 228 lub 809 613

IX. NIE PRZEWIDUJE S| E ZEBRANIA WYKONAWCOW. |

X. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1.Wobec tréci ogtoszenia, czynrici podgtych przez Zamawiagego w toku pogpowania
oraz w przypadku zaniechania przez Zamawejo czynngci, do ktorych jest obowzany
na podstawie ustawy, przystuguje wniesienie pisguompeotestu do Zamawigjego.

2.Protest wnosi siw terminie 7 dni od dnia, w ktérym Wykonawca poathib mégt powzié
wiadoma¢ o okoliczngciach stanowicych podstawjego wniesienia.

3.Protest dotyey ogtoszenia lub postanowiieSIWZ wnosi st w terminie 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie ZamdwReiblicznych lub zamieszczenia specyfikacji
istotnych warunkow zamdwienia na stronie interneow

4.Protest powinien wskazywaoprotestowasn czynnag¢ lub zaniechanie Zamawigjego, a
takze zawierd zadanie, zwg¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okoliczoofaktyczne i prawne
uzasadniaijce wniesienie protestu.

5.Z uwagi na fakt, 4 wartas¢ zamoOwienia jest nsza ni kwoty okrglone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odstroygnecia protestu przystuguje
odwotanie na nagpujace czynnéci Zamawiajcego:

- opis sposobu oceny spetnienia warunkéw udziahostpowaniu,

- wykluczenie wykonawcy z pagiowania o udzielenie zamowienia,

- odrzucenie oferty.

Xl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ DOKUMENTY, KTO RYCH ZLO ZENIA
WYMAGA ZAMAWIAJ ACY

1.0fert nalery ztozy¢ w jezyku polskim w formie pisemnej (na maszynie do piga
komputerze lub nigieralnym atramentem). Ofertasvdadczenia oraz wszelkie dokumenty
powinny by sporadzone w ¢zyku polskim. Zamawiagy nie wyraa zgody na sktadanie
ofert, dwiadczeé i dokumentow w¢zyku innym ni polski. W przypadku, gdy przedktadane
dokumenty spordzone § w innym gzyku, Zamawigcy dopuszcza przedtenie
dokumentéw spoerizonych w ¢zyku obcym wraz z ich tlumaczeniem ngyk polski
poswiadczonym przez Wykonawc

2.0dpowiedzi powinny hy udzielane na wszystkie pytania zawarte w wwaczatikach,
jezeli zabraknie miejsca nalg dolaczy¢ dodatkowe strony, jeli pytanie postawione w
zakczniku nie dotyczy Wykonawcy, nalewpis& ,nie dotyczy”.
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3.Kazda zapisana strona oferty oraz wszystkigczatiki i oswiadczenia musgby¢ podpisane,
a wszelkie dokumenty adZz kserokopie uwierzytelnione wiasgoznym podpisem przez
osoby wskazane w dokumencie upaniajacym do wys¢powania w obrocie prawnym, lub
posiadajce petnomocnictwo (za podpisanie uznagengasnoeczny podpis z piectka).
4.CGswiadczenia i zéwiadczenia sktadane w trakcie pgsiwania stanowce tajemni¢
przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu nieieej konkurencji, co do
ktorych Wykonawca zastrzegaze nie mog by¢ udostpnione innym uczestnikom
postpowania, muszby¢ oznaczone klauzal
.Dokument stanowi tajemnécprzedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencjfiDz. U. z 1993 r. Nr 47, poz. 211 zw0 zm.).
Zaleca s aby dokumenty oznaczone jako starmmei tajemni¢ przedsgbiorstwa
zgromadzone byly w jednej €xi oferty, w sposob unitiwiajacy zabezpieczenie tych
dokumentdw przed udagtnieniem osobom trzecim.
5.Nalezy ponumerowakazda z zapisanych stron.
6.0fere nalezy umiescic w kopercie, zamkgrtej i opiecztowanej w taki sposéb, aby nie
budzito tozadnych vatpliwosci co do maliwosci ich wczéniejszego otwarcia lub ujawnienia
tresci oferty przez osoby nieupowaione.
7.0fere naley ztozy¢é w dwdch kopertach: zewtrznej zamkngtej trwale opatrzonej
dopiskiem: ,OFERTA NAczgs¢ 1 — Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji lub
~OFERTA NA cze$¢ 2 — Stanowisko : Ksggowaly projektodawcy projektu ,ZWYKLE
SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI” wspotfinansowanego pr zez Uni Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramacRrogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet I. Zatrudnienie i integra cja spotecznai wewretrznej, na ktorej
podane snazwa i adres Wykonawcy.
8.Jezeli Wykonawca zamierza wycafaferk, ktdra wczéniej zostata ztbona, winien ztayc
oswiadczenie o wycofaniu swojej oferty w kopercie anmesionym napisem”. ,Cofacie
oferty na przetarg nieograniczonyczesé¢ 1 — Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji lub
~OFERTA NA cze$¢ 2 — Stanowisko : Ksggowaly projektodawcy projektu ,ZWYKLE
SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI” wspotfinansowanego pr zez Uni Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramacRrogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet |. Zatrudnienie i integra cja spoteczna
9Jeeli Wykonawca zamierza dokohamiarg w ofercie, ktéra zostata wcggej ztazona to
sktada now (poprawion) oferke w kopercie z naniesionym dodatkowym napisem: ,Zraia
oferty przetargowej na przetarg nieograniczongzesé¢ 1 — Specjalista ds. monitoringu i
ewaluacji lub ,OFERTA NA czes¢ 2 — Stanowisko : Ksggowaly projektodawcy
projektu ,ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI” wspé  finansowanego
przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet I. Zatrudnienie i integracja spoteczna
10.Prawidtowo przygotowana oferta musi zawéera
12.1.Wypetniony FORMULARZ OFERTOWY (ROZDZIAL B)atznie z wymienionymi,
przynalenymi do niego nw. zatznikami:
- zahcznik nr 1: Cena oferty,
- zahcznik nr 2: Gwiadczenie Wykonawcy,
- zahcznik nr 3: Ddwiadczenie zawodowe,
- zahcznik nr 4: Potencjat kadrowy.
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12.2. Wykaz gwiadczea lub dokumentow, jakie Wykonawcy zobowazani 1 dostarczy

w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu wostepowaniu :

a)

b)

d)

e)

oswiadczenie o spetnieniu warunkow olmnych w art. 22 ust.1 ustawy igrzyjeciu
warunkow SIWZ,

aktualny odpis z wikxiwego rejestru albo aktualne smaadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, jeli odrcbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatdltio gospodarczej, wystawiony nie
wczeniej niz 6 miesgcy przed uptywem skiadania oférhie dotyczy Wykonawcy —
osoby fizycznej nie prowadgcej dziatalnosci gospodarczej )

wykaz osoOb, ktorymi dysponuje lubedrie dysponowat wykonawca i ktorexda
uczestniczy w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami namé&t ich
kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania
zamoOwienia, a tate zakresu wykonywanych czynitg zawieragcy co najmniej:

- w_przypadku skladania oferty na ca§¢ 1 - osok, ktéra posiada wisze
magisterskie wyksztalcenie, co najmniej dwuletnidwdadczenie w realizacji
projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszot&panego, w tym co
najmniej roczne dwiadczenie w realizacji projektu w ramach Programu
Operacyjnego — Kapitat Ludzki
( do wykazu naley zalczy¢ : kserokopie dyplomu ukonczenia studidéw
wyzszych; dokument potwierdzapcy co najmniej dwuletnie dédwiadczenie
zawodowe w realizacji projektow finansowanych z Euwpejskiego
Funduszu Spotecznego oraz roczne §lwiadczenie zawodowe w realizacji
projektu w ramach Programu Operacyjnego — Kapitat Ludzki ).

- w_przypadku skiladania _oferty na cz$é 2 - osol, ktora posiada wasze
magisterskie wyksztatcenie ekonomiczne, certyfksitggowego wydany przez
Ministra Finansow, uki@czone studia podyplomowe z zakresu realizacji
projektéw wspotfinansowanych z&odkow Unii Europejskiej, posiadgjco
najmniej 5 letnie déwiadczenie w pracy w kggowasci w tym co najmniej 3
letnie dédwiadczenie z zakresu stosowania ustawy o finangabhcznych.

( do wykazu naley zaflaczyé : kserokopie dyplomu ukonczenia studiow
wyzszych ekonomicznych; certyfikat ksggowego; dokument potwierdzagcy
ukonczenie studiow podyplomowych; dokument potwierdzajcy co
najmniej 5 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w kegowasci oraz 3
letnie dcswiadczenie w zakresie stosowania ustawy o finansach
publicznych ).

pisemne zobowganie innych podmiotéw do udgphienia 0s6b zdolnych do
wykonania zamowienia, zeli w wykazie osob, wykonawca wskazat osoby, ktGrym
bedzie dysponowat,

wykaz naleycie wykonanych w okresie ostatnich trzech lat grd@iem wszozcia
niniejszego pogpowania a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy - to w
tym okresie ustug, z podaniem ich wado przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow
wraz z zajczeniem dokumentéw potwierdzaych naleyte wykonanie tych ustug
( np. referencje), zawiekgly co najmniej:

w_przypadku skladania oferty na c2§¢ 1 - dwie ustugi w zakresie monitoringu
dziataa skierowanych do oso6b realizowanych w ramach Eys&m®o Funduszu
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Spotecznego w tym jedrustug: w ramach Programu Operacyjnego — Kapitat Ludzki
0 wartaci co najmniej 900.000 zi.

-w_przypadku skiladania oferty na czs§é 2 - trzy ustugi zwazane z obstug
finansowa projektéw wspéifinansowanych zeodkow Unii Europejskiej, w tym
co najmniej 1 ustugo wartaci projektu nie mniejszej 72i300.000 zi.

12.3. Jeeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw,@ydh mowa w pkt. 12.2:

1) lit. b - sktada dokument lub dokumenty wystawdown kraju, w ktérym ma siedzitdub
miejsce zamieszkania, potwierdzag odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadiai,

Dokumenty, o ktérych mowa powinny bywystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérwwgkonawca ma siedzgdub miejsce
zamieszkania, nie wydajegsiv/iw dokumentéw, zagpuje st je dokumentem zawiekgym
oswiadczenie ztoone przed notariuszem, wewym organem gdowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragh@dzenia
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibb miejsce zamieszkania.

Uwaga

2.Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 12.2. powinny lpyzedstawione w formie oryginatu
lub potwierdzonej za zgodabkserokopii dokumentu.

3.Zamawiajcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy w ok§lenym terminie nie zayli oswiadcze
lub dokumentéw potwierdzggych spetnianie warunkéw udzialu w pgstwaniu
wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy oraz dokumentoéwswiadczeé potwierdzajcych
spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub tpdmidowlane wymaga okreslonych
przez Zamawiacego lub ktorzy ztgyli dokumenty zawierace bkdy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chybae mimo uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odenuc
lub konieczne bytoby uniewaienie postpowania. Zlgone na wezwanie zamawiaggo
oswiadczenia i dokumentpowinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawe warunkow
udziatu w posgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wiyagan okreslonych
przez zamawiapcego, nie paniej niz w dniu, w ktérym uptyn at termin skladania ofert.
4.W przypadku skiadania oferty przez podmioty wysgpujace wspolnie, dokumenty
wymienione w pkt. 12.2 a, b musgby¢ ztozone przez kady podmiot.

5.Wykonawcy wysipujacy wspolnie musg ustanowd petnomocnika do reprezentowania ich
W postpowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentosvaniposgpowaniu i zawarciu
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

6.Przedsibiorcy wystpujacy jako spotka cywilna zobowzani s do zahczenia umowy
spotki cywilnej, celem ustalenia osob uprawnionych do reprezemtianspotki.

7.W przypadku sktadania oferty przez podmioty wysjace wspélnie, do oferty musi by
dofaczony dokument ustanawiajcy przez Wykonawcoéw clcych startowé& wspolnie
wspolnego petnomocnika

8.Wykonawca zobowkuje s¢ sporadzi¢c umowe konsorcjum po wyborze oferty tj. w okresie
migdzy wygraniem przetargu a podpisaniem umowy O zaeTie.

9.Umowa konsorcyjna musi zawiéra

-okreslenie celu gospodarczego,

-0znaczenie czasu trwania konsorcjum obejorgo okres realizacji przedmiotu zamdwienia,
gwarancji i ekojmi,

-wykluczenie maliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokekvz jego
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cztonkow do czasu wykonania zamdwienia oraz uptgmasu gwarancji igkojmi,
-zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawgapo.
\ XIl. INFORMACJE W SPRAWIE ODRZUCENIA OFERTY

1.Zamawiajcy odrzuca ofed, jezeli:
-jest niezgodna z ustaw
-jej tres¢ nie odpowiada téei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, stzaezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy,
-jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepisOw o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
-zawiera raaco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
-zostata ztaona przez Wykonawcwykluczonego z udziatu w pegtowaniu o udzielenie
zamowienia,
-zawiera b¢dy w obliczeniu ceny,
-Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorzenia zawiadomienia nie zgodzitg sha
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art.87 ust.K2. 3 ustawy,
-jest niewana na podstawie oglinych przepisow.
2.Zamawiajcy zawiadamia rownocgeie wszystkich Wykonawcow o odrzuceniu ofert,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.
3.Zamawiagcy nie odrzuci oferty, w sytuacji wygiienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych z uwdgieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omypekegajcych na niezgodriai
oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia niepowodginjch istotnych zmian w
tresci oferty:
a) Oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, nie hodzwatpliwosci omyiki dotyczce
wyrazow, np.:

- widoczna mylna pisownia wyrazu,

- ewidentny bdd gramatyczny,

- niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jeggaz

- ewidentny bdd rzeczowy np. 31 listopada 2008 r.,

- rozbieznos¢ pomidzy cen wpisary liczba i stownie.
b) Oczywiste omytki rachunkowe — omyiki dotyce dziatéd arytmetycznych na liczbach,

np.:

- bledny wynik dziatania matematycznego wynid@j z dodawania, odejmowania,

mnazenia i dzielenia,

c) Inne omytki — polegage na niezgodrigi oferty ze specyfikagj istotnych warunkdéw

zamowienia

niepowodygeistotnych zmian w tréci oferty.

OMYLKI W OFERTACH, O KTORYCH MOWA W ust. 87 ustt 3 pistawy Pzp,
POPRAWIANE BD4 JEDNAKZE TYLKO W SYTUACJACH , KIEDY NIEBA
POWODOWA' ISTOTNYCH ZMIAN W TRECI OFERTY.
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| Xlll. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty nezesé 11 czes¢ 2 zamowienia zostanie dokonany
w oparciu o kryterium —
Najnizsza cena

Cena brutto przedmiotu zamoéwienia — 100%

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparpizedstawione kryterium oraz jego
wagg. Kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przy@aae leda punkty wedtug
nastpujacej zasady :

Sposdb obliczania punktéw w kryterium cena :
Kryterium : Cena ryczattowa oferty brutto: 100%
cena oferty najteszej

PC = cena oferty badanej x 100pkt

gdzie, PC oznacza #6 punktow w kryterium — Cena

Zamawiajacy dopuscit sktadanie ofert czsciowych, wiec kazda z czsci oceniana lgdzie
odrebnie.

Zamawiajcy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta odjada wszystkim
wymogom okrélonym w ustawie i w SIWZ oraz zostata oceniona jatapkorzystniejsza,
czyli uzyskata najwgsz liczbe punktow.

\ XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY |
1. Wykonawca okrga cerg ryczattows brutto ( miesiczne wynagrodzenie brutto ) za migsi
wykonywania zada objetych niniejszym zamowieniem, poprzez jej wskazamitormularzu
oferty, wedtug wzoru ok&onego w Zaiczniku Nr 1 do SIWZ.

2. W przypadku osoby fizycznej cena brutto o Ktonewa w pkt 1 obejmuje skiadki ZUS
ponoszone przez pracodawc

3. Cena ryczaltowa oferty w zakresiee@d na ktore jest sktadana oferta musi zawiera
wszystkie koszty zwizane z realizagjzadania w zakresie tej&zi.

4. Cer ryczattows nalezy poda& w ziotych polskich brutto tj. z uwzgdnieniem podatku
VAT.

5. Cena nie ulega zmianie przez okres realizanjiGxeienia.

| XV. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty naley ztozy¢ do dnia 01.10.2009 r. do godz. 10.00 siedzibie Zamawiagego {j.
Miejski Osrodek Kultury w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. Szkal2, ( sekretariat) | giro.
Oferty ztazone po terminie ddla zwrocone bez otwierania po uptywie terminu przeaddego
na wniesienie protestu.

\ XVI. OTWARCIE | OCENA OFERT |

Otwarcie ofert nagpi w dniu 01.10.2009 r. o godz. 10.18 siedzibie Zamawiagego,
tj. Miejski Osrodek Kultury w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. Szkal2, ( sekretariat )
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| pietro.

Niezwiocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejsagprty Zamawigcy powiadomi
pisemnie o tym fakcie wszystkich Wykonawcow, ktéekyzyli oferty, podagc nazve (firme),
siedzilz i adres wykonawcy, ktorego ofertvybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, azéak
nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzipzyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania zimnych ofert zawieragym punktag} przyznam oferentom w kadym
kryterium oceny idczm punktacg.

Wynik postpowania zostanie zamieszczony w miejscu publicdustpnym — na tablicy
ogtoszé Zamawiajcego i na stronie internetowe;j.

XVII. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

1.Przetarg nieograniczony odbywae sivg procedury zawartej w ustawie. Rozpgmne
przetargu rozpoczynagsiv miejscu i czasie wskazanym w niniejszej spe@djk
2.Zakres dziatania zespotu przeprowadeegio przetarg obejmuje:
a)w czsci jawnej (w ktdérej mog uczestniczy przedstawiciele Wykonawcéw):
-stwierdzenie prawidtowdei ogtoszenia przetargu;
-zbadanie nienaruszaléw kopert i ich zewgtrznego wygidu;
-podanie kwoty jaik Zamawiajcy zamierza przeznaczya sfinansowanie zamowienia
-otwarcie wniesionych ofert, zaopatrzeniezdey oferty bigacym numerem, przggie
dokumentu potwierdzagego wniesienie wadium.
» Otwarcie ofert nagpi w nastpujacej kolejngci:

ooferty z napisem ,ZMIANA OFERTY...”
ooferty z napisem ,WYCOFANIE OFERTY..”
opozostate oferty wg kolejgoi ich ztazenia;
-sporadzenie ,Zbiorczego zestawienia ofert” (na druku ZB:
-podpisanie przez osoby wykonog czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamdéwienia
oswiadczeé, ze @ zwiazani (w rozumieniu art. 17 ust. 2 ustawy) z Wykonamii
uczestniczcymi w przetargu (druk ZP-11 ,&iadczenie cztonka komisji przetargowej”),
-przyjecie gdwiadcze ztozonych podczas otwarcia ofert.
b)W czsci niejawnej (w ktorej uczestnigaylko cztonkowie komisji przetargowe)):

- ocena ofert od strony spetnienia warunkow formetin

- ocena ofert wg kryteriow i zasad oll@nych w niniejszej specyfikacji;

- wybor najkorzystniejszej oferty.

XVIIl. WZOR UMOWY |

1.Wz6r umowy zostat zamieszczony w ROZDZIALE C iejszej specyfikacji.
2.Zamawiajacy nie przewiduje maliwosci dokonania zmian postanowi@ umowy
zawartej z wybranym w niniejszym pegbwaniu Wykonawg.

XIX. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE PROWADZENIA ROZLICZE N MIEDZY
ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A W WALUTACH OBCYCH.

XX. FORMALNO SCI, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE PO ZAKO NCZENIU
PRZETARGU W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1.Umowe zawiera s W trybie zgodnym z art. 139 ustawy.

2.W celu zawarcia umowy upetnomocniony przedstabidiVykonawcy, ktéry wygrat
przetarg powinien zgtosi sic w siedzibie Zamawiafego w terminie przez niego
wyznaczonym.
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3.Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, lechse od zawarcia umowy,
Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz spgrod pozostatych ofert, bez prawa zwrotu
wadium wniesionego przez Wykonaywadmawiajcego podpisania umowy.
4.W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczoiopowodujcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie am@ byto przewidzié w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajcy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadomdéci o tych
okolicznaciach. Wykonawca mi@ wtedyzadac wytacznie wynagrodzenia nafeego z tytutu
wykonania cgsci umowy.
5.Przed podpisaniem umowy nalgrzekazé Zamawiajcemu:
-umowa konsorcjum w przypadku skiadania oferty przezpodmioty wystepujace
wspolnie.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieezeaileytego wykonania
umowy.

XXII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E WYKONAWCOW Z
ZAMAWIAJ ACYM

Porozumiewanie si Wykonawcow z Zamawiagym oraz przekazywanie swiadczé i
dokumentow odbywasie bedzie w formie pisemnej dragpocztows i faksem niezwilocznie
potwierdzonym w formie pisemnej, na adres Zamawejo: Miejski Grodek Kultury
w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. Szkolna 2, w godwh pracy: wtorek — sobota : od 10.00
do 14.00.

XXIIl. ZAMAWIAJ  ACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
WYKONAWCOW W NINIEJSZYM POST EPOWNIU

'ROZDZIAL B — Formularz ofertowy wraz z zatacznikami |
Nizej wymieniony formularz ofertowy wraz z aaknikami po wypetnieniu przez Wykonagvc
zostanie zalczony do oferty przetargowej:

Formularz ofertowy wraz z zaicznikami:

- zahcznik nr 1: Cena oferty,

- zahcznik nr 2: Gwiadczenie Wykonawcy,
- zajcznik nr 3: D@wiadczenie zawodowe,

- zahcznik nr 4: Potencjat kadrowy.
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FORMULARZ OFERTOWY
strona

z ogolnej liczby
stron

(piecz¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOW Y
Przetarg nieograniczony na:

,Obstuga projektu
ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI”
(E= 07 -
wspotfinansowanego przez UriEuropejska zesrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitatudzki, Priorytet I.
Zatrudnienie i integracja spoteczna

dlia
Miejski O srodek Kultury w Kowarach
58-530 Kowary, ul. Szkolna 2

Wykonawca:
1. Zarejestrowana nazwa Przetisorstwa lub osoba fizyczna nie prowadej dziatalngci

gospodarczej :
2. Zarejestrowany adres Przetisorstwa lub osoby fizycznej nie prowagdej dziatalndci

gospodarczej :

S.INUMET tEIETONU: .ee e
A INUMET FAXU e e e

6. NUMeEr NIP: ..ot
7.Numer konta bankowego: .............uuuuuummmmmmmeeeeeeeeeiiiieiinnnns

Zalacznikami do niniejszej ofertyas
- zahcznik nr 1: Cena oferty,
- zahcznik nr 2: Gwiadczenie Wykonawcy,
- zahcznik nr 3: D@wiadczenie zawodowe,
- zahcznik nr 4: Potencjat kadrowy.
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Upetnomocniony przedstawiciel Przegsorstwa

(podpis, piecg)
Data: .....cooovveeiieiieie e,

* niewtasciwe skreslié
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ZAL ACZNIK Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
strona

z 0golnej liczby stron

(piecz¢ Wykonawcy)
.CENA OFERTY”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w ppsetvaniu prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:
»Obstuga projektu
ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI”

wspotfinansowanego przez Uri Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet

|. Zatrudnienie i integracja spoteczna

1. Cena ryczaltowa oferty brutto w_zakresie cgsci 1 tj. Specjalista ds. monitoringu i

LTV 111 = Lo TSR

2. Cena ryczaltowa oferty brutto w_zakresie cesci 2 tj. Stanowisko : Ksigowaly

Uwaga:
1.Do oceny ofert &zie brana pod uwagena brutto.

Upetnomocniony przedstawiciel Przegsorstwa

(podpis, piecz)
Data: .....ccooeeiviiiii,
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ZAL ACZNIK Nr 2

FORMULARZ OFERTOWY
strona

Z 0golnej liczby stron

(piecz¢ Wykonawcy)
,OSWIADCZENIA WYKONAWCY”
Wyrazamy cleé¢ uczestnictwa w pogbowaniu o zamowienie publiczne prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, organizowanego przemidéapcego na zadanie:

»Obstuga projektu
ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH LUDZI”
naczsé ............... zamowienia

wspotfinansowanego przez Uri Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet

I. Zatrudnienie i integracja spoteczna

w terminach i pod warunkami oltenymi w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia

1. Oswiadczamy,ze jestémy uprawnieni do wygpowania w obrocie prawnym zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

2. Oswiadczamy, ze nie zalegamy z optacaniem podatkéw, optat oraladsk, na
ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne.

3. Oswiadczamy,ze posiadamy uprawnienia niezime do wykonania prac lub czyrico
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienjezeli ustawy nakiladaj
obowizek posiadania takich uprawnie

4. Oswiadczamy, ze posiadamy niezdna wiedz i doswiadczenie, oraz dysponujemy
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykwoa zamoéwienia lub
przedstawimy pisemne zobaaania innych podmiotow do udephienia potencjatu
technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowieni

5. Oswiadczamy, ze znajdujemy si w sytuacji finansowej zapewnige] wykonanie
zamowienia.

6. Oswiadczamy,ze nie podlegamy wykluczeniu z pgsbwania na podstawie Art. 24
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwpigblicznych.

7. Oswiadczamy,ze zapoznadimy sk ze szczegbotowymi warunkami przetargu zawartymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowieniad przyjmujemy je bez zastrzs.

8. Oswiadczamy,ze jestémy zwiazani ofery do terminu wanosci oferty, wskazanego w
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia i zobaemijemy s¢, w razie utrzymania
Si¢ przy przetargu, podpisamowe.

9. Oswiadczamyze warunki wykonania przedmiotu umowyrsam znane.

10. Oszadczamy,ze zdobylgmy konieczne informacje dotysze realizacji zamowienia oraz
przygotowania i ztgenia oferty.

11.Zgadzamy s na warunki zawarte w projekcie umowy.

12.Deklarujemy, ze wszystkie éwiadczenia i informacje zamieszczone w niniejszym
,FORMULARZU OFERTOWYM” 3 kompletne, prawdziwe.

13.Upowaniamy Zamawiaicego Iub jego upowaionych przedstawicieli do
przeprowadzenia wszelkich badamapcych na celu sprawdzenie svaadcze,
dokumentow i przedimnych informacji oraz do wygaienia finansowych i technicznych
aspektow tego zgtoszenia.
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* niewtasciwe skrali¢ ** w pkt 11 niepotrzebne skgé¢

Upetnomocniony przedstawiciel Przegsorstwa

(podpis, piecg)
Data: .....ccooeeiiiiii,
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ZAL ACZNIK Nr 3

FORMULARZ OFERTOWY
strona

Z 0golnej liczby stron

(piecz¢ Wykonawcy)

,DO SWIADCZENIE ZAWODOWE”

L.p. Rodzajizakres - Przedmiot Odbiorca Wartos¢ Data

wykonania

Uwaga:

1.W niniejszym zaiczniku naley wykaza nalezyte wykonanie, w okresie ostatnich trzech
lat przed dniem wsze¢zia niniejszego pogbowania a jeeli okres prowadzenia dziataléw
jest krotszy - to w tym okresie ustug, z podaniem wartéci, przedmiotu, dat wykonania i

odbiorcow wraz z zatzeniem dokumentow potwierdzeych naleyte wykonanie tych
zada ( np. referencje),

Upetnomocniony przedstawiciel Przegsorstwa

(podpis, piecg)
Data: .....coovveiiiiie

2
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ZAt ACZNIK Nr 4

FORMULARZ OFERTOWY

strona

z 0golnej liczby stron

(piecz¢ Wykonawcy)

,POTENCJAL KADROWY”

—

Nazwisko

I imig

Kwallifikacje

zawodowe/
Uprawnienia

Zakres
wykonywanych
czynndgci

Doswiadczenie/

Wyksztatcenie

Dysponujemy/

Bedziemy
dysponowali

1. W niniejszym zaiczniku naley wykaza& co najmniej osoby ktérymi dysponuje lubdzie
dysponowat wykonawca i ktoreedls uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia wraz z

informacjami

na temat ich kwalifikacji zawodowycldoswiadczenia i wyksztatcenia
niezlezdnych do wykonania zamdéwienia, azakzakresu wykonywanych czynion

Upetnomocniony przedstawiciel Przegsorstwa

(podpis, piecz)

Data: ..o,
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'ROZDZIAL C — Projekt umowy — Stanowisko ds. monitoringu i ewaluaciji \

UMOWA NR ....... /2009
w ramach projektu ,ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH L UDzI"
wspoifinansowanego zérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet |. Zatrudnienie i integracja spoteczna. Dxiatanie 1.3. Ogoélnopolskie
programy integracji i aktywizacji zawodowe]

zawarta w Kowarach w dniu ..........cccceeeeeeeeneennn. pomgdzy:

Miejskim O srodkiem Kultury , reprezentowanym przez :

Dariusza Kalinskiego — Dyrektora Miejskiego Grodka Kultury w Kowarach
ul. Szkolna 2

58-530 Kowary

NIP : 611-23-24-863

przy kontrasygnacie Tadeusza Mate— Gtownego ksigowego

zwamy W dalej Zamawiajcym,

a

PanB/Pan@m .......ccoooouiiiiiiiieiiee e -1 1 0 PR
legitymujacym sk dowodem osobistym Seria .... Nr ........ wydanymdmvu............ przez
.................................... , Zwanym wsiadj czsci umowy Wykonaweg

§1

1. W zwhzku z wyborem oferty Wykonawcy w wyniku pegbwania o udzielenie
zamowienia publicznego, przeprowadzonego przez daaygrego w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia ®Zsia 2004 r. Prawo zamoéuiie
publicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655%m@anami ), Zamawiagy zleca, a
Wykonawca przyjmuje do wykonania zadania na staskwBSpecjalisty ds. monitoringu i
ewaluaciji.

2. Wykonawca zobowdzany jest do realizacji zadlaapewniajcych wykonanie ,Projektu”,

w tym :

- przygotowanie podcznika monitoringu i ewaluacji projektu ,Zwykie sre dla
niezwyktych ludzi”

- przygotowanie naezlzi monitoringu i ewaluacji projektu ,Zwykie szandka
niezwyktych ludzi”

- prowadzenie monitoringu projektu ,Zwyklte szake niezwyktych ludzi” w oparciu
0 zaakceptowany przez Greuparzadzapca Projektem podicznik oraz nargzia
monitoringu projektu a w szczegokeo: monitorowanie oggniccia celu gidbwnego i celow
szczegOtowych projektu oraz monitorowanie pradwki rezultatow projektu

Wi/w zadania winny by wykonane zgodnie z przepisami i wytycznymi obowzujacymi
dla projektéw realizowanych w ramach Programu Operayjnego — Kapitat Ludzki
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§2

Wykonawca pozostaje do dyspozycji Zamawgapo przez 4 godziny dziennie w dni robocze
w wymiarze 80 godz. miegiznie w czasie i miejscu uzgodnionym przez Zampgego

przez okres wykonywania umowy.

Wykonawca jest zobowzany do samodzielnego wykonywania zadajetych zamowieniem.

Projekt ,Zwykte szanse dla niezwyktych ludzi”



UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI < S
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY F ey X

Projekt wspotfinansowany przez Writuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

§3

Przy wykonywaniu zadaobjctych umows Wykonawca zobowizuje s¢ do ochrony danych
osobowych uczestnikdw Projektu — zgodnie z ustawdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 2B6zmianami ) oraz zachowania
w tajemnicy informacji stitbowych Zamawiajcego uzyskanych w zazku z wykonywaniem
umowy.

§4

1. Wykonawca zobowruje s¢ do wykonania umowy zgodnie z przepisami ol@wjacymi
w zakresie wykonywanych zaflgpostanowieniami umowy oraz zgodnie z wymagaredz
a take z zachowaniem naigtej staranngci.

2. Wykonawca zobowruje s¢ do osobistego wykonywania umowy i nie zeqowierza jej
wykonania innym podmiotom.

§5

1. Umowa zostaje zawarta na czas ékney od dnia .. .r. dodnia .. A ¢
2. Wykonawca pozostaje do dyspozycji Zamamago do kﬁca rozliczenia prolektu Jednak
nie diwzej niz do dnia ..................

86

1. Za wykonanie umowy Wykonawcy przystuguje miezne wynagrodzenie w wysoi@
..................... zb brutto ( SIOWNIE & o)
zgodnie ze zlzomg ofert.

2. W przypadku osoby fizycznej wynagrodzenie o ytomowa w pkt 1 obejmuje skiadki
ZUS ponoszone przez pracodawc

3. Wyptata wynagrodzenia za okres nmieai nastpuje z dotu, po stwierdzeniu przez
Zamawiajcego wykonania zadaw danym miesicu, na podstawie rachunku wystawionego
przez Wykonawe, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w rachumkuerminie
14 dni od dnia deczenia rachunku/faktury Zamawaagmu.

4. taczna wart®¢ UMOWY WYNOSI ..ovevveieininiininnnen. zt brutto ( stownie
......................................... ) i stanowi iloczyn wynagrodzeniaiesiccznego brutto, o
ktorym mowa w ust. 1 oraz #oi mieskcy wykonywania umowy, tj. ........... miegiy,

z zastrzeeniem, ze w przypadku wykonywania zatav okresie niepetnego miasa,

wynagrodzenie ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

5. Wysokd¢ wynagrodzenia okéonego w ust. 1 i ust. 4 nie podlega z zagsgnem ust. 4
Zmianie w trakcie trwania umowy.

6. Za dat wyptaty wynagrodzenia uznajeg¢sbdat wystawienia przez Zamawigego

polecenia przelewu wynagrodzenia umownego na kiazecz Wykonawcy.

8§7
3.Wykonawca zaptaci Zamawi@emu kag umowry w przypadku odgpienia od umowy  z

winy Wykonawcy ( z przyczyn facych po stronie Wykonawcy ) w wysada 10% wartdci
wynagrodzenia okéonego w § 6 ust. 4.
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4. W innych nt okreslone w ust. 1 przypadkach, naprawienie ewentuankpdy z tytutu
niewtasciwego wykonania umowy nagtuje na zasadach ogdlnych.

5. Powysze postanowienia nie ograniczajprawnienia Zamawiagego do dochodzenia
odszkodowania z tytutu nie wykonania lub nieaglego wykonania przedmiotu umowy na
zasadach ogolnych, oktenych w Kodeksie cywilnym.

6. Kara umowna, o ktorej] mowa w ust. 1 zmoby potacona przez Zamawiggego

z nalenego Wykonawcy wynagrodzenia.

§8

1. Zamawiagcemu przystuguje prawo do oggienia od umowy z winy Wykonawcy bez
wyznaczenia terminu do usgnia uchybié, w przypadku nie spetnienia przez Wykonawc
obowigzkow okre&lonych w§ 4.

2. Zamawiggcemu przystuguje prawo do oggienia od umowy tate w nasgpujacych
przypadkach :

- Wykonawca nie rozpoagzwykonywania zad@w terminie okrélonym w umowie,

- stwierdzenia uchybfew zakresie wykonywania zatl@rzez Wykonawg,

- Wykonawca wykonuje umawwniezgodnie z jej warunkami,

- Zamawiajcy maze odsipi¢ od umowy take w przypadku wygpienia istotnej zmiany
okolicznaici powodujcej, ze wykonanie umowy nie #y w interesie publicznym, czego nie
maozna byto przewidziéw chwili zawarcia umowy,

- Odstpienie od umowy nagbuje w formie pisemnej.
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Ewentualne spory na tle niniejszej umowy poddagerezstrzygneciu Ssdu wiasciwego wg
miejsca siedziby Zamawigjego.

§10
W sprawach nie uregulowanych niniggganowa map zastosowanie przepisy :
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamf\igblicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 ze zmianami ),
- Kodeksu cywilnego.
§11

Umowe sporadzono w czterech jednobrzagsiych egzemplarzach, w tym jeden dla
Wykonawcy i trzy dla Zamawiagego.

Zamawiajcy Wykonawca
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'ROZDZIAL C — Projekt umowy — Stanowisko : Ksiegowaly projektodawcy \

UMOWA NR ....... /2009
w ramach projektu ,ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKLYCH L UDzI"
wspoifinansowanego zérodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet |. Zatrudnienie i integracja spoteczna. Dxiatanie 1.3. Ogoélnopolskie
programy integracji i aktywizacji zawodowe]

zawarta w Kowarach w dniu ..........cccceeeeeeeeneennn. pomgdzy:

Miejskim O srodkiem Kultury , reprezentowanym przez :

Dariusza Kalinskiego — Dyrektora Miejskiego Grodka Kultury w Kowarach
ul. Szkolna 2

58-530 Kowary

NIP : 611-23-24-863

przy kontrasygnacie Tadeusza Mate— Gtownego ksigowego

zwamy W dalej Zamawiajcym,

a

PanB/Pan@m .......ccoooouiiiiiiiieiiee e -1 1 0 PR
legitymujacym sk dowodem osobistym Seria .... Nr ........ wydanymdmvu............ przez
.................................... , Zwanym wsiadj czsci umowy Wykonaweg

§1

1. W zwhzku z wyborem oferty Wykonawcy w wyniku pegbwania o udzielenie
zamowienia publicznego, przeprowadzonego przez daaygrego w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia ®Zsia 2004 r. Prawo zamoéuiie
publicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655%m@anami ), Zamawiagy zleca, a
Wykonawca przyjmuje do wykonania zadania na staskwKsiegowaly projektodawcy.
2. Wykonawca zobowdzany jest do realizacji zadlaapewniajcych wykonanie ,Projektu”,
w tym :

- monitorowanie pospu finansowego Projektu dotygzgo wydatkow zgodnie z wnioskiem
o ptatné¢ i budzetu Projektu,

- sporadzanie harmonogramu ptatwd Projektu i wniosku o ptatr$o,

- prawidtowe oznaczanie i opisanie dokumentéwdmivych przetwarzanych przy realizacji
Projektu,

- terminowe przygotowywanie wnioskow o wyptatodkodw zwhzanych z realizagj
Projektu,

- prowadzenie monitoringu ptyném finansowej w ramach realizacji Projektu,

- sporadzanie zestawiedokumentdw rozliczeniowych Projektu,

- przygotowywanie raportéw o finansowym pgsé w realizacji Projektu,

- prowadzenie ogbnej ewidencji finansowo — kgjowej dotyczacej Projektu zgodnie z
Krajowymi przepisami prawa dotygzj rachunkowsci,

- przygotowywanie sprawoztala Gminy,

- weryfikowanie faktur pod wzgtlem formalno-rachunkowym,

- nadzorowanie ptatdoi dla Wykonawcow,
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- przygotowywanie wymaganych sprawozabp wiaciwe] Instytucji w wymaganych i
obowizujacych terminach wg wymogow sprawozdawgzdd’rogramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,

- przestrzeganie procedur i instrukcji 2manych z realizagjProjektu.

Wi/w zadania winny by¢ wykonane zgodnie z przepisami i wytycznymi obowzujacymi
dla projektéw realizowanych w ramach Programu Operayjnego — Kapitat Ludzki

§2

Wykonawca pozostaje do dyspozycji Zamawgapo przez 4 godziny dziennie w dni robocze
w wymiarze 80 godz. miegiznie w czasie i miejscu uzgodnionym przez Zarapgego

przez okres wykonywania umowy.

Wykonawca jest zobowzany do samodzielnego wykonywania zadajetych zamowieniem.
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§3

Przy wykonywaniu zadaobjctych umows Wykonawca zobowizuje s¢ do ochrony danych
osobowych uczestnikdw Projektu — zgodnie z ustawdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 2B6zmianami ) oraz zachowania
w tajemnicy informacji stitbowych Zamawiajcego uzyskanych w zazku z wykonywaniem
umowy.

§4

3. Wykonawca zobowtuje s¢ do wykonania umowy zgodnie z przepisami ol@wjacymi
w zakresie wykonywanych zaflgpostanowieniami umowy oraz zgodnie z wymagaredz
a take z zachowaniem naigtej staranngci.

4. Wykonawca zobowruje s¢ do osobistego wykonywania umowy i nie reqowierza jej
wykonania innym podmiotom.

§5

1. Umowa zostaje zawarta na czas ékney od dnia .. .r. dodnia .. A ¢
2. Wykonawca pozostaje do dyspozycji Zamamago do kﬁca rozliczenia prOJektu Jednak
nie diwzej niz do dnia ..................

§6

1. Za wykonanie umowy Wykonawcy przystuguje mgesne wynagrodzenie w wysol@
..................... zb brutto ( SIOWNIE & o)
zgodnie ze ztoon oferty.

2. W przypadku osoby fizycznej wynagrodzenie o wiormowa w pkt 1 obejmuje sktadki
ZUS ponoszone przez pracodawc

3. Wyplata wynagrodzenia za okres nueai hasfpuje z dotu, po stwierdzeniu przez
Zamawiajcego wykonania zadaw danym miesicu, na podstawie rachunku wystawionego
przez Wykonawe, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w rachumkuerminie
14 dni od dnia daczenia rachunku/faktury Zamawaagmu.

4. kaczna wart®¢ UMOWY WYNOSI ..ovevveivvinvniinnennnnn. zt brutto ( stownie
......................................... ) i stanowi iloczyn wynagrodzeniaiesicznego brutto, o
ktorym mowa w ust. 1 oraz #Hoi mieskcy wykonywania umowy, tj. ........... miegiy,

z zastrzeeniem, ze w przypadku wykonywania zagdawv okresie niepetnego miasa,

wynagrodzenie ulega odpowiedniemu zmniejszeniu.

5. Wysokd¢ wynagrodzenia okéonego w ust. 1 i ust. 4 nie podlega z zasenem ust. 4
zmianie w trakcie trwania umowy.

6. Za dat wyptaty wynagrodzenia uznajeg¢sbdat wystawienia przez Zamawigego

polecenia przelewu wynagrodzenia umownego na kiazecz Wykonawcy.
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§7

3.Wykonawca zaptaci Zamawig@emu kag umowry w przypadku odgpienia od umowy  z
winy Wykonawcy ( z przyczyn f&cych po stronie Wykonawcy ) w wysada 10% wartdci
wynagrodzenia ok&onego w 8§ 6 ust. 4.

4. W innych nt okreslone w ust. 1 przypadkach, naprawienie ewentuankpdy z tytutu
niewtasciwego wykonania umowy nagtuje na zasadach ogdinych.

5. Powysze postanowienia nie ograniczajprawnienia Zamawiagego do dochodzenia
odszkodowania z tytutu nie wykonania lub nieaglego wykonania przedmiotu umowy na
zasadach ogolnych, oktenych w Kodeksie cywilnym.

6. Kara umowna, o ktorej] mowa w ust. 1 zmoby potacona przez Zamawiggego

Z nalenego Wykonawcy wynagrodzenia.

§8

3. Zamawiagcemu przystuguje prawo do ogdgtenia od umowy z winy Wykonawcy bez
wyznaczenia terminu do usgnia uchybié, w przypadku nie spetnienia przez Wykonawc
obowiazkow okre&lonych w§ 4.

4. Zamawiagcemu przystuguje prawo do oagtenia od umowy tate w nastpujacych
przypadkach :

- Wykonawca nie rozpoagzwykonywania zad@w terminie okrélonym w umowie,

- stwierdzenia uchybfew zakresie wykonywania zatl@rzez Wykonawg,

- Wykonawca wykonuje umawwniezgodnie z jej warunkami,

- Zamawiajcy maze odsipi¢ od umowy take w przypadku wygpienia istotnej zmiany
okolicznaici powodujcej, ze wykonanie umowy nie #y w interesie publicznym, czego nie
maozna byto przewidziéw chwili zawarcia umowy,

- Odstpienie od umowy nagbuje w formie pisemne;j.

89

Ewentualne spory na tle niniejszej umowy poddageraszstrzygneciu Ssdu wiasciwego wg
miejsca siedziby Zamawigjego.

§ 10
W sprawach nie uregulowanych niniggganowa map zastosowanie przepisy :
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamf\igblicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655 ze zmianami ),
- Kodeksu cywilnego.
§11

Umowe sporadzono w czterech jednobrzagsiych egzemplarzach, w tym jeden dla
Wykonawcy i trzy dla Zamawiagego.

Zamawiagy Wykonawca
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