Kowary: Obstuga projektu ZWYKLE SZANSE DLA NIEZWYKL YCH LUDZI
Numer ogtoszenia: 330114 - 2009; data zamieszczert8.09.2009

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU — ustugi

Zamieszczanie ogtoszeniaobowihzkowe.
Ogtoszenie dotyczyzamoOwienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

l. 1) NAZWA | ADRES: Miejski Osrodek Kultury w Kowarach , ul. Szkolna 2, 58-530vayy,
woj. dolnalaskie, tel. 0-75 718 25 77, faks 0-75 718 25 77.

Adres strony internetowej zamawiapcego:www.kowary.pl
l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Inny: Samorzdowa instytucja kultury.
SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
11.1) OKRE SLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiagego:Obstuga projektu ZWYKLE SZANSE
DLA NIEZWYKLYCH LUDZI.

11.1.2) Rodzaj zamowienia:ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkaci lub zakresu zamowienia:l. Przedmiotem
zamowienia jest obstuga projektu ZWYKLE SZANSE DNEZWYKLYCH LUDZI w ramach
PO KL, Nr projektu PO KL.01.03.01-00-073/09-00 Rhzgot zamowienia realizowanythzie
przez 2 osoby. Dopuszczag sktadanie ofert ggciowych na jeda lub dwie czsci wskazane
ponizej : - cz$¢ 1 - Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji - dlog - czs¢ 2 - Stanowisko :
Ksiggowaly projektodawcy - 1 osoba 2. Wykonawca zohpany jest do realizacji zafla
zapewniajcych wykonanie Projektu, w tym : €€ 1 - Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji : -
przygotowanie podrcznika monitoringu i ewaluacji projektu Zwykte szardla niezwyktych ludzi
- przygotowanie nargizi monitoringu i ewaluacji projektu Zwykte szardla niezwyktych ludzi -
prowadzenie monitoringu projektu Zwykte szanserikgwyktych ludzi w oparciu o
zaakceptowany przez Grugarzdzapca Projektem podicznik oraz nargdzia monitoringu
projektu a w szczegoldoi : monitorowanie oggniecia celu gtbwnego i celéw szczegotowych
projektu oraz monitorowanie produktow i rezultatprmejektu Ww zadania winny ldywykonane
zgodnie z przepisami i wytycznymi oba&ujacymi dla projektow realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego - Kapitat Ludzki Wykonawcaiem pozostawado dyspozycji
Zamawiajcego przez 4 godziny dziennie w dni robocze i ologyat tacznie 80 godz. miesiznie
w czasie i miejscu uzgodnionym z Zamawigim przez okres wykonywania umowy. Wykonawca
jest zobowizany do samodzielnego wykonywania zadhjetych zamowieniem. G#¢ 2 -
Stanowisko : Ksigowal/y projektodawcy : écista wspotpraca z koordynatorem projektu oraz
asystentem koordynatora ds. organizacyjno-rozlicereych w zakresie monitorowania pggt
finansowego Projektu dotygzego wydatkow w projekcie zgodnie z bhetem Projektu, oraz
przygotowywanie harmonograméw ptagnoProjektu wraz z wnioskami o pfat§to - prowadzenie
monitoringu ptynnéci finansowej w ramach realizacji Projektu, - prddeive oznaczanie i opisanie
dokumentow ksigowych przetwarzanych przy realizacji Projektuperzadzanie zestawie
dokumentow rozliczeniowych Projektu, - przygotowyiearaportow o finansowym paeglie w
realizacji Projektu, - prowadzenie gtinej ewidencji finansowo - kggowej dotyczcej Projektu
zgodnie z krajowymi przepisami prawa dotyozj rachunkowsxi, - weryfikowanie faktur pod
wzgledem formalno-rachunkowym, - nadzorowanie ptétndla Wykonawcow, -
przygotowywanie wymaganych sprawo#di wigciwej Instytucji w wymaganych i



obowigzujacych terminach wg wymogow sprawozdawgzd’rogramu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, - przygotowywanie sprawozildo Gminy w zakresie prowadzonego Projektu, -
przestrzeganie procedur i instrukcji asanych z realizagjProjektu. Ww zadania winny by
wykonane zgodnie z przepisami i wytycznymi obggmijacymi dla projektow realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego - Kapitat Ludzki Wykeanie zleconych zadaodbywa& si¢
bedzie w siedzibie Zamawigjego i obejmujealcznie 80 godz. miesgiznie ( tj. 20 godz.
tygodniowo w dni robocze w czasie uzgodnionym z damjacym ) przez okres wykonywania
umowy. Wykonawca jest zobogriany do samodzielnego wykonywania zadajetych
zamoOwieniem..

[1.1.4) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 75.11.21.00-0.
11.1.5) Czy dopuszcza s ztozenie oferty czsciowej: tak, liczba czsci: 2.
11.1.6) Czy dopuszcza s zlozenie oferty wariantowej: nie.

11.1.7) Czy przewiduje sig udzielenie zamowié uzupetniajacych: nie.

11.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakaczenie:
30.09.2011.

SEKCJA lI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

l11.1) WARUNKI DOTYCZ ACE ZAMOWIENIA

Informacja na temat wadium: Wadium ustala gina kwot: 2.000,00 zt (stownie : dwa tygie
ztotych 00/100 ) dla kalej z czéci zamoOwienia.

111.2) WARUNKI UDZIALU

«  Opis warunkéw udziatu w posgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw: Do udziatu w przetargu dopuszczeni zogtafykonawcy,
ktorzy: 1.Speti warunki okrélone w art. 22 ust.1 ustawy. 2.Spatmiarunki okrélone w
niniejszej specyfikacji. 3.Spetnponizsze warunki: w przypadku sktadania oferty nes¢A.
. - wykaza nalezyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat prde@m wszczcia
niniejszego pogpowania a jeeli okres prowadzenia dziatakéw jest krotszy - to w tym
okresie, co najmniej dwoéch ustug w zakresie moinitpr dziata skierowanych do oséb, z
podaniem ich wartwi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz #zaeniem
dokumentow potwierdzagych naleyte wykonanie tych zadg np. referencje), - posiadaj
wyzsze magisterskie wyksztatcenie, - posiadaj najmniej dwuletnie daviadczenie w
realizacji projektow finansowanych z Europejskiégmduszu Spotecznego, w tym co
najmniej roczne daviadczenie w realizacji min. jednego projektu w eanim Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki o wasm projektu co najmniej 900.000 zt, - wykgsie
znajomdcia zasad monitoringu w projektach realizowanych waamProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki - wyka sic znajomdacia wskanikbw monitoringowych oraz
umiejtnoscia przygotowania naezlzi monitoringowych w Programie Operacyjnym Kapitat
Ludzki - beda dyspozycyjni przez 4 godziny dziennie ( w dni rob® ), hcznie przez 80
godzin miesicznie w czasie i miejscu ustalonym przez Zamawego w okresie trwania
projektu. w przypadku sktadania oferty ng%z2 : - wykaa nalezyte wykonanie w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wsama niniejszego pogbowania a jeeli okres
prowadzenia dziatalrci jest krotszy - to w tym okresie, co najmniejeith ustug
zwigzanych z obstugfinansow projektow wspoétfinansowanych zeodkow Unii
Europejskiej, w tym co najmniej jedmistug; o wartgci projektu nie mniejszej 72i300.000
zt, z podaniem ich wargai, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcoOw wraz fazaeniem
dokumentow potwierdzagych naleyte wykonanie tych zadg np. referencje), - posiadaj
wyzsze magisterskie wyksztatcenie ekonomiczne, - dagiaikonczone studia



podyplomowe z zakresu rachunkaien - wykaza Si¢ znajomdacia systemu finansowo -
ksiggowego - posiadajcertyfikat kseggowy wydany przez Ministra Finansow, - posiadaj
ukonczone studia podyplomowe z zakresu realizacji gtoje wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, - posiadago najmniej 5 letnie daviadczenie w kgigowasci w
tym co najmniej 3 letnie daviadczenie w zakresie stosowania ustawy o Finansach
publicznych, - bda dyspozycyjni przez 4 godziny dziennie ( w dni rob® w siedzibie
Zamawiajcego ), 4cznie przez 80 godzin miesiznie w czasie ustalonym przez
Zamawiajcego w okresie trwania projektu. Ocena spetniemeunkow udziatu ma
charakter eliminacyjny. Do udziatu w pggbwaniu dopuszczeni zostawykonawcy,
ktOrzy spetniag wszystkie warunki udziatu w pegtowaniu. Ocena spetnienia warunkéw
odbyw& si¢ bedzie na zasadzie spetnia/nie spetnia na podstamimdczenia oraz
przedi@zonych wraz z ofegtdokumentéw wymienionych pars;..

Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maj dostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu: a)agwiadczenie o
spetnieniu warunkow okgonych w art. 22 ust.1 ustawy i o przgju warunkéw SIWZ,
b)aktualny odpis z wkziwego rejestru albo aktualnesmaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, #li odrcbne przepisy wymagawpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalkw gospodarczej, wystawiony nie wén&j niz 6 miesgcy
przed uptywem sktadania ofert ( nie dotyczy Wykoogwosoby fizycznej nie prowaslze]
dziatalngci gospodarczej ) c)wykaz oséb, ktorymi dysponufeliedzie dysponowat
wykonawca i ktore da uczestniczy w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, dwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do
wykonania zaméwienia, a tak zakresu wykonywanych czynioh zawieragcy co
najmniej: w przypadku sktadania oferty ng&zl - osok, ktéra posiada wasze
magisterskie wyksztatcenie, co najmniej dwuletrogndadczenie w realizacji projektow
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznedgn co najmniej roczne
doswiadczenie w realizacji projektu w ramach Progradperacyjnego - Kapitat Ludzki (
do wykazu nalgy zahczy¢ : kserokopt dyplomu ukaczenia studiow wiszych; dokument
potwierdzagcy co najmniej dwuletnie dwiadczenie zawodowe w realizacji projektow
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spoteczoegoroczne daviadczenie
zawodowe w realizacji projektu w ramach Programer@pyjnego - Kapitat Ludzki ). w
przypadku skfadania oferty nagsz 2 - osol, ktora posiada wasze magisterskie
wyksztalcenie ekonomiczne, certyfikatdgdwego wydany przez Ministra Finanséw,
ukonczone studia podyplomowe z zakresu realizacji ptoje wspotfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, posiadago najmniej 5 letnie doviadczenie w pracy w
ksiggowasci w tym co najmniej 3 letnie dwiadczenie z zakresu stosowania ustawy o
finansach publicznych. ( do wykazu najeahczy¢ : kserokops dyplomu uk@czenia
studidw wyzszych ekonomicznych; certyfikat kgiowego; dokument potwierdzay
ukonczenie studidw podyplomowych; dokument potwiergdzpajco najmniej 5 letnie
doswiadczenie zawodowe w pracy w &owasci oraz 3 letnie déwiadczenie w zakresie
stosowania ustawy o finansach publicznych ). d)pisezobowizanie innych podmiotéw
do udostpnienia os6b zdolnych do wykonania zamoéwienizljev wykazie osob,
wykonawca wskazat osoby, ktérymgdrie dysponowat, e)wykaz nalecie wykonanych w
okresie ostatnich trzech lat przed dniem wseigzniniejszego pogbowania a jeeli okres
prowadzenia dziatalrici jest krotszy - to w tym okresie ustug, z podamieh wartdgci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wraz zazaeniem dokumentow potwierdzaych
nalezyte wykonanie tych ustug ( np. referencje), zawignaco najmniej: w przypadku
sktadania oferty na €z¢ 1 - dwie ustugi w zakresie monitoringu dziakkierowanych do
0s0b realizowanych w ramach Europejskiego FundS8gmdecznego w tym jedrustug: w
ramach Programu Operacyjnego - Kapitat Ludzki ot@ar co najmniej 900.000 zt. w
przypadku sktadania oferty naeéz 2 - trzy ustugi zwqzane z obstugfinansows projektow
wspoffinansowanych zgodkow Unii Europejskiej, w tym co najmniej 1 uséug wartgci



projektu nie mniejszej ni300.000 zt. 12.3. Zeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Rejskamiast dokumentow, o ktérych
mowa w pkt. 12.2: 1) lit. b - sktada dokument lukdmenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedziblub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi, Dokumenty, o ktérych mowa powinny by
wystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofertzelew
kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym wykwarca ma siedziplub miejsce
zamieszkania, nie wydajezsiv/w dokumentow, zagpuje st je dokumentem zawiekgjym
oswiadczenie ztoone przed notariuszem, wwym organem glowym, administracyjnym
albo organem samardu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kragh@dzenia
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibb miejsce zamieszkania. Uwaga:
1.Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 12.2. powinny Ipyzedstawione w formie oryginatu
lub potwierdzonej za zgodabkserokopii dokumentu. 2.Zamawgqay wzywa
Wykonawcow, ktorzy w okridonym terminie nie zigyli oswiadczeé lub dokumentow
potwierdzagcych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu wynikagcych z art. 22 ust.
1 ustawy oraz dokumentow $wiadczeé potwierdzajcych spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagekreslonych przez Zamawiagego lub
ktorzy ztazyli dokumenty zawierage bkdy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba,ze mimo uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odenuclub konieczne bytoby
uniewanienie pospowania. Ztaone na wezwanie zamawiaggo dwiadczenia i
dokumenty powinny potwierdzapetnianie przez wykonawevarunkow udziatu w
postpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wgamakreslonych przez
zamawiagcego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert. 3.W
przypadku skfadania oferty przez podmioty wpsijace wspolnie, dokumenty wymienione
w pkt. 12.2 a, b muazby¢ ztozone przez kady podmiot. 4.Wykonawcy wygbujacy
wspolnie musz ustanowd petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania wgpastaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamowienia publicznego. 5.Przegsorcy wystpujacy jako spotka cywilna zobowzani s
do zahczenia umowy spotki cywilnej, celem ustalenia ogpbawnionych do
reprezentowania spotki. 6.W przypadku sktadaniatpferzez podmioty wyspujace
wspolnie, do oferty musi ldydofaczony dokument ustanawaaly przez Wykonawcow
chacych startowé&wspolnie wspolnego petnomocnika. 7.Wykonawca zahouye se¢
sporadzic umow konsorcjum po wyborze oferty tj. w okresiegany wygraniem przetargu
a podpisaniem umowy o0 zamowienie. 8.Umowa konsoecyjusi zawiera okreslenie celu
gospodarczego, oznaczenie czasu trwania konsoapaimupcego okres realizacji
przedmiotu zamodwienia, gwarancjickojmi, wykluczenie meliwosci wypowiedzenia
umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego czidwkdo czasu wykonania zamowienia
oraz uptywu czasu gwarancjigkojmi, zakaz zmian w umowie bez zgody Zamaugago..

SEKCJA IV: PROCEDURA
IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
IV.1.1) Tryb udzielenia zamdwienia:przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.
IV.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna:nie.

IV.3) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE
IV.3.1) Adres strony internetowej, na ktorej dosepna jest specyfikacja istotnych warunkow



zamoOwienia: www.bip.kowary.pl.
Specyfikacj istotnych warunkéw zamoéwienia mana uzyska pod adresem:Miejski Osrodek
Kultury w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. Szkolna &qkretariat ) | gitro.

IV.3.4) Termin skiadania wnioskow o dopuszczenie dodziatu w posgpowaniu lub ofert:
01.10.2009 godzina 10:00, miejsce: Miejskr@lek Kultury w Kowarach, 58-530 Kowary, ul.
Szkolna 2 ( sekretariat ) Igro.

IV.3.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skiadafert).

IV.3.13) Informacje dodatkowe, w tym dotycace finansowania projektu/programu ze

srodkéw Unii Europejskiej: Projekt finansowany przez UniEuropejsk zesrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Prag@peracyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet
|. Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatani@& Dgolnopolskie programy integracji i
aktywizacji zawodowej, Poddziatanie 1.3.1. Projakdyrzecz spoteczia romskiej..

ZAL ACZNIK | - INFORMACJE DOTYCACE OFERT CESClOWYCH
CZESC Nr: 1 NAZWA: Specjalista ds. monitoringu i ewaluacji.

« 1) Krotki opis ze wskazaniem wielkdci lub zakresu zamoéwienia:Czs$¢ 1 - Specjalista
ds. monitoringu i ewaluacji : - przygotowanie pgzinika monitoringu i ewaluacji projektu
Zwykte szanse dla niezwyktych ludzi - przygotowana&zdzi monitoringu i ewaluaciji
projektu Zwykte szanse dla niezwyktych ludzi - pamizenie monitoringu projektu Zwykie
szanse dla niezwyktych ludzi w oparciu o zaakceptoyprzez GrupZarzadzapca
Projektem podicznik oraz narazia monitoringu projektu a w szczeg®no:
monitorowanie ogigniccia celu giéwnego i celdw szczegdtowych projektazor
monitorowanie produktow i rezultatéw projektu Wwdaaia winny by wykonane zgodnie
Z przepisami i wytycznymi obowzujacymi dla projektéw realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego - Kapitat Ludzki Wykonawcaiem pozostawado dyspozyciji
Zamawiajcego przez 4 godziny dziennie w dni robocze i ologyat tacznie 80 godz.
mieskcznie w czasie uzgodnionym z Zamawgdjm przez okres wykonywania umowy.
Wykonawca jest zobowzany do samodzielnego wykonywania zadhjetych
zamowieniem..

« 2) Wspdlny Stownik Zaméwier (CPV): 75.11.21.00-0.

« 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakaiczenie: 30.09.2011.

- 4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.

CZESC Nr: 2NAZWA: czsé 2 - Stanowisko : Kggowa-y projektodawcy - 1 osoba.

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkdci lub zakresu zamowienia:Czs$¢ 2 - Stanowisko :
Ksiegowa-y projektodawcy : $cista wspotpraca z koordynatorem projektu oraz tesyem
koordynatora ds. organizacyjno-rozliczeniowych \kreaie monitorowania pagiu
finansowego Projektu dotygzego wydatkdéw w projekcie zgodnie z laatem Projektu,
oraz przygotowywanie harmonogramow ptdtid’rojektu wraz z wnioskami o pfatsto -
prowadzenie monitoringu ptynsa finansowej w ramach realizacji Projektu, - prdiowe
oznaczanie i opisanie dokumentowekgiwych przetwarzanych przy realizacji Projektu, -
sporadzanie zestawiedokumentdw rozliczeniowych Projektu, - przygotovayme
raportow o finansowym pagtie w realizacji Projektu, - prowadzenie gloinej ewidencji
finansowo - ksigowej dotyczcej Projektu zgodnie z krajowymi przepisami prawa
dotyczcej rachunkowsci, - weryfikowanie faktur pod wzgtlem formalno-rachunkowym,
- nadzorowanie ptatgoi dla Wykonawcow, - przygotowywanie wymaganychasypozda
do wigciwej Instytucji w wymaganych i obowzujacych terminach wg wymogow
sprawozdawczei Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, - przygeyavanie sprawozda
do Gminy w zakresie prowadzonego Projektu, - przeganie procedur i instrukcji



zwiazanych z realizagjProjektu. Ww zadania winny byvykonane zgodnie z przepisami i
wytycznymi obowazujacymi dla projektow realizowanych w ramach Programu
Operacyjnego - Kapitat Ludzki Wykonywanie zleconyada odbywa sie bedzie w
siedzibie Zamawiafego i obejmuje 80 godz. miesknie ( tj. 20 godz. tygodniowo w dni
robocze w czasie uzgodnionym z Zamawggjn ) przez okres wykonywania umowy.
Wykonawca jest zobowzany do samodzielnego wykonywania zadajetych
zamowieniem..

2) Wspolny Stownik Zamowiaa (CPV): 75.11.21.00-0.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakaiczenie: 30.09.2011.

4) Kryteria oceny ofert:najnizsza cena.



