Zarzgad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 7571823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 230505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokéci do 14.000 euro

Przedmiot zamoéwienia :

Gotowaos¢ do biezacej obstugi wewrtrznych instalacji elektrycznych
w budynkach i na rzecz wspdélnot mieszkaniowych zagzizanych
przez ZEZK w Kowarach w 2010r.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg CPV

Nazwa: Ustugi w zakresie napraw i konserwacji instacji
elektrycznych Kod: 50711000-2

Numer sprawy23/IN/ZPU/6763/09

Zatgczniki:

Nr 1 Formularz oferty

Nr 2 Wzory umow

Nr 3 Wykaz wspolnot mieszkaniowych
Nr 4 dwiadczenie

Kowary dn. 2009.12.11

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1 ZAMAWIAJ ACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach wkdbcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 757614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z grkt48 ustawy Prawo zamowi@ublicznych z
dnia 29.01.2004r. z pdiejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Gotowd¢ do biezacej obstugi wewstrznych instalacji elektrycznych w budynkach iraacz
wspolnot mieszkaniowych zaidzanych przez ZEZK w Kowarach 2010 r. Kod CPV7EID00-2

Zamowienie kedzie obejmowa roboty i ustugi w zakresie wewstrznych
instalacji elektrycznych.

4. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SK:ADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 01.01.2010do dn. 31.12.2010r.

7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamowienia mpgubiega sic Oferenci spetniagy warunki okrélone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaj uprawnienia do wykonania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowhzek posiadania takich uprawnie

7.2. Posiadaj niezledna wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azealdysponuy
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

7.3. Znajduyj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsiaj wykonanie zamdéwienia.

8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.
Na potwierdzenie powgzego Oferenci przedte nasg¢pujace dokumenty:

e Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zé&wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej jeeli odregbne przepisy wymagay wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wystawionego nie wcéeiej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

* Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore lda wykonywaé zamowienie, posiadaj



wymagane uprawnienia, jeeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnid
( uprawnienia energetyczne pomiarowe )
» oswiadczenie oferentaze nie zalega z optaceniem podatkéw w Ugdzie Skarbowym

» oSwiadczenie oferenta,ze nie zalega z optaceniem sktadek w Zaktadzie Ubeepzei
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spateego

e Potwierdzone referencje o wykonanych ustugach tsamych z przedmiotem zamowienia
z ostatnich trzech lat.

e Aktualng polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajcego,ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialmei cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnéci
gospodarcze;j.

Dokumenty mog by¢ dostarczone w formie oryginatdbw lub kserokopiisw@dczone) za
zgodnd¢ z oryginatem przez WykonawcZamawiajcy w celach porownawczych e zaadat
przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdych kopii dokumentéw.

Ztozona oferta jest jawna, z vagkiem informacji stanowdicych tajemni¢ oferenta w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,farent sktadajc ja zastrzegt w odniesieniu do
tych informaciji,ze nie mog by¢ udosgpnione innym uczestnikom pgpbwania.

90PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZ ACYCH SIWZ.
9.1 Wszelkie éwiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjemzaviapcy i
Wykonawca przekazywabeda pisemnie. @wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtelefaksu musgby¢ niezwiocznie potwierdzone
pisemnie.

10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S |E Z
OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wgjan ze strony Zamawiagego jest P.
Lestaw  Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 télr482308 codziennie, z wagkiem sobot i
dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadego nieobecrimi P. Jerzy
Mtotkowski telefon j.w.

11. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

11.1. Sktadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dhzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania oferDip 2010.01.20

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

12.1. Oferta powinna BBysporadzona w ¢zyku polskim w sposéb czytelny umioviajacy jej
rozpatrzenie.



12.2. Wszystkie koszty zwaane ze sposarizeniem i przedieniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posipowania przetargowego.

12.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamkstej kopercie. Koperta powinna dy
opatrzona nazw i dokladnym adresem oferenta oraz oznakowgn&OTOWO SC DO
OBSLUGI INST. ELEKTRYCZNYCH WSPOLNOTY"” . NIE OTWI ERAC PRZED
22.12.2009R Zamawiajcy nie odpowiada za skutki braku zachowania peaych warunkéw
przez oferentéw.

12.4. Oferent powinien zhy¢ oferke w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinnat byapisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputejowészystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez @soprawnior do wystpowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane Zaiadczenia, éwiadczenia i zajczniki musa by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami f@iadczonymi za zgodré z oryginatem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawietaspis zadcznikOw wymaganych niniejganstrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnaci wynikajacej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1.Oferty naley sktadaé w Zarzadzie Eksploatacji Zasoboéw Komunalnych w
Kowarach przy ul. Dworcowej 11 do dnia 22.12.21®r. do godz. 10.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesgia terminu sktadania ofert, ale wgknie przed
uptywem terminu skiladania ofert. W takim przypadkuszystkie prawa i obowkki
Zamawiajcego i oferenta odnogze st do terminu pierwotnegoeta odnosity s¢ do terminu

Zmienionego.
13.3. Oferty ztaone po terminie niedola rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminwskiadania ofert oferent me zmiené¢ lub
wycofat swop ofert.

13.5. Otwarcie zta@onych ofert nasgpi w dniu 22.12.2009r. o godz. 10,30 w siedzibie Zzadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pok. Nr 15.

13.6. Przy otwarciu ofert madpy¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert dmlizie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, iestlizeniem
nienaruszaln&ci kopert z ofertami. Podanie do wiaddodoio kwoty jaka Zamawiajcy

przeznaczyt na wykonanie zamoéwienia.
13.8. Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje ¢siimi¢ nazwisko, nazw (firm¢) oraz adres (siedzip wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a zakinformacje dotycxe ceny oferty, terminu wykonania

zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkdéainaci zawartych w ofercie.



13. 9.Zawarcie umowy nagpi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawsago

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Wykonane roboty ¢la rozliczane kosztorysami powykonawczymi wg zaofexnej stawki
roboczogodziny brutto , ceny materiatow i spizwg sekocenbudu z okresu wbudowania wg
aktualnie obowjzujacych Katalogéw Naktadoéw Rzeczowych.

15.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Kryteria wyboru oferty

« Wysoka¢ stawki roboczogodziny brutto - 100 pkt

SPOSOB OCENY OFERT

Przy wyborze oferty na poszczegdélne zadania Zamjawyi bedzie kierowat si nastpujacym
kryterium:

- OFEROWANA STAWKA BRUTTO -100 pkt

Ocena = (oferowana stawka brutto minimalna /stawkabrutto badanej oferty) x
100pkt

Najkorzystniejsz oferta bedzie ta, ktéra uzyska najgkisz ilos¢ punktow.

16. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1 Wzo6r umowy, ktéradalzie podpisana w wyniku rozstrzygoia przetargu stanowi
zadcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .



