Podpisany przez:

Ryszard Rzepczyriski Zastepca Burmistrza Miasta K

dnia 18 maja 2022 r.

ZARZADZENIE NR 0050.69.2022
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 18 maja 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz okreslenia regulaminu pracy komisji przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Kowarach

Na podstawie art 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
72022 r. poz.559) oraz art. 53154 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien publicznych realizowanych przez Urzad
Miejski w Kowarach, powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:

1. Przewodniczacy Komisji Przetargowej — Radostaw Burchacki
. Sekretarz Komisji Przetargowej — Iwona Tretalska

. Cztonek Komisji Przetargowej — Magdalena Kwiatkowska

. Cztonek Komisji Przetargowej — Paulina Gieratt

. Czlonek Komisji Przetargowej — Ewelina Mlotkowska

. Cztonek Komisji Przetargowej — Dorota Mroczkowska

. Cztonek Komisji Przetargowej — Wiktoria Lipka
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. Cztonek Komisji Przetargowej — Katarzyna Sottys
9. Cztonek Komisji Przetargowej — Maciej Gtodek

§ 2. Organizacje, tryb pracy, zadania oraz obowigzki cztonkéw Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy
Komisji Przetargowej, bedacy zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju Miasta.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 0050.67.2021 Burmistrza Miasta Kowary zdnia 30 kwietnia
2021 r. w sprawie powotania komisji przetargowej oraz okreslenia regulaminu pracy komisji przetargowej
w Urzedzie Miejskim w Kowarach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 0050.69.2022
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 18 maja 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w URZEDZIE MIEJSKIM W KOWARACH

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia

§1

1. Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisja” jest powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia i dziala w oparciu o przepisy Ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
z pozn. zm.) — zwana dalej ,,Ustawg”.

2. Cztonkéw Komisji powotuje i odwoluje Burmistrz Miasta Kowary lub inna osoba, ktorej
Kierownik Zamawiajacego powierzyt zastrzezone dla siebie w tym zakresie czynnoSci.

§ 2 Sklad Komisji

1. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 osob.

2. Przy powotaniu wskazuje si¢ przewodniczacego i cztonkéw Komisji.

3. Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz Miasta
Kowary lub upowazniony pracownik, z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé
biegtych.

4. Dla waznos$ci dokonywanych przez Komisje czynno$ci, wymagana jest obecnos¢ na posiedzeniu
co najmniej potowy sktadu komisji:

§ 3 Organizacja i tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
2. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamowienia, w szczegolnosci przygotowuje
1 przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta Kowary lub upowaznionego pracownika
propozycje:
1) wybor trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,
2) Specyfikacje Warunkow Zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu,
zaproszenia do negocjacji,
3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
4) inne dokumenty, w szczego6lno$ci zawiadomienia wymagane Ustawa.
3. W sprawach spornych Komisja przyjmuje stanowisko poprzez glosowanie zwykta wiekszoscia
glosow. Nastepnie przedstawia Burmistrzowi Miasta Kowary propozycje rozwigzania
do zaakceptowania.

§ 4 Zadania Komisji

1. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia nalezy
w szczegblnosci:

1) Dokonywanie otwarcia ofert.

2) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji pism
do wykonawcow o wyjasnienie razaco niskiej ceny.
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3) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
wniosku o uniewaznienie postgpowania w przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta.

4) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkow Zamowienia.

5) Ocena spehienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert.

6) Przedstawianie Burmistrzowi Miasta Kowary lub upowaznionemu pracownikowi,
do akceptacji propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty.

7) Przedstawianie Burmistrzowi Miasta Kowary lub upowaznionemu pracownikowi, propozycji
uniewaznienia postgpowania.

§ 5 Obowiazki cztonkow Komisji

1. Do obowigzkow wszystkich cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

2) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegdlnoS$ci
dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych wnioskéw, ofert.

2. Ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 Ustawy nastgpuje w chwili okreslonej
w art. 56 ust. 4, 51 6 Ustawy — wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu Pracy
Komisji Przetargowe;.

§ 6 Obowiazki przewodniczacego Komisji

1. Do obowigzkow przewodniczacego nalezy:

1) organizacja posiedzen Komisji,

2) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia,

3) odebranie od cztonkéw Komisji wymaganych prawem o$wiadczen,

4) dokonanie podziatu pracy pomiedzy poszczegdlnych cztonkéw Komisji.

2. Do obowiazkow przewodniczacego nalezy nadto zapewnienie realizacji przez Komisj¢ nizej
wymienionych czynno$ci w postgpowaniu oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary
do akceptacji propozycji brzmienia nastgpujacych dokumentow:

1) Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

2) Wszelkich informacji 1 ogloszen wymaganych Ustawa we wiasciwych publikatorach
oraz na stronie internetowej Zamawiajacego, a po zaakceptowaniu przez Burmistrza Miasta Kowary
ich opublikowanie.

3) Wyznaczanie propozycji termindéw skladania i otwarcia ofert.

4) Okreslenie propozycji wysokosci zadanego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

5) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
zmian w tres§ci SWZ.

6) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
przedtuzenia terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa.

8) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
wystepowania do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

9) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
sporzadzenia wezwania do wykonawcoéw w zakresie wyjasnienia razaco niskiej ceny.

10) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
wezwania Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadkach przewidzianych ustawa.
11) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego postepowania.
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12) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
informacji o uniewaznieniu postegpowania lub o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje
okreslone Ustawa.

13) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
zawarcia umowy w sprawie zamowienia z wybranym Wykonawcg, w tym wniesienia przez niego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji czynnosci
zwigzanych ze zwrotem wadium.

15) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
podjecia stosownych czynnos$ci w przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od zawarcia
umowy.

16) Przygotowanie oraz przedstawienie Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji propozycji
stanowiska bedacego odpowiedziag na wniesione odwotlanie, w uzgodnieniu z pozostatymi
cztonkami.

17) Przygotowanie dokumentacji przetargowej w celu przekazania jej do archiwum.

18) Zwrot do komorki organizacyjnej dokumentacji technicznej z przeprowadzonego postgpowania.

§ 7 Obowiazki pozostalych czlonkow Komisji

1. Do obowigzkow cztonkdéw Komisji z komoérki organizacyjnej nalezy:

1) Wspotpraca w ustalaniu propozycji ostatecznych warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, ktore zostang przedstawione Burmistrzowi
Miasta Kowary do akceptacji.

2) Wspolpraca w ustaleniu propozycji ostatecznych kryteriow oceny ofert, ktore zostang
przedstawione Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji.

3) Wspodlpraca w tworzeniu propozycji jednolitych postanowien umowy, ktére zostang
przedstawione Burmistrzowi Miasta Kowary do akceptacji.

4) Przekazanie, najpdzniej na dzien przed otwarciem ofert, informacji na temat kwoty brutto, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danego zamowienia.

5) Wspotpraca w zakresie badania 1 oceny ztozonych ofert.

6) Ocena ofert pod wzgledem zgodnos$ci z opisem przedmiotu zamowienia.

§8

1. Burmistrz Miasta Kowary jako kierownik zamawiajacego ponosi odpowiedzialnos¢ za efekty
pracy komisji przetargowej oraz za decyzje podj¢te na podstawie przedstawionych przez Komisje
propozycji.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy Ustawy.
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
przez: [zaznaczy¢é wlasciwe z listy ponizej]
O kierownika zamawiajacego

[0 pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

O cztonka Komisji przetargowe;j
1 biegltego
[J innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicZnego Pn. .......ccoeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineiiiiiiiniieee. ,
PrOWAAZONYIN PIZEZ «.cuvninnrninnintninnsnssmssisssossssessssessssassssessssmossossesesssssssssesssssmssissiossesssssssressssesssseses

Ja nizej podpisany:

Imie¢ (imiona) i nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, odwiadczam, ze:
1) nie ubiegam si¢ o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli, nie pozostaj¢ we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw
zarzadzajacych lub organdow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem w stosunku pracy
lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie bylem czlonkiem
organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaj¢ z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosc
co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzieleniec zamowienia z uwagi na
posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia , o ktorym mowa w art. 228-230 a, art.270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303
lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r — Kodeks karny ( tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 z pozn. zm.).

(podpis)
Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku

z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],
podlegam wytaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)
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