Zarzgad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokéci do 14.000 euro

Przedmiot zamoéwienia :

Biezgca obstuga wewsgtrznych instalacji wodociagowych,
kanalizacyjnych, gazowych i centralnego ogrzewania obiektach
administrowanych przez ZEZK w Kowarach.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg CPV

Nazwa: Ustugi w zakresie napraw i konserwacji instiacji w
budynkach Kod: 50700000-2

Numer sprawy25/IN/ZPU/5342/07

Zatgczniki:
Nr 1 Formularz oferty
Nr 2 Projekt umowy

Kowary dn. 2007.11.13

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1 ZAMAWIAJ ACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach wkdbcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z grkt48 ustawy Prawo zamowi@ublicznych z
dnia 29.01.2004r. z pdiejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Biezaca obstuga wewgtrznych instalacji wodoggowych, kanalizacyjnych, gazowych i

centralnego ogrzewania w obiektach administrowampreez ZEZK w Kowarach. Kod CPV
50700000-2

Uszczegotowieniem przedmiotu zamoéwienia jest wykazynnasci do wykonania :

« za bieiaca obstug wewrgtrznej instalacji wodoagowej uwaa sk wymiarg odcinka instalacji
bez wzgédu na przekrdj do 3,0 mb z wykonaniem izolacji bieporaz wymian zaworu
przelotowego szt.1. likwidacja punktow poboru wgmbza pomiarem, monte szt.
wodomierzy miesicznie / materiat Zamawiggego/ W okresie zimowym roznianie
instalacji na catej diugai zamraenia z wykonaniem izolacji cieplnej.

» za bigaca obstug wewretrznej instalacji kanalizacyjnej uwa st wymiare odcinka instalacji
bez wzgédu na przekrdj do 3,0 mb. wraz z pag&mi oraz udrgnienie i doszczelnienie
przykanalikow i odptywéw deszczowych, konserwadjalzienek kanalizacyjnych
/przykanaliki/ W okresie zimowym rozmianie instalacji na catej dtuga zamraenia.

e za bieaca obstug wewrgtrznej instalacji gazowej uwa st wymiare odcinka instalacji bez
wzgledu na przekrdj do 3,0 mb, doszczelnienie kurkowogazh, wykonanie prob szczekw
instalacji gazowych , doszczelnienie weitvanej instalacji gazowe;j .

» za bieaca obstug wewretrznej instalacji centralnego ogrzewania aaak wymiarg odcinka
instalacji bez wzgldu na przekréj do 3,0 mb. Usgaie nieszczelniei instalacji oraz armatury,
odpowietrzanie ztadu instalacji c. 0. Wymiana &atlo. etaowego, grzejnikow /materiat
Zamawiajcego kociot, grzejniki/ , materiaty przgzeniowe do wymienionych wdzen
/materiat wykonawcy/ - 1 szt. w ramach mé¢eginego ryczattu.

4. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SK:ADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 01.01.2008do dn. 31.12.2008r.



7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamowienia mpgubiega sic Oferenci spetniagy warunki okrélone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaj uprawnienia do wykonania oktenej dziatalngci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowhzek posiadania takich uprawnie

7.2. Posiadaj niezledna wiedz i doswiadczenie oraz pemcjat techniczny, a tale dysponuy
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

7.3. Znajduyj sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsiaj wykonanie zamdéwienia.
7.4.Akceptup 14 dniowy termin ptatriei faktur
7.5. Wniog wadium w wysokéci 500,00 zt. /pgéset zt./
8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.
Na potwierdzenie powgzego Oferenci przedt® nasgpujace dokumenty:

» Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zé&wiadczenie o wpisie do ewidenciji
dziatalnosci gospodarczej jeeli odregbne przepisy wymagay wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wystawionego nie wcéeiej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert.

» Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore lda wykonywaé¢ zamowienie, posiadaj
wymagane uprawnienia, jeeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnid

( uprawnienia dozorowe w zakresie napraw konserwacjnstalacje gazowe)
» oswiadczenie oferentaze nie zalega z optaceniem podatkéw w Ugdzie Skarbowym

e os$wiadczenie oferenta,ze nie zalega z optaceniem skiadek w Zakitadzie Ubeepzai
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spateego

e Potwierdzone referencje o wykonanych ustugach tsamych z przedmiotem zamowienia
z ostatnich trzech lat.

e Aktualn g polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajcego,ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialmei cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnéci
gospodarcze;j.

¢ Dowodd wniesienia wadium.

Brak jakiegokolwiek z wyej wymienionych dokumentow lub Zienie dokumentu w niewdaiwej
formie ( np. brak péwiadczenia za zgodd&é z oryginatem odpisu lub kopii) spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z pogiowania 0 udzielenie zamoéwienia. Dokumenty mdmy¢
dostarczone w formie oryginatow lub kserokopisw@dczonej za zgodidé z oryginalem przez
Wykonawe. Zamawiagcy w celach porownawczych me zaadat przedstawienia oryginatéw lub
notarialnie potwierdzonych kopii dokumentéw.

Ztozona oferta jest jawna, z vagkiem informacji stanowgicych tajemni¢ oferenta w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,ferent sktadajc ja zastrzegt w odniesieniu do
tych informaciji,ze nie mog by¢ udosgpnione innym uczestnikom pepbwania.



90PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZ ACYCH SIwzZ.
9.1 Wszelkie éwiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjemzaviapcy i
Wykonawca przekazywabeda pisemnie. @wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtelefaksu musgby¢ niezwtocznie potwierdzone
pisemnie.

10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S IE Z

OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wgjan ze strony Zamawiagego jest P.
Lestaw  Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 tél7/182308 codziennie, z wgkiem sobot i
dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypagdego nieobecri@i P. Barbara

Hapanowicz telefon j.w.

11. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

11.1. Sktadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dhaej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania oferDip 2008.01.02

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

12.1. Oferta powinna BBysporadzona w ¢zyku polskim w sposéb czytelny uddwviajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwaane ze sposarizeniem i przedieniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posipowania przetargowego.

12.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamkstej kopercie. Koperta powinna oy
opatrzona nazwi dokladnym adresem oferenta oraz oznakowgd&8SELUGA INST. WOD-
KAN” . NIE OTWIERA C€ PRZED 04.12.2007RZamawiajcy nie odpowiada za skutki braku
zachowania powsszych warunkéw przez oferentow.

12.4. Oferent powinien zky¢ ofere w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinnat byapisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputejowészystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez @soprawnion do wystpowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane #Zwiadczenia, éwiadczenia i zajczniki musza by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami f@iadczonymi za zgodrié z oryginatem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawietaspis zadcznikOw wymaganych niniejganstrukcja i ponumerowanych
w/g. kolejnaci wynikajacej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1.0ferty naley sktada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w
Kowarach  przy ul. Dworcowej 11 do dnia 04.12.2Z¥r. do godz. 10.00 w sekretariacie.

13.2 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesgra terminu sktadania ofert, ale wgknie przed
uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadkuszystkie prawa i obowkki



Zamawiajcego i oferenta odnogze st do terminu pierwotnegogta odnosity s¢ do terminu

Zmienionego.
13.3. Oferty ztaone po terminie niedola rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminwskiadania ofert oferent me zmiené¢ lub

wycofat swop ofert.

13.5 Otwarcie zt@onych ofert nasgpi w dniu 04.12.2007r. o godz. 10,45 w siedzibie zadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pok. Nr 15.
13.6. Przy otwarciu ofert mady¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert dmzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, iestizeniem
nienaruszaln&ci kopert z ofertami. Podanie do wiaddodoio kwoty jaka Zamawiajcy

przeznaczyt na wykonanie zamdéwienia.
13.8 Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje ¢siimi¢ nazwisko, nazw (firm¢) oraz adres (siedzih wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a zakinformacje dotycxe ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkdéaincci zawartych w ofercie. Informacje te

odnotowywane gw protokéle posfpowania.
13.9. Poufne badanie ofert

Wszystkie wane oferty zostandoktadnie przebadane w/g prayjch kryteriow oceny w siwz.
Zamawiajcy maze zadat udzielenia dodatkowych wyaien na temat ztdonej oferty.

Wszelkie wyjanienia powinny by udzielane komisji przez oferenta namie.

13.10 Zamawiaicy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego ofertalsfp wymogi instrukcji oraz
bedzie uznana przez komisya najkorzystniejszw swietle ustalonego kryterium i warunkéw. O

wyniku przetargu powiadomieni zostaniezwtocznie wszyscy uczestnicy pgsiwania
13.11.Zawarcie umowy nagbi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawgapgo

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
14.1.Cena oferty powinna bpkreslona mies¢cznym ryczattem brutto za catozamdwienia.

14.2. Cena powinna Bbyodana w ztotych polskich

15.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Kryteria wyboru oferty



Cena 90 pkt
Czas reakcji na zgtoszenie dotyczy zgtosg® awariach i obejmuje czas pogpowania do
zabezpieczenia przed skutkami awarii — max. 10 . kp

do 30 min 1 pkt
do 20 min. 5 pkt
do 10 min 10 pkt

Dyspozycyjné¢ oferenta do obstugi 24 godz. na daiyzez 365 dni w roku. Oferent zobagany

jest do podania aktualnego numeru telefonicznejgéie-numer alarmowy.
SPOSOB OCENY OFERT

I. OFEROWANA CENA - max 90 pkt

Najnizsza cena oferowana — 90 pkt.

Pozostali oferenci otrzymwjlosé¢ punktéw wyliczom w/g poniszej formuty:
Yn = (Cmin/Cn) x 90

gdzie:

Yn —ilo$¢ punktow przyznanych ocenianej ofercie

Cmin — najntsza cena oferowana

Cn — cena oferowana ocenianej oferty

II. Czas reakcji na zgtoszenie -max 10 pkt

do - 30 min - 1 pkt
do - 20 min. - 5 pkt
do - 10 min - 10 pkt

taczna ocena oferty = punkty za ¢aferty + punkty za czas reakcji
Najkorzystniejsz oferta bedzie ta, ktéra uzyska najgkisz ilos¢ punktow.

16. WADIUM

16.1Wykonawca ubiegagy sk o0 udzielenie niniejszego zamowienia winien waieadium w
wysokasci 500,00 PLN (stownie ztotych : miéset zt.)

16.2 Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku napujacych formach: pieadzu ,

poreczeniach bankowych, pgizeniach spétdzielczej kasy oszdnasciowo- kredytowej , z

tym ze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym, gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych udzielonych przey bank, pogczeniach udzielonych przez

podmioty, o ktérych mowa w art 6 ust. 3 pkt. 4litustawy z dn. 9 listopada 2000r o

utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przeglsiorczaci (Dz.U.Nr109, poz. 1158 z pn. zm.)

16.3Wadium wnoszone w piegdzu naley wnies¢ wytacznie na rachunek bankowy
Zamawiajcego w banku PKO BP Kowary it5102021240000810200110635 z dopiskiem
,Obstuga elektryk”. Kserokop¢ przelewu potwierdzanza zgodnéé z oryginatem przez
Wykonawe, nalezy dofaczy¢ do oferty.

16.4 Oferent pod rygorem nievmaosci oferty wnosi wadiumw terminie do 03.12.2007r

16.5 W przypadku wniesienia wadium w innej formie pienadzu oryginaty dokumentow
powinny by wystawione na Zaszl Eksploatacji Zasobow Komunalnych Kowary
ul. Dworcowa 11 i da¢zone do oferty. Wadium w postaci niepigmiej winno mi¢
oznaczone tytuty bezwzglnej wymagalngci, o ktérych mowa w art. 46 ust. 5 ustawy pod
rygorem niewanosci.
16.6.Wadium oferenta :

- ktory wycofat ofer¢ przed uptywem terminu do jej skladania
- ktérego oferta zostata odrzucona

- ktory zostat wykluczony z pagiowania
podlega niezwtocznemu zwrotowi na pisemny wniosekvoot wadium , przy czym zéenie tego



wniosku powoduje utratprawa do wniesienia protestu.
16.7.Wadium wniesione przez oferenta, ktory nie zostddrany podlega zwrotowi
niezwtocznie po podpisaniu umowy z wybranym ofesent
16.8Wadium wniesione przez oferenta, ktérego ofertdiata wybrana podlega zwrotowi po
podpisaniu z nim umowy

Oferent, ktorego oferta zostata wybrana — tradiwa wraz z odsetkami na rzecz

Zamawiajcego, jéli:
e Odmowit podpisania umowy na warunkach gksaych w ofercie
e Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznegstie niemaliwe z przyczyn

lezacych po stronie oferenta

17. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

17.1 Wz6r umowy, ktéradalzie podpisana w wyniku roztrzygeia przetargu stanowi
zadcznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .



