Zarzad Eksploatacji Zasobow Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 07571823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 230505414

INSTRUKCJA DLA OFERENTOW DO PRZETARGU PISEMNEGO (OFERTOWEGO) O

WARTOSCI PONIZEJ 14 TYS. EURO.
zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz.U. 2 1964 r. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.)

LOPROZNIANIE ZBIORNIKOW BEZODPEYWOWYCH I WYWOZ NIECZYSTOSCI
CIEKEYCH POCHODZACYCH Z NIERUCHOMOSCI KOMUNALNYCH
ZARZADZANYCH PRZEZ ZARZAD EKSPLOATACJI ZASOBOW
KOMUNALNYCH W KOWARACH ".

Znak postepowania 4/IN/ZPU/848/2009

Kowary, dnia 19-02-2009r.



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW
DO PRZETARGU PISEMNEGO (OFERTOWEGO)

Ogtoszenie o przetargu zostalo zamieszczone na stronie internetowej Urzedu Miasta
www.bip.kowary.pl oraz na tablicy ogloszef w siedzibie Zamawiajacego

I. Zamawiajacy:

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 230505414

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu pisemnego
ofertowego zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz. U.z 1964 r. nr 16, poz. 93 z pézniejszymi zmianami.)

III. Opis przedmiotu zamodéwienia:

1.Przedmiotem zamoéwienia jest oproznianie zbiornikow bezodptywowych i wywoz nieczystosci
cieklych zgodnie z ustawa z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U.
z 1996r. Nr 132, poz. 622 ze zm.), z nieruchomosci komunalnych bedacych w zarzadzie ZEZK w
Kowarach wymienionych w zataczniku Nr 1do instrukcji

2. Zakres przedmiotu zamdéwienia obejmuje:

Mechaniczne wypompowanie nieczystosci cieklych ze zbiornikéw bezodptywowych przy pomocy
samochodu asenizacyjnego, transport nieczystosci ciektych i ich zrzut do punktu zlewnego wraz z
pokryciem wszelkich kosztow z tym zwiazanych. Wywoz nieczystosci ciektych bedzie
dokonywany na zgloszenie telefoniczne zamawiajacego niezwlocznie nie pdzniej niz do 8 godzin
liczac od czasu zgloszenia

Wywoz nieczystosci ciektych odbywac si¢ bedzie do punktu zlewnego, ktory znajduje si¢ w
Kowarach przy ul. Jeleniogorskiej 39 Karkonoski System Wodociagdéw i Kanalizacji oddziat
Kowary z ktorym wykonawca musi mie¢ podpisana umowg na zrzut.

Pojazdy asenizacyjne musza spetnia¢ warunki techniczne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 12 listopada 2002 r. (Dz. U. Nr 193, poz. 1617 z dnia 22 listopada 2002r.)
Winny by¢ wyposazone w odpowiednia dtugos¢ wezy, zapewniajace sprawne wykonanie ustugi ( dhugosc
wezy uzalezniona jest od odleglosci usytuowania szamba do miejsca postoju pojazdu).

IV. Terminy wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zamowienia: od dnia 01-04-2009r. do dnia 31-03-2010r

V. Zamawiajacy nie dopuszcza zlecanie wykonania przedmiotu umowy podwykonawcom.

VI. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz sposob dokonania oceny spelnienia tych
warunkow.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ oferenci, ktorzy spetnia nastgpujace warunki:


http://www.kowary.pl/

1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalno$ci lub czynno$ci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien, tj.
a) posiadaja zezwolenie wydane przez Burmistrza Miasta Kowary na odbieranie
nieczystos$ci cieklych z nieruchomosci zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1) ustawy
z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czysto$ci 1 porzadku w gminach (Dz. U. z 1996 1.
Nr 132, poz. 622 ze zm.),
b) Posiadaja zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie transportu nieczysto$ci
ciektych zgodnie z art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz.
628 ze zm.) lub udokumentuja zwolnienie z obowiazku posiadania takiego zezwolenia.
c) Zaakceptuja Regulamin utrzymania porzadku i czysto$ci na terenie miasta Kowary

Uchwata nr XLVII/262/06 Rady Miejskiej w Kowarach z dnia 29 czerwca 2006r.
2. Posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie innych podmiotow
do udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamowienia, tj.:
a)dysponuja sprzgtem do obstugi w zakresie odbioru i wywozu nieczystosci ciektych,
b)wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy —w tym okresie, co
najmniej | zamowienie w zakresie wywozu nieczystosci cieklych, o warto$ci nie mniejszej niz
45tys zk.
3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
4. Posiadaja aktualng polis¢ ubezpieczeniowa od odpowiedzialnos$ci cywilnej (deliktowej) za
szkody wyrzadzone osobom trzecim w zwiazku z prowadzona dziatalnoscia.

Sposob dokonywania oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu.

Na potwierdzenie spelnienia w/w warunkow — Wykonawca dotaczy do oferty oswiadczenia i
dokumenty wymienione w dziale X instrukcji

Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty ,,speinia
— nie spetnia”.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w przetargu.

1. Dokumenty wymagane:

1) Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - zalacznik nr 1 do instrukcji

2) Aktualny odpis z wihaSciwego rejestru KRS albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu sktadania ofert

Uwaga:

Odpis ( zaswiadczenie) musi zawieraC aktualny wykaz o0sob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy zlozyli wnioski do Krajowego Rejestru Sadowego w
zakresie podmiotow uprawnionych do ich reprezentowania lub przedmiotu dziatalno$ci winni
ztozy¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig takiego wniosku.

3) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wiasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenia, Ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert,

4) Oswiadczenie z wykorzystaniem wzoru — zalacznik nr 2 do formularza ofertowego,

5) Wzér umowy wraz z zalacznikiem /zaakceptowane/— zalacznik nr 5 do formularza
ofertowego,

6) Zezwolenie wydane przez Burmistrza Miasta Kowary na odbieranie nieczystosci ciektych

z nieruchomoS$ci zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu




czysto$ci 1 porzadku w gminach (Dz. U. z 1996 r., Nr 132, poz. 622

ze zm.),

7) Zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie transportu odpadow zgodnie z art. 28 ust. 1
ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. Nr 62, poz. 628 z p6éZ. zm.) lub
udokumentowanie zwolnienia z obowiazku posiadania takiego zezwolenia.

8) Wypemhiony i podpisany przez osoby uprawnione przez Wykonawce¢ wykaz niezbednych
do wykonania narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje Wykonawca — sporzadzony wedtug Zalacznika Nr 3
do instrukcji

9) Wypehiony i podpisany przez osoby uprawnione przez Wykonawce wykaz wykonanych
ushug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krétszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim
rodzajem i warto$cia ustugom stanowiacym przedmiot zamowienia, z podaniem ich warto$ci
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow — sporzadzony wg Zalacznika Nr 4 do instrukcji, wraz z
dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie np referencje

10) Polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony

od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

Uwaga!

W przypadku Wykonawcdéw wystepujacych wspélnie (Np. konsorcjum ) kazdy ze Wspotwykonawcow
sktada oddzielnie dokumenty wymienione pkt. 2,3,4. W odniesieniu do pozostalych dokumentéw
(o$wiadczen) Wykonawca ten sktada jeden dokument (lub kilka) wspolny dla wszystkich
Wspotwykonawcow.

Wypelniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawce”,
W miejscu ,,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace cztonkow konsorcjum
a nie pelnomocnika konsorcjum.

Uwaga!

Sposob przedkladania dokumentéw zalaczonych do oferty:

Wymienione dokumenty moga by¢ przedtozone w formie oryginatu (ew. notarialnie po§wiadczonej
kserokopii) lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym, lub przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Kazda zapisana strona przedstawiajaca
niezb¢dna dla spetnienia warunkéw zamdwienia stawianych przez Zamawiajacego tre$¢ winna

by¢ opatrzona : klauzula za zgodnos¢ z oryginalem oraz czytelnym podpisem lub imienng
pieczatka i podpisem.

W przypadku, gdy przedstawiona kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co
do jego prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposdb moze on
zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu.

VIII. Udzielanie wyjasnien
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajacego do udzielania wyjasnien dotyczacych zaméwienia:

W sprawie przedmiotu zaméwienia:
Anna Sikorska nr tel. 075 7182308 od poniedziatku do piatku w godz. 9.00-15.00

W sprawie procedury przetargowej:
Lestaw Skowron nr tel. 075 7182308 od poniedziatku do piatku w godz. 9.00-15.00

IX. Wadium

. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest wniesienie przed terminem skladania ofert wadium w
wysokosci 1.000,00 zt.

. Wadium nalezy wnie$¢ w pieniadzu przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w Banku
PKO BP o/Kowary nr 45102021240000810200110635

. Whniesienie wadium w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli z chwila otwarcia ofert znajdzie si¢ ono
na rachunku bankowym Zamawiajacego.

. Wykonawca, ktory nie wniesie wadium zostanie wykluczony z postgpowania, a jego oferta zostanie
uznana za odrzucona.



X. Opis przygotowania oferty.
Przygotowanie oferty.

1) Oferta oraz dokumenty zwigzane z postgpowaniem przetargowym musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim, pismem czytelnym.
2) Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
3) Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte.
4) Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu 0sdb uprawnionych do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz
przepisami prawa. Za czytelny podpis Zamawiajacy przyjmuje odreczny podpis ztozony w sposob
umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia i nazwiska osoby podpisujacej lub nieczytelny
wraz z pieczatka okreslajaca imi¢ i nazwisko osoby podpisujace;.
5) Jezeli oferta i zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
nalezy dotaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.
6) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki,
ktorych mowa w tresci niniejszej instrukcji
7) Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajacego wzorcami - zatacznikami, a w szczegolnosci zawiera¢ wszystkie informacje oraz
dane.
8) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej
oferte.
9) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane w kolejnosci i parafowane,
spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty.

10) Wykonawca powinien umies$ci¢ ofert¢ w dwoch zamknigtych kopertach:

zewngtrznej 1 wewngtrzne;.

Koperta zewng¢trzna ma by¢ zaadresowana wg ponizszego wzoru:

Zarzad Eksploatacji Zasobow Komunalnych

58-530 Kowary ul. Dworcowa 11

Z. dopiskiem

»Przetarg pisemny ofertowy na oproéznianie zbiornikéw bezodplywowych i wywoz nieczystosci
cieklych z nieruchomosci komunalnych zarzadzanych przez ZEZK w Kowarach - nie otwieraC przed
11.03.2009r. Godz 11.45

Koperta wewngtrzna, poza oznakowaniem jak wyzej musi byC opisana nazwa i adresem
Wykonawcy.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Oferty nalezy sklada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach przy
ul. Dworcowej 11 do dnia 11.03.2009r. do godz. 10.00 w sekretariacie.
2. Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 11.03.2009r. o godz. 11.45 w siedzibie Zarzadu

Eksploatacji Zasobow Komunalnych pokdj nr 1

Oferty powinny by¢ dostarczone za zwrotnym potwierdzeniem przyjecia ich przez Zamawiajacego. W
przypadku korzystania z ustug pocztowych, Zamawiajacy uznaje za termin ztozenia oferty — termin
1 godzing potwierdzenia odbioru przesytki przez Zamawiajacego.

3. Sesja otwarcia ofert.

Podczas otwarcia ofert przekazane zastang nast¢pujace informacje: nazwy (firmy) oraz
adresy wykonawcow, a takze informacja dotyczaca ceny, terminu wykonania zamowienia i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.



XII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene¢ oprozniania zbiornikéw bezodplywowych i wywéz nieczystosci cieklych z nieruchomos$ci
komunalnych zarzadzanych przez ZEZK nalezy podaé w przeliczeniu na 1m3 wywiezionych
Sciekow.

2. Oferowana cena opro6zniania zbiornikow bezodplywowych i wywéz nieczystosci cieklych za 1 m3
ma charakter ryczattu musi uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbgdne do wykonania przedmiotu zaméwienia
(W oparciu o otrzymany w instrukcji opis przedmiotu zamowienia).

3. Ceng oferty nalezy poda¢ w ,,Formularzu ofertowym” — zalacznik 1 do instrukcji

Uwaga! Okreslone wynagrodzenie ryczattowe zgodnie 7 art. 632 K.C. pelni funkcje ustalonego z gory i ostatecznego
wynagrodzenia bez wigledu na rzecgywiste naktady pracy i inne nakiady, ktore okazq si¢ konieczne do wykonania
przedmiotu umowy. Ryczalt umowny stanowi zaspokojenie roszczenia Wykonawcy o wynagrodzenie za wykonanie
przedmiotu umowy nawet wtedy gdy w czasie jego okreslenia nie mozna bylo przewidzie¢ rozmiarow i kosztow
wykonania jak rownieZ wtedy kiedy okolicznosci te dalyby si¢ przewidzied, ale strony nie uwzglednily ich, bqd? te?
uwzglednily w niedostatecznej mierze.

4. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towarow 1 ustug oraz podatku akcyzowym.
5. Cena winna by¢ podana w ztotych polskich z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

XIII. Kryteria oceny ofert.
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryteriami:

Cena ofertowa — 100 %
Ocena = oferta o najnizszej cenie / cena badanej oferty * 100% * 100 pkt

Wykonawca moze uzyskac podczas badania i oceny ofert maksymalnie 100 pkt.

2. Sposob oceny ofert wg powyzszego kryterium:

1) Oferta, ktora uzyska najwig€cej punktow przyznanych w oparciu o ustalone kryteria,
zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloscia
uzyskanych punktow.

2) Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza ilos¢
punktow.

XIV. Termin zawarcia umowy

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
0 miejscu i terminie podpisania umow.

XV. Warunki umowy

1. Wykonawca podpisze jedna umowg z Zleceniodawcg .

2. Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
instrukcji oraz danych zawartych w ofercie.

3. Sposdb naliczania kar umownych

3.1. Za odstapienie od umowy przez Zleceniodawcg z przyczyn za ktdre ponosi odpowiedzialnos¢
Wykonawca bedzie naliczana kara umowna w zaleznos$ci od warto$ci umowy w nastgpujacych progach
- do 2000 zt w wysokosci  1000,00 zt.

- 2000—-10000zt  w wysokosci 2000,00 zt.



- powyzej 10000 zt w wysokosci  3000,00 zt

3.2. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodawce nie wykonania badz nienalezytego wykonania ustugi
(np. nie terminowego) Zleceniodawca ma prawo naliczy¢ kar¢ umowna w nastepujacych progach

- do 2000 zt - w wysokosci 150,00 zt za kazdy dzien zwtloki

- 2000 — 10000 zt. - w wysokosci 200,00 zt za kazdy dzien zwloki

- powyzej 10000 zt - w wysokosci 300,00 zt za kazdy dzien zwtoki

4. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy , ktora stanowi zalacznik nr 5 do formularza
ofertowego.

XVI. Zawiadomienie o wyborze oferty

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o:
1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) siedzibg i adres wykonawcy, ktorego
ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru,
Informacje, o ktérych mowa zostana zamieszczone na stronie internetowej www.bip.kowary.pl

oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego, ul. Dworcowa 11 w Kowarach

XVII. Postanowienia koncowe.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru oferty oraz do uniewaznienia przetargu
bez podania przyczyny.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy Kodeku cywilnego.
Instrukcja zawiera :
1. Formularz ofertowy do wypekienia przez Wykonawcg — zalacznik 1
2. Oswiadczenia Wykonawcy o speklieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
— zalacznik 2
3. Wykaz niezbgdnych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca — zatacznik nr 3
4. Wykaz ushug — zatacznik nr 4
5. Wzory umow wraz z zatacznikiem ,,Wykaz nieruchomosci” — zatacznik 5

ZATWIERDZAM
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