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ZARZADZENIE Nr49/07
BURMISTRZA MIASTA KOWARY
z dnia 14 maja 2007 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu realizacji budzetu Miasta Kowary

Na podstawie art. 30, ust. 2, pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) oraz art. 187 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Wprowadzi¢ Regulamin kontroli realizacji budzetu Miasta Kowary stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 49/07
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 14.05.2007 r.

Regulamin kontroli realizacji budzetu Miasta Kowary

Celem kontroli jet ochrona interesow 1 praw majatkowych Gminy Kowary oraz
zapewnienie skutecznosci wykonywania zobowigzan podatkowych 1 innych
naleznosci stanowigcych dochdd budzetu lub funduszy celowych.

Celem kontroli jest réwniez badanie zgodnosci z prawem 1 przyjetymi zasadami
gospodarowania mieniem innych komunalnych os6b prawnych.

Przedmiotem kontroli jest przestrzeganie przepiséw ustawy o finansach publicznych
oraz innych przepisow o gospodarowaniu §rodkami publicznymi, a w szczego6lnosci:
a) rachunkowosc,

b) obrot pienigzny,

c) kontrola wszystkich dochodow 1 wydatkow jednostki,

d) kontrola celowosci 1 zgodnosci z prawem gospodarowania $rodkami
pochodzacymi z budzetu (jednostki samorzadowej), sSrodkami jednostek
budzetowych 1 jednostek gospodarki pozabudzetowej oraz funduszy celowych,
zarOwno u przekazujacych, jak 1 otrzymujacych te srodki,

e) badania celowo$ci w czasie podejmowania decyzji 1 zgodnosci z prawem
wykorzystania 1 rozporzadzania mieniem komunalnym, a w szczegdlnosci
ujawnienia niedobordw, a takze innych szkéd w tym mieniu,

f) realizacja inwestycji,

g) wykonywanie wszystkich zadan statutowych jednostki, innych zadan
powierzonych przez Burmistrza Kowar 1 zadan wykonywanych na podstawie
zawartych umow.

Kontrolg w zakresie 1 trybie okreslonym w niniejszym regulaminie sprawuje inspektor
kontroli. OkreS§lone niniejszym regulaminem zadania nie ograniczaja uprawnien i
obowiazkow kontroli innych organéw gminy i 0osob, wynikajacych z obowiazujacych
przepisOw 1 obowiazkéw wynikajacych z wykonywanych zadan. Osoby te sa
obowiazane wspoldziata¢ 1 udziela¢ inspektorowi kontroli pomocy technicznej przy
wykonywaniu zadan okre§lonych w ustawie .

Inspektora kontroli powotuje Burmistrz Miasta.

Inspektorowi kontroli mozna zleci¢ przeprowadzenie kontroli w jednostce
organizacyjnej innej jednostki samorzadowej w wyniku porozumienia zawartego z
jednostkami samorzadowymi nie posiadajacymi wtasnej jednostki kontroli.

Burmistrz sprawuje nadzor nad dziatalno$cia inspektora kontroli w zakresie realizacji

zadan kontrolnych.

Do zadan Skarbnika Miasta nalezy:

a) organizacja pracg inspektora kontroli,

b) wnioskowanie o powotanie i odwotanie inspektora kontroli oraz przedstawianie
wnioskow dotyczace wynagradzania,

c) przygotowanie projekty upowaznien do przeprowadzenia kontroli, zawierajace
nazw¢ kontrolowanej jednostki, wskazanie o0s6b upowaznionych do



d)

e)

przeprowadzenia kontroli, zakres 1 tematyke kontroli oraz termin jej
przeprowadzenia i1 przedktada je do podpisania Burmistrzowi Miasta,

weryfikacja, stosownie do ustalen zawartych w protokole kontroli, przygotowane
przez inspektora kontroli projektow wystapien ( wnioskow, zalecen )
pokontrolnych i innych pism zwiazanych z kontrola lub bedacych rezultatem
przeprowadzonych kontroli i1 przedktadanie je do podpisania Burmistrzowi Miasta,
opracowanie i upowszechnianie wazniejszych ustalen kontroli.

Kontrolowany jest obowiazany umozliwi¢ inspektorowi dokonanie czynno$ci
kontrolnych, a w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)
€)

g)
h)

3

udostgpni¢ obiekty, urzadzenia i sktadniki majatkowe, ktorych badanie wchodzi w
zakres kontroli,
zapewni¢ wglad w dokumentacje 1 prowadzone ewidencje objete zakresem
kontroli,
poinformowac kontrolowanego o:
- posiadanych rachunkach bankowych lub oszczednosciowych, liczbie tych
rachunkow w poszczegdlnych bankach, a takze obrotach i stanie tych
rachunkow,
- posiadanych rachunkach pienigznych lub rachunkach papierow
wartosciowych, liczbie tych rachunkow, a takze obrotach i stanie tych
rachunkow,
- zawartych umowach kredytowych lub umowach pozyczki, a takze umowach
depozytowych,
sporzadza¢ kopie dokumentéw okreslonych przez kontrolujacego,
zapewni¢ warunki pracy, w tym, w miar¢ mozliwos$ci, samodzielne pomieszczenie
1 miejsce do przechowywania dokumentow,
umozliwi¢ filmowanie i fotografowanie oraz dokonywanie nagran dzwigkowych,
jezeli film, fotografia lub nagranie moze stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ si¢ do
utrwalenia dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli,
udostegpni¢ $rodki lacznosci, a takze inne konieczne $rodki techniczne, jakimi
dysponuje w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci kontrolnych,
przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ na zadanie 1 w niezbgdnym zakresie okre§lonym
przez inspektora,
W przypadku gdy kontrolowany nie jest w stanie zapewni¢ warunkéw pracy, o
ktérych mowa wyzej, jest obowiazany, na zadanie inspektora, wydaé stosowne
ewidencje 1 dokumenty na czas trwania postgpowania kontrolnego; czynnosci w
tym zakresie sa przeprowadzane w jednostce organizacyjnej kontroli. Z wydania
ewidencji i dokumentow sporzadza si¢ protokot, ktéory podpisuje réwniez
kontrolowany.
w sprawach objetych zakresem kontroli, kontrolowany ma obowiazek, w
wyznaczonym terminie, udzieli¢ wyjasnien lub dostarczy¢ zadany dokument
inspektorowi lub innym osobom dokonujacym czynnos$ci kontrolnych.
inspektor oraz osoby dokonujace czynnos$ci kontrolnych sa uprawnione do wstepu
oraz poruszania si¢ po terenie jednostki kontrolowanej na podstawie legitymacji
stuzbowej, bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie podlegaja rewizji
osobiste] przewidzianej w regulaminie wewngtrznym tej jednostki; podlegaja
natomiast przepisom o bezpieczenstwie i1 higienie pracy obowiazujacym w
kontrolowanej jednostce.

W toku postgpowania kontrolnego inspektor moze w szczego6lnosci :

a)

bada¢ dokumenty i ewidencje, obj¢te zakresem kontroli,



10.

I1.

12.

b) zabezpieczac¢ zebrane dowody,

c) zarzadza¢ inwentaryzacj¢ wraz z rozliczeniem jej wyniku,

d) dokonywac ogledzin,

e) legitymowac osoby w celu ustalenia tozsamosci, jezeli jest to niezbgdne dla
potrzeb kontroli,

f) przestuchiwaé swiadkow,

g) zasiggaé opinii bieglych,

h) zbiera¢ inne niezb¢dne materialy w zakresie objetym kontrola,

1) przestuchiwa¢ kontrolowanego w charakterze strony, jezeli po wyczerpaniu
srodkow dowodowych lub z powodu ich braku pozostaly nie wyjasnione
okolicznos$ci majace znaczenie dla postgpowania kontrolnego .

Obecny w czasie kontroli kontrolowany lub osoba przez niego wskazana ma
prawo uczestniczy¢ w czynno$ciach, o ktérych wyzej mowa

Kontrolowany powinien by¢ powiadomiony o miejscu i terminie przeprowadzenia
dowodu ze $wiadkéw, bieglych Iub ogledzin w sposdob umozliwiajacy
kontrolowanemu udziat w przeprowadzeni tych dowoddéw nie pdzniej niz przed
podjeciem tych czynnosci.

Badanie dokumentéw i ewidencji polega na sprawdzeniu ich rzetelno$ci oraz
zgodnosci z przepisami prawa.

Czynnos$ci  kontrolne majace znaczenie dla wyniku kontroli podlegaja
dokumentowaniu. Zakres tych czynnosci ustala inspektor.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych polega w szczegdélnosci na sporzadzaniu
protokotow z:

a) badania dokumentow i ewidencji,

b) zabezpieczenia dokumentoéw i dowodoéw rzeczowych,

c) inwentaryzacji,

d) ogledzin,

e) przestuchania §wiadkow.

Stan faktyczny moze by¢ utrwalony ponadto za pomoca aparatury rejestrujacej obraz i
dzwigk oraz magnetycznych no$nikéw informacji .

Protokoty z w/w kontroli, podpisuja osoby uczestniczace w czynnosci kontrolnej
dokumentowanej w opisanej formie. Kontrolowany lub osoba zastgpujaca go moze w
terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu ztozy¢ na pismie wyjasnienia badz zglosi¢
zastrzezenia do tresci protokotu, inspektor za§ obowiazany jest ustosunkowac si¢ do
nich bez zbgdnej zwloki w formie odpowiedniej adnotacji.

Po zgromadzeniu dokumentacji czynnosci kontrolnych inspektor zapoznaje
kontrolowanego z trescia dokumentow i ustaleniami kontroli.

Z czynnosci, o ktérej wyzej mowa, sporzadza si¢ adnotacje podpisana takze przez
kontrolowanego.

Kontrolowany ma prawo, w terminie 3 dni od dnia zapoznania si¢ z dokumentacja i

ustaleniami kontroli, zazada¢ na pismie :

a) uzupelienia tej dokumentacji przez wskazanie czynno$ci kontrolnych, ktore
nalezatoby podja¢ i dokumentéw, ktére nalezatoby wiaczy¢ do akt sprawy,

b) przeprowadzenia ponownej oceny zebranych dokumentacji z punktu widzenia
mozliwos$ci weryfikacji ustalen kontroli .

Inspektor jest obowiazany rozpatrze¢ zastrzezenia i w terminie 3 dni przedstawic
Skarbnikowi Miasta projekt zawiadomienia kontrolowanego o sposobie ich



13.

14.

zalatwienia.

Wyniki kontroli powinny by¢ przedstawione w protokole kontroli, ktérego kopig

podpisang przez inspektora i kierownika kontrolowanej jednostki, pozostawia si¢ w

jednostce. Ustalenia zawarte w protokole sa podstawa do wydania wystapienia

pokontrolnego, ktore powinno zawierac :

a) nazwge i adres jednostki kontrolowane;j,

b) datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli, w wymienieniem ewentualnych przerw w
kontroli

c) imiona 1 nazwiska osob kontrolujacych oraz daty i numery upowaznien do
przeprowadzania kontroli,

d) zakres kontroli,

e) powotanie podstawy prawnej,

f) koncowe ustalenia i wnioski pokontrolne,

g) termin usunigcia nieprawidtowos$ci wskazanych przez inspektora,

h) pieczeé urzedowa i podpis Burmistrza Miasta.

Kontrolowany jest obowiazany, w ciagu 30 dni po otrzymaniu wystapienia ztozy¢

pisemna informacj¢ o sposobie usunigcia wskazanych nieprawidtowosci.

Materialy z kontroli nalezy przechowywa¢ w pomieszczeniu zabezpieczonym
przed dostepem do nich os6b nieupowaznionych.



