Elektronicznie podpisany przez:

Elzbieta Zakrzewska Burmistrz Miasta Kowary

ZARZADZENIE NR 0050.42.2025 dnia 18 marca 2025 .
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 18 marca 2025 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Miasta Kowary do prowadzenia spraw Gminy Miejskiej Kowary
w imieniu Burmistrza Miasta Kowary

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2024r.
poz. 1465 z pdzn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
7 2024 r. poz. 1135) , zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Dorot¢ Czyzak, Sekretarz Miasta Kowary, do prowadzenia i zatatwiania w imieniu
Burmistrza Miasta Kowary biezacych spraw Gminy Miejskiej Kowary, nie zastrzezonych do wylacznej
kompetencji Burmistrza, a w szczegdlnosci:

1) podpisywania wszelkiej korespondencji wynikajacej zbiezacej pracy Urzedu Miejskiego i jednostek
organizacyjnych, w tym takze zaswiadczen, poswiadczen, w sprawach nalezacych do kompetencji Burmistrza
Miasta w razie jednoczesnej nieobecno$ci Burmistrza Miasta i Zastepcy Burmistrza Miasta,

2) wykonywania w zastgpstwie Burmistrza Miasta uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku
do pracownikow urzedu oraz kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, w tym podpisywania pism
z zakresu prawa pracy, za wyjatkiem spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwiazywaniem stosunku pracy
oraz spraw zwigzanych z wynagradzaniem i karaniem pracownikéw,

3) zapewnienia sprawnego funkcjonowania Urzgdu i warunkow jego dzialania,
4) przegladania i dekretowania korespondencji wptywajacej do urzedu,

5) sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikoéw Urzgdu czynnos$ci
kancelaryjnych,

6) nadzorowania dyscypliny i organizacji pracy w urzg¢dzie oraz doskonalenia kadr,

7) udzielania w imieniu Burmistrza odpowiedzi na wnioski o udzielenie informacji publicznej oraz do wydawania
decyzji w tych sprawach,

8) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem odpisow dokumentéw wytworzonych przez tutejszy Urzad.

§ 2. Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony i wygasa z chwilag odwotania upowaznienia lub
ustania stosunku pracy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kowary.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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