Kierownik jednostki

Oswiadczenie pelne o stanie kontroli zarzadczej
zarok 2018

Czes$c IV

Dzialajac na rzecz zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci dla zapewnienia:

— zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

— skutecznosci i efektywnosci dziatania,

— wiarygodno$ci sprawozdan,

— ochrony zasobodw,

— przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

— efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

— zarzadzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w zakresie zadan i odpowiedzialnosci mi powierzonych tj. :
w Urzedzie Miasta w Kowarach
(nalezy wpisac¢ nazwe komorki organizacyjnej lub jednostki)
Informuje, ze:
A O w wystarczajagcym stopniu funkcjonowatla adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza.

B O w ograniczonym stopniu funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola

zarzadcza.
C O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

D.

Niniejsze o$wiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzadzania

niniejszego oSwiadczenia pochodzacych z:

0 monitoringu realizacji celéw i zadan,

O_samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,

0 procesu zarzadzania ryzykiem,
0 audytu wewnetrznego,

a kontroli wewnetrznych,
a kontroli zewnetrznych,

oSwiadczen  czastkowych o  stanie kontroli zarzadczej jednostek organizacyjnych

podporzadkowanych,
0 innych zrodet informacji:

Jednoczesnie oswiadczam, Ze nie sq mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynac
na tre$¢ niniejszego oSwiadczenia.

Kowary , dnia 18.02.2019 roku Burmistrz Elzbieta Zakrzewska

(miejscowos¢, data) (podpis i pieczatka)

1) U Nalezy zaznaczy¢ cze$¢ A, B lub C



Cze$¢ 112

1. Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubieglym.

Realizacja kontroli zarzqdczej w 2018 roku przebiegala na podstawie obowiazujqcych wewnqtrz
Urzedu Miasta przepisow prawnych (Zarzqdzen Burmistrza Miasta Kowary) od rozpoczetej nowej
kadencji organéw samorzqdowych po wyborach samorzqdowych Rady i Burmistrza Miasta, to
jest od 22 listopada 2018 roku. Opracowany zostal na ponadmiesieczny okres pracy 2018 roku
nowo wybranych organéw samorzadowych plan dzialania Urzedu Miasta — zestawienie celow,
miernikow i zadan w Urzedzie Miejskim w Kowarach na 2018 rok od poczatku kadencji 2018-
2023. Do wyznaczonych celow, zadan i miernikéw ich realizacji opracowano arkusz analizy
ryzyka. Nie wykonano w calosci zadania zwiqzanego ze zmianq struktury organizacyjnej,
poniewaz zadanie to zaplanowane jest do realizacji w latach 2018 i 2019. Pozostale zaplanowane
zadania zostaly zrealizowane w calosci.

Nalezy opisa¢ przyczyny zlozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzqdczej, np.
istotnq stabos¢ kontroli zarzqdczej, istotnq nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu dziatow
administracji rzqdowej, istotny cel lub zadanie, ktore nie zostaly zrealizowane, niewystarczajqcy
monitoring kontroli zarzqdczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktorego zastrzezenia
dotyczq, w szczegolnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony
zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci
przeplywu informacji lub zarzqdzania ryzykiem.

2. Planowane dzialania, ktdre zostana podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej.

1. Opracowanie i uruchomienie aplikacji komputerowej pn. Zglaszanie-monitorowanie i usuwanie
awarii.

2. Przejscie z systemu E-dok na system E-ADMINISTRACJA w Urzedzie Miasta.

3. Kontunuowanie cyklicznych cotygodniowych spotkan Burmistrza Miasta z kierownikami
komorek organizacyjnych Urzedu.

4. Tworzenie zadaniowych zespoléw miedzyreferatowych w sprawie deklaracji o odbiorze
odpodéw.

5. Kontunuacja zmian struktury organizacyjnej.

6. Utworzenie zakladu uslug ekonomiczno-administracyjnych placowek oswiatowych i
kulturalnych.

7. Kontunuowanie dzialan koordynacyjnych w zakresie efektywniejszego wykorzystania
samochodéw prywatnych do celow stuzbowych.

8. Kontynuowanie cyklicznych miesiecznych spotkan Burmistrza Miasta z kierownikami jednostek
organizacyjnych Urzadu.

9. Oznaczenie miejsc funkcjonowania monitoringu miejskiego.

10. Stworzenie i wprowadzenie Budzetu obywatelskiego Miasta.

2) ? Nalezy wypehi¢ w przypadku zaznaczenia w czesci I B lub C



11. Okreslone zostana nowe zasady kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Kowary wraz z
uregulowaniami dotyczacymi polityki zarzadzania ryzykiem w Urzedzie.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktdre zostanq podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzqdczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Czes¢ II1

Dziatania, ktére zostaly podjete w ubieglym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli

zarzadczej.

1. Dzialania, ktore zostaly zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oSwiadczenie:

1) Organizowanie cyklicznych cotygodniowych spotkann Burmistrza Miasta z kierownikami
komorek organizacyjnych Urzedu.

2) Rozpoczecie zmian struktury organizacyjnej urzedu Miasta.

3) Podjecie dziatan koordynacyjnych w zakresie efektywniejszego wykorzystania samochodow
prywatnych do celéw stuzbowych.

4) Organizowanie cyklicznych-miesiecznych spotkan Burmistrza Miasta z kierownikami jednostek
organizacyjnych Gminy.

Nalezy opisac¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze

osSwiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale Il oSwiadczenia za rok

poprzedzajqcy rok, ktorego dotyczy niniejsze oswiadczenie.

2. Pozostale dzialania:

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajqcy rok,

ktdrego dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

1. W czesci I, w zalezno$ci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej, wypelnia sie tylko jeden element A albo B,
albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostale dwa elementy wykresla sie. Element D
wypehia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej.

2. Element A wypehia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajacym stopniu zapewnita lacznie
wszystkie nastepujace elementy: zgodno$¢ dziatalnosSci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosc¢ i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan, ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie
zasad etycznego postepowania, efektywnos¢ i skutecznos$¢ przepltywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem.

3. Element B wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnila w wystarczajacym stopniu jednego lub
wiecej z wymienionych elementéw: zgodnoSci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasob6w, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeplywu informacji lub zarzadzania ryzykiem, z
zastrzezeniem objasnienia 4.

4. Element C wypelnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu zadnego z
wymienionych elementéw: zgodnoSci dzialalnos$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,
skutecznosci i efektywnos$ci dziatania, wiarygodnos$ci sprawozdan, ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania
zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skuteczno$ci przeptywu informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

5. Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrédet informacji" nalezy
je wymienic.

6. Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw na podstawie

art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Czes¢ 11 sporzadzana jest w przypadku, gdy w czesci I niniejszego o$wiadczenia zaznaczono element B albo C.

8. Czesc¢ III sporzadza sie w przypadku, gdy w czesci I oSwiadczenia za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy
niniejsze oSwiadczenie, byt zaznaczony element B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy niniejsze oSwiadczenie,
byty podejmowane inne niezaplanowane dziatania majace na celu poprawe funkcjonowania kontroli zarzadczej.

N



