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Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego w Kowarach

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)
Kowary, data 16.10.2025 r.
Znak sprawy: WF.271.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie przeprowadzane na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. Z 2024 r., poz. 1320 z pdézn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 0050.5.2020
Burmistrza Miasta Kowary z dnia 11 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania
zamowien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130.000 zt w Urzedzie
Miejskim w Kowarach

ZAMAWIAJACY:
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja la, NIP 6110004982, Regon 230821598, telefon:
75 6439222

zaprasza do ztozenia ofert na:
»Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Miejskiej Kowary i jej jednostek
organizacyjnych”

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Budzet:

1) Plan wg stanu na 13 pazdziernika 2025 roku:
- Dochody: 91.867.926,26 zt

- Wydatki: 95.258.459,01 zt

2) Wykonanie wg stanu 31 sierpnia 2025 roku:
- Dochody: 74.473.393,51 zt (81,06% planu)

- Wydatki: 48.793.684,30 zt (51,22% planu)

2. Stan zadluzenia na dzien 30 wrze$nia 2025 roku z tytulu zaciggnigtych kredytow i pozyczek
dlugoterminowych (obligacji) wynosit 1.000.000,00 zt oraz z tytulu dlugu splacanego wydatkami
1.701.213,25 zt. Zobowiagzania Gminy nie sg objete restrukturyzacja i w ostatnim roku nie wystepowato
zadne przeterminowanie w ich sptacie. Aktualnie nie wystepuja zadne nieujete w kwocie zadluzenia
transakcje — instrumenty finansowe o charakterze ekonomicznych zblizonym do kredytu, pozyczki lub
porgczenia. Gmina w latach 2023-2025 nie zaciggata zadnych kredytow i1 pozyczek dtugoterminowych
(obligacji). Gmina nie posiada innych, niz wykazywane w kwocie dtugu, zobowigzan wieloletnich.

Gmina wszelkie zobowigzania, w tym zwlaszcza wobec urzedu skarbowego, ZUS, bankéw, firm
leasingowych oraz innych instytucji finansowych, rzadowych lub samorzadowych reguluje terminowo
1 aktualnie nie wystepuja zalegto$ci w regulowaniu zobowigzan wobec ww. instytucji.

3. Aktualnie w stosunku do Gminy Miejskiej Kowary nie toczy si¢ Zadne postgpowanie egzekucyjne.
4. Gmina wskazuje, ze nie zawieszono jej organow, nie ustanowiono zarzadu komisarycznego. W Gminie

nie jest realizowany programu postepowania naprawczego, nie kierowano ani nie skierowat do RIO
takiego programu.
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5. Obstuga bankowa nalezy obja¢ Gming Miejska Kowary i nizej wymienione jednostki organizacyjne:
1) Urzad Miejski w Kowarach,

2) Szkota Podstawowa Nr 1 w Kowarach,

3) Szkota Podstawowa Nr 3 w Kowarach,

4) Przedszkole Publiczne Nr 1 w Kowarach,

5) Zesp6t Szkot Ogolnoksztatcacych w Kowarach,

6) Miejska Stuzba Ratownicza w Kowarach,

7) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kowarach

8) Zarzad Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach

a takze kazdorazowo nowo tworzong jednostke organizacyjng Gminy.

Sprawozdania z wykonania budzetu Gminy Miejskiej Kowary dostepne sga na stronie BIP Urzedu
Miejskiego: https://bip.kowary.pl/artykuly/sprawozdania-1

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Miejskiej Kowary 1 jej
jednostek organizacyjnych przez okres 18 miesiecy tj. od 1 grudnia 2025 r. do 30 maja 2027 r.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowa obstuge bankowg budzetu Gminy Miejskiej Kowary
oraz jej jednostek organizacyjnych, uwzgledniajaca biezaca obstuge bankowa w tym:

1) otwarcie i prowadzenie rachunkow bankowych, w tym:

a) rachunku biezacego budzetu Gminy Miejskiej Kowary, rachunkow biezacych Zamawiajacego 1 jego
jednostek organizacyjnych,

b) rachunkéw pomocniczych, w tym rachunkéw wyodrebnionych przeznaczonych do obstugi projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, innych Zrddet zagranicznych i1 innych Zrdédet
zewngtrznych, rachunkow VAT,

c¢) rachunkow pozostatych tj. w szczego6lnosci rachunkdow sum depozytowych, zfSs,

d) rachunku wadii 1 zabezpieczen, zapewnienie zarzadzania wptatami z tytulu wadiow od kontrahentow,
e) otwieranie rachunkéw bankowych bedzie nastgpowato nie pozniej niz trzy dni robocze po dniu
ztozenia wniosku o otwarcie rachunku bankowego przez Zamawiajacego. Przez otwarcie rachunku nalezy
rozumie¢ rowniez jego uaktywnienie w systemie bankowosci elektroniczne;.

Zamawiajacy przewiduje w trakcie trwania umowy:

- illo$¢ rachunkéw biezacych — 8 szt.

- 1llo§¢ rachunkow pomocniczych i pozostatych — ok. 50 szt.

2) oprocentowanie Srodkow pieni¢znych:

a) Srodki zgromadzone na rachunkach begda oprocentowane w oparciu o iloczyn stawki WIBID 1M
1 wspotczynnika zaoferowanego przez Wykonawce, a odsetki beda naliczane miesiecznie i dopisywane
do rachunkéw wskazanych przez jednostki organizacyjne, na rzecz ktdrych sa prowadzone,

b) w przypadku rachunkéw prowadzonych w walutach wymienialnych $rodki na nich zgromadzone beda
oprocentowane w oparciu o iloczyn odpowiedniej dla danej waluty stawki (EURIBOR, LIBOR itp.) IM
1 wspotczynnika zaoferowanego przez Wykonawce. Odsetki bedg naliczane 1 dopisywane do rachunkow,
ktorych dotycza w okresach miesigcznych,
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¢) oprocentowanie rachunkow sum depozytowych bedzie liczone w oparciu o iloczyn stawki WIBID 1M
1 wspotczynnika zaoferowanego przez Wykonawce, odsetki bedg naliczane i dopisywane do rachunku
miesigcznie z mozliwo$cig podania naliczonych odsetek dla kazdej jednostkowej wplaty na dzien
zwolnienia wadium, kaucji; Zamawiajacy dopuszcza rozwigzanie techniczne stosowane u Wykonawcy,

d) rachunki przeznaczone do obstugi projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéow Unii Europejskiej,
innych zrodet zagranicznych i innych zrodet zewnetrznych beda oprocentowane zgodnie z zasadami
wskazanymi w pkt. a lub b, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy wskaze, do ktérego rachunku winny by¢
dopisane,

e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do lokowania wolnych $rodkéw pienieznych w innych bankach
oraz na depozycie w Ministerstwie Finansow zgodnie z upowaznieniem wynikajacym z art. 264 ust.3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.),
f) w przypadku wystgpienia ujemnej wartosci iloczynu stawki stanowigcej podstawg naliczania
oprocentowania 1 wilasciwego wspoOlczynnika korygujacego Wykonawca przyjmie warto$¢
oprocentowania rowng 0,00. Zamawiajacy nie dopuszcza ujemnego oprocentowania srodkéw, minimalne
oprocentowanie wynosi 0,00%.

g) Zaproponowany przez Wykonawce w ofercie wspotczynnik do obliczenia oprocentowania Srodkow
zgromadzonych na wiasciwych rachunkach nie ulega zmianie w calym okresie obowigzywania umowy.

3) udostepnienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym budzetu:

a) Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ Zamawiajagcemu kredytu w rachunku biezagcym do wysoko$ci
okreslonej co rocznie w uchwale budzetowej,

b) kredyt przeznaczony bedzie na finansowanie wystepujacego w trakcie roku budzetowego
przejsciowego deficytu budzetu Gminy Miejskiej Kowary,

c) kredyt krotkoterminowy bedzie mial charakter odnawialny w kazdym roku i bedzie wynikat z uchwatly
budzetowej na dany rok,

d) maksymalna kwota kredytu w rachunku biezacych na dany rok budzetowy wynosi¢ bedzie nie wigcej
niz 5.000.000,00 zt;

e) Zamawiajacy wyraza zgodg, aby warunkiem udzielenia kredytu byto:

- przedtozenie uchwaly budzetowej na rok budzetowy, okreslajacej upowaznienie Burmistrza
do zaciggania kredytu na pokrycie wystepujacego w ciggu roku budzetowego deficytu budzetu,

- ztozenie wniosku kredytowego w kazdym roku budzetowym obowigzywania umowy,

- przedstawienie pozytywnej opinii RIO w sprawie projektu uchwaly budzetowej na dany rok budzetowy,

- ustanowienie prawnych zabezpieczen kredytu,

- stwierdzenie przez Wykonawce posiadania zdolnosci kredytowej Zamawiajacego oraz podjecie
pozytywnej decyzji przez Wykonawce, przy czym potwierdzeniem posiadania zdolnosci kredytowej
bedzie przedstawienie pozytywnej opinii RIO o projekcie budzetu, projekcie wieloletniej prognozy
finansowej 1 opinii o mozliwosci sfinansowania deficytu przedstawionego w projekcie uchwatly
budzetowej na dany rok budzetowy,

f) oprocentowanie kredytu wustalane bedzie w oparciu o stawke WIBOR 1M korygowang
o zaproponowany przez Wykonawce wspotczynnik. Zaproponowany wskaznik jest staly w catym okresie
realizacji umowy dotyczacej bankowej obstugi budzetu gminy. Jezeli suma stawki WIBOR 1M
1 zaoferowanego przez Wykonawce wspdlczynnika przyjmie warto$¢ ujemna, to oprocentowanie kredytu
wyniesie 0,00%,

g) odsetki od wykorzystanego kredytu beda naliczane miesi¢cznie, ptatne miesiecznie do 15 dnia miesigca
po zakonczeniu kazdego miesigca w cigzar rachunku wskazanego przez Zamawiajacego,
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h) kredyt bedzie uruchamiany w ciezar rachunku biezacego Gminy.
1) kazdy wplyw na rachunek biezagcy Gminy bedzie automatycznie splatg catosci lub czesci
wykorzystanego kredytu odnawialnego.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze w roku 2025 nie planuje uruchomienia kredytu odnawialnego w rachunku
biezacym.

4) zapewnienie systemu bankowosci elektronicznej:

a) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia systemu bankowosci elektronicznej do obstugi
rachunkéw bankowych dla wszystkich jednostek organizacyjnych Zamawiajacego,

b) system bankowos$ci powinien umozliwiaé:

- uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszelkich operacjach 1 saldach na rachunkach
bankowych Gminy i jej jednostek organizacyjnych,

- dostep dla upowaznionych pracownikdw Zamawiajacego do podgladu biezacych sald 1 operacji
na rachunkach bankowych Gminy 1 jej jednostek organizacyjnych, tworzenie i analiza zbiorow wszelkich
operacji na wszystkich rachunkach Zamawiajacego,

- sktadanie polecen przelewow, w tym polecen przelewoé6w zagranicznych ze wszystkich rachunkow
bankowych w ramach dostepnych srodkow, w tym w ramach kredytu w rachunku biezacym,

- sktadanie polecen przelewdw z odroczong datg realizacji, stalych zlecen, z mozliwoscig ich usuwania,
modyfikowania, przegladania przed ich wykonaniem,

- umozliwienie grupowania przelewoéw w paczki,

- tworzenie raportoOw np. salda na dany dzien w systemie bankowosci elektroniczne;,

- opcjonalnie zapewnienie mozliwo$ci realizacji wyplat $§wiadczen pienigznych z wykorzystaniem
pienigdza elektronicznego na rzecz $wiadczeniobiorcéw, jedng z form dopuszczalnych przez
Zamawiajacego sg karty przedptacone,

- nadawanie uprawnien do systemu bankowosci elektronicznej dla uzytkownikow 1 ich modyfikacja
prowadzona bedzie przez pracownikéw wyznaczonych przez Zamawiajacego, mozliwos¢ samodzielnego
administrowania uprawnieniami przez Zamawiajacego

- czynno$ci podlegajace wykonaniu przez Wykonawce beda realizowane na podstawie wnioskow
przekazywanych drogg elektroniczng lub w formie papierowej. Wnioski dotyczace wprowadzanych zmian
bede zatwierdzone przez uprawione osoby ze strony Zamawiajacego,

- Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt zainstalowac 1 konserwowa¢ w okresie obowigzywania
umowy dodatkowe urzadzenia takie jak np. karty podpisu, czytniki kart, tokeny i inne wyposazenie
komputerowe niezbedne do pracy systemu,

- Zamawiajacy bedzie miat mozliwos$¢ definiowania adreséw IP komputerdéw, z ktorych mozliwe bedzie
logowanie do systemu. Proby logowania z innych adresow beda blokowane i1 zalogowanie bedzie
bezskuteczne; zapewniona zostanie blokada edycji importowanych transakcji

- Zamawiajacy bedzie mial mozliwos¢ biezacego sprawdzenia rachunkoéw kontrahenta na biatych listach
VAT;

Zamawiajacy przewiduje w trakcie trwania umowy ok 25 szt. stanowisk bankowosci elektroniczne;.

5) realizacja polecen przelewow krajowych i zagranicznych z rachunkow Zamawiajacego i jego
jednostek organizacyjnych (skladanych elektronicznie i papierowo):

a) Wykonawca zapewni mozliwo$¢ realizowania przelewéw miedzy Zamawiajagcym 1 jego jednostkami
organizacyjnymi w czasie rzeczywistym,
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b) polecenia przelewow w formie papierowej beda skladane przez Zamawiajacego 1 jego jednostki
organizacyjne w sytuacjach wyjatkowych np. w przypadku awarii systemu,

6) wydawanie i obsluga kart platniczych:

a) Wykonawca zobowiazuje si¢ do wydawania na wniosek Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych
kart platniczych dla pracownikéw Zamawiajgcego 1 jego jednostek organizacyjnych oraz prowadzenia ich
obslugi przez okres obowigzywania umowy. Zapewniona zostanie mozliwo$¢ zarzadzania kartami
platniczymi za pomocg bankowosci internetowej,

b) opcjonalnie Wykonawca zapewni wyptate $wiadczen socjalnych za pomoca kart przeptaconych.
Wydanie kart bedzie nastegpowaé na wniosek Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Kowarach,

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania kursu walut w przypadku transakcji od kwoty
5.000,00 EURO Ilub rownowarto$ci tej kwoty w innej walucie wedtug kursow obowiazujacych w dniu
negocjacji.

Zamawiajacy przewiduje w trakcie trwania umowy:

- ilo$¢ przelewdw na rachunki bankowe w banku prowadzacym obstuge — ok. 30.000 szt.

- illo$¢ przelewow na rachunki bankowe w innych bankach niz bank prowadzacy obstuge — ok. 24.000 szt.

7) zapewnienie mozliwosci transportu wplat oraz wyplat zamknietych,

8) zapewnienie mozliwosci obslugi masowych platnosci — system indywidualnych wirtualnych
rachunkow kontrahentow:

Zamawiajacy przewiduje w trakcie trwania umowy obstuge platnosci masowych dla dwoch rachunkow
bankowych.

9) generowanie i przekazywanie Zamawiajacemu i jego jednostkom organizacyjnym wyciagow
bankowych:

a) Wykonawca zapewni sporzadzanie 1 przekazywanie Zamawiajgcemu 1 jego jednostkom
organizacyjnym wyciggow bankowych w formie pliku elektronicznego oraz pliku elektronicznego
do wydruku dokumentu w formacie PDF, a w przypadku braku mozliwosci spowodowanych np. awarig
Wykonawca przekazuje wyciagi w formie papierowe;.

b) Wykonawca winien zapewni¢ eksport wyciggu bankowego do systemu finansowo-ksiegowego
Zamawiajacego za pomocg plikow pobranych z raportéw niestandardowych,

c) Wykonawca zapewni dostarczenie wyciggéw w formie pliku elektronicznego najp6zniej do godz. 8:00
nastepnego dnia roboczego w systemie bankowosci elektronicznej,

d) na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ w mozliwie najkrotszym czasie
informacj¢ o godzinie dokonania danej wptaty na rachunek Zamawiajacego.

10) przyjmowanie platnosci na rzecz Zamawiajacego za posrednictwem terminali POS:

a) Wykonawca bedzie swiadczy¢ na rzecz Zamawiajacego ustuge zwigzang z realizacjg i1 rozliczaniem
transakcji oplacanych kartami platniczymi za pomoca terminali POS z wykorzystaniem roéwniez
technologii zblizeniowej,

b) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy trojstronnej w zakresie uslug zwigzanych z terminalami
POS.




REGULAMIN INDEX: 3/Pb-4
UDZIELENIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA EDYCJA: A
WYRAZONEJ W ZL.OTYCH KWOTY
URZAD MIEJSKI 130.000 71 STRONA: 6

W KOWARACH

11) zapewnienie w okresie wykonywania zamodwienia umiejscowienia siedziby lub oddzialu
(placowki) na terenie Gminy Miejskiej Kowary — celem zapewnienia mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zwigzanych z obsluga bankowa Gminy Miejskiej Kowary i1 jej jednostek
organizacyjnych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza pobierania oplat i prowizji bankowych:

a) za instalacj¢ oraz korzystanie z systemu bankowosci elektronicznej,

b) z rachunku Zamawiajacego od wptat dokonanych na rzecz Gminy przez podatnikow podatkow 1 optat
oraz innych naleznosci,

c) za transport wplat oraz wyptat zamknietych,

d) od przelewéw dokonanych przez Zamawiajacego na rzecz osob trzecich, ktérzy posiadaja rachunek
bankowy w banku prowadzacym obstuge bankowe Zamawiajacego,

e)od przelewéw dokonanych przez zamawiajacego wewnatrz banku pomiedzy rachunkami
Zamawiajacego,

f) od udzielonego kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym,

g) od zapytan i zlecen reklamacyjnych, wydawanych zas§wiadczen i1 opinii bankowych na wniosek
Zamawiajacego,

h) za sporzadzanie wyciggdéw bankowych 1 potwierdzenia sald,

1) likwidacji rachunku.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ podpisania umowy generalnej. Umowa generalna zostanie
podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Zamawiajacego tj. Gminy Miejskiej Kowary.
Umowy szczegdlowe z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Miejskiej Kowary zostang
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania tych jednostek.

5. Wspolny Stownik Zamowien:
Wspo6lny stownik zamowien (CPV):
66110000-4 — ustugi bankowe
66113000-5 — ustugi udzielania kredytu

III. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zamowienia wynosi: 18 miesiecy od popisania umowy nie wczesniej niz od 1 grudnia
2025 roku do 30 maja 2027 roku.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodzg okoliczno$ci wskazane
wart. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 514).

2. Biorgcy udziat w postgpowaniu  Wykonawcy obowigzani sa wykaza¢ spelnianie nastgpujacych
warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
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Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie. Ocena spelnienia powyzszego
warunku dokonana begdzie na podstawie ogolnego oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu, zawartego w tresci oswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 2).

2) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia dzialalno$ci
bankowej w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z 2024 poz. 1646
z pézn.zm.).

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana bedzie na podstawie ogdlnego oswiadczenia
o spelnianiu  warunkéw udzialu w postegpowaniu, zawartego w tresci o$wiadczenia Wykonawcy
(Zalacznik nr 2).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Warunek zostanie speiniony, jezeli w kazdym z ostatnich dwoéch lat obrachunkowych, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy to w tym okresie Wykonawca posiadat aktywa (sum¢ bilansowa)
w wysokosci co najmniej 30 mld PLN, kapital wlasny na poziomie co najmniej 3 mld PLN oraz
pozytywna opini¢ bieglego rewidenta o badanym sprawozdaniu w kazdym z ostatnich dwoch lat
obrachunkowych, a takze wspotczynnik wyptacalnosci powyzej 12%

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Ocena spetnienia powyzszego warunku dokonana bedzie na podstawie ogolnego o$wiadczenia
o spelnianiu  warunkdéw udzialu w postgpowaniu, zawartego w treSci oswiadczenia Wykonawcy
(Zatacznik nr 2).

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

1) warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym czasie
nalezycie wykonywal lub wykonuje przez okres co najmniej jednego roku co najmniej trzy rézne ustugi
polegajace na obstudze bankowej jednostek samorzadu terytorialnego o dochodach budzetu nie nizszych
niz 50.000.000,00 zt lub jednostek sektora finanséw publicznych, przy czym Zamawiajacy dopuszcza
posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu obstugi bankowej obydwu typu jednostek lub tylko jednostek
samorzadu terytorialnego lub tylko jednostek sektora finanséw publicznych.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy wymaga ztozenia wykazu ustug - zalacznika nr 3

2) warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj. wykaze, ze Wykonawca posiada
jednostke organizacyjng potozona na terenie Gminy Miejskiej Kowary. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ utworzenia jednostki organizacyjnej potozonej na terenie Gminy Miejskiej Kowary,
spetniajacej powyzsze warunki do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku:

Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia o spelnianiu warunkow — zatacznika nr 4
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V. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW:

1. Kompletna oferta musi zawierac:

1) formularz ofertowy sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

2) wykaz wykonanych lub wykonywanych przez okres co najmniej jednego roku co najmniej trzech
réznych ushug polegajacych na obstludze bankowej jednostek samorzadu terytorialnego o dochodach
budzetu nie nizszych niz 50.000.000,00 z} lub jednostek sektora finansow publicznych, ktorego wzor
stanowi zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,

3) o$wiadczenie o posiadaniu jednostki organizacyjnej potozonej na terenie Gminy Miejskiej Kowary
lub zobowigzanie do jej utworzenia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego,

4) Oswiadczenie w zakresie wypelniania obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego,

5) o$wiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia stanowigce zalacznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Upowaznienie oso6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
dotagczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wilasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dofaczy¢ oryginal lub po$wiadczona
notarialnie kopi¢ stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

5. W toku badania i1 ocen oferty Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim;

2. Oferta powinna by¢ zlozona na zalgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami.

3. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4. Mozna ztozy¢ tylko jedng ofertg.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERTY

1. Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zalgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
24 pazdziernika 2025 r. do godziny 10:00 w formie pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Urzad
Miejski w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja la, pok. nr 1 (Biuro Obstugi Klienta — Budynek A)
lub za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mailem na adres: bok@kowary.pl, ePUAP na adres
skrytki:/fw351fy5s7/skrytka). Oferty ztozone w postaci elektronicznej musza zosta¢ sporzadzone
w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i1 opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Formularz ofertowy wraz ze wszystkimi zatgcznikami i dokumentami ztozony w formie pisemnej
powinien znajdowaé si¢ w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie kopercie z napisem: ,,Kompleksowa
obstuga bankowa budzetu Gminy Miejskiej Kowary i jej jednostek organizacyjnych”.

3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrywania.
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4. Oferty zlozone przed uplywem terminu otwarcia mogg zosta¢ zmienione lub wycofane. Zmiany lub
wycofania dokonuje si¢ poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia woli w formie pisemnej poprzez jego

doreczenie na adres Zamawiajacego.

5. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 24 pazdziernika 2025 r. o godz. 10:15 w Urzedzie Miejskim
w Kowarach, pod adresem ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary. Zamawiajacy o wynikach poinformuje pisemnie

[ub e- mailem lub telefonicznie.

6. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postgpowania wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane pisemnie lub e- mailem.
7. Termin waznosci oferty wynosi 30 dni liczony od uplywu terminu sktadania ofert.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o nastepujace kryteria:

. Udzigt | Maksymalna
Lp. Wyszczegdlnienie liczba
procentowy .
punktow
1. |Koszty, w tym: 90% 90
1) |optata miesigczna za prowadzenie rachunku biezacego 15% 15
2) |optata miesigczna za prowadzenie rachunku pomocniczego/pozostatego 15% 15
oplata miesigczna za prowadzenie rachunku pomocniczego walutowego — o
3) o o 15% 15
realizacja projektow UE
4) |optata za jeden przelew bankowosci elektronicznej na rachunek w innym banku* 5% 5
opflata za jeden przelew bankowosci elektronicznej na rachunek w banku o
5) % 5% 5
prowadzacym obstuge
oplata miesigczna za uzytkowanie systemu bankowosci elektronicznej (bez o
6) A ; 10% 10
wzgledu na ilo$¢ tokenow)
7) |optata za wptaty gotowkowe 5% 5
8) | optata za wyptaty gotdwkowe 5% 5
optata miesi¢czna (ryczatt) za obstuge systemu wirtualnych rachunkow
9) |kontrahenckich SWRK (bez wzgledu na ilos¢ wykonanych operacji) — wybrane;j 10% 10
jednostki
10) optata miesigczna za obstuge wplat i wyptat zamknigtych — wybranej jednostki 59 5
opcjonalnie ’
*w przypadku awarii systemu bank przejmuje na siebie koszty przelewu
papierowego
Oprocentowanie Srodkéw gromadzonych na rachunkach objetych
2. |zaméwieniem prowadzonych w walucie polskiej wyliczane wg nastepujacej 5% 5
formuly:
P=S*M
gdzie:
P — stopa procentowa
S — stawka referencyjna WIBID 1 M
M — marza banku
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3 Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym ustalane wg nast¢pujacej 50 5
" | formuly: ’
P=S+M
gdzie:

P — stopa procentowa

S — zmienna stawka WIBOR 1 M

M — marza banku

Ztozone oferty podlegaja ocenie wg regul opisanych ponize;j:

1) W celu przydzielenia punktéw za kryterium ,koszty” kazda oferta zostanie oceniona na podstawie
ilosci punktow uzyskanych za poszczegélne podkryteria (1.1 — 1.10) wedtug nastepujacej zasady:

Oferty o wyzszych optatach uzyskaja odpowiednio nizszg ilos¢ punktéw, obliczonych wg nastepujacego
WwZzoru:
najnizsze koszty

x maksymalna liczba punktéw dla podkryterium (90)

badane koszty
Suma punktow za poszczegélne podkryteria bedzie iloScig punktéw przyznanej dla danej oferty
za kryterium ,,koszty”.

2) Oferta w zakresie oprocentowania $rodkéw na rachunku bankowym przedstawiajagca najwyzsze
oprocentowanie otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow tj. 5 punktow. Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio
nizszg ilo$¢ punktdéw, obliczonych wg nastepujacego wzoru:

badane oprocentowanie
x5

najwyzsze oprocentowanie

3) Oferta w zakresie oprocentowania kredytu w rachunku biezacym przedstawiajagca najnizsze
oprocentowanie otrzyma najwyzsza ilo§¢ punktéw, tj. 5 punktow. Pozostale oferty otrzymaja
odpowiednio nizszg ilo$¢ punktow, obliczonych wg nastepujacego wzoru:

najnizsze oprocentowanie
X5

badane oprocentowanie

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w Zapytaniu ofertowym oraz zostala oceniona jako najkorzystniejsza, czyli uzyskala
najwyzszg ilos¢ punktow w okreslonych wyzej kryteriach.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte
z wyzszg punktacja w kategorii kosztu. Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej punktacji w kategorii
kosztu, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
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przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac
kosztow wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

IX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1.Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
na realizacj¢ zadania.

2. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:

Agata Mlodawska, nr telefonu 75 6439224, nr faksu 75 7613173, e-mail: agata.mlodawska@kowary.pl

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybraé ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace
posiadanie uprawnien do wykonywania dzialalno$ci bankowe;.

X. KLAUZULA
OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH

Urzad Miejski w Kowarach, ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary:

Administrator,
dane kontaktowe

e na adres poczty elektronicznej: bok@kowary.pl,
e telefonicznie: +48 75 64 39 222,
e pisemnie lub osobiscie: na adres wskazany powyzej

Inspektor Ochrony
Danych

W Urzedzie Miasta Kowary zostal wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna si¢ skontaktowac:
e za pomoca poczty elektronicznej: iod@kowary.pl

Cele przetwarzania,
podstawa prawna
przetwarzania, czas

Dane bedg przetwarzane przez Gming wytgcznie w celu zwigzanym z postepowaniem
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
tj. podjecie dziatan na danych osobowych przed zawarciem umowy i przy wykonaniu
umowy.

przechov‘i)lfwallllla Dane beda przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia postepowania prowadzonego
poszczegoinyc w trybie zapytania ofertowego. Po zawarciu umowy okres przechowywania obejmuje caly
kategorii danych czas trwania umowy.

Odbiorcy danych Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie

dokumentacja postepowania.

Prawa osoby,
ktérej dane
dotycza

Osoby, ktorych dane osobowe przetwarza Gmina maja prawo do:

1. dostepu do swoich danych osobowych

2. zadania sprostowania danych, ktore sa nieprawidlowe

3. zadania usuniecia danych, gdy dane nie sa niezbg¢dne do celow, dla ktoérych zostaty
zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, gdy dane sg przetwarzane
niezgodnie z prawem.

4. zadania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te kwestionujg prawidlowos¢
danych, przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg si¢ usunigciu
danych, Gmina nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzana, ale sg one
potrzebne osobom, ktérych dane dotyczg do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub
gdy osoby te wniosly sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia
nadrzednych intereséw administratora nad podstawa takiego sprzeciwu,



mailto:agata.mlodawska@kowary.pl

REGULAMIN INDEX: 3/Pb-4
UDZIELENIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA EDYCIA-A
WYRAZONEJ W ZEOTYCH KWOTY
URZAD MIEJSKI 130.000 =t STRONA: 12
W KOWARACH
5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn zwiazanych

ze szczegblng sytuacja osob, ktorych dane sg przetwarzane;
6. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

"Wyjasnienie: Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawq.

“Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zqdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzqdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postgpowania.

Zakaczniki:

zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o spetnieniu warunkow

zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug

zalacznik nr 4 — O$wiadczenie dot. siedziby lub oddzialu (placowki) na terenie Gminy Miejskiej Kowary

zalacznik nr 5 -Os$wiadczenie w zakresie wypelniania obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO.
zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia

Elzbieta Zakrzewska
16.10.2025 r. Burmistrz Miasta Kowary

data 1 podpis osoby upowaznionej
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