Elektronicznie podpisany przez:
Ryszard Rzepczynski Zastepca Burmistrza Miasta
Kowary

ZARZADZENIE NR 0050.9.2026 dnia 19 stycznia 2026 1.
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 19 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 170 000,00 z1 netto, prowadzonych w Urzedzie Miejskim w Kowarach

Na podstawie art. 31133 ust. 1 ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
72025 r.poz. 1153 z pozn. zm.), wzwiazku =z art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) oraz w zwiagzku z art. 2 ust. 1 pkt 11 art. 82 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 . - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pézn. zm.), zarzagdzam, co
nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Kowarach,,Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych, ktoérych warto$¢ nie przekracza, wyrazonej w zlotych, kwoty 170 000 zt netto”, stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje Naczelnikow Wydziatow Urzedu Miejskiego w Kowarach do zapoznania podleglych
pracownikéw z tre§cig Procedury udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty
170 000,00 zt, wraz z zalacznikami.

§ 3. Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Kowarach do realizacji postanowien
wynikajacych z,Regulaminu Udzielania zamoéowien publicznych. ktéorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych kwoty 170.000,00 zt”.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia oraz aktualizacja jego postanowien powierzam
Naczelnikowi Wydzialu Rozwoju Miasta Urzedu Miejskiego w Kowarach.

§ 5. Do spraw wszczgtych przed datg wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ regulacje
dotychczasowe.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Kowary nr 0050.5.2020 z dnia 11 stycznia 2021 r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 0050.9.2026
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 19 stycznia 2026 r.

REGULAMIN
UDZIELENIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 170 000,00 ZE. NETTO

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamodwien, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.), tj. zamowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zl netto.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad zgodnych z Ustawa o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.).:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci postgpowania,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowsg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Regulamin obowigzuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kowarach.

4. Czynnos$ci zwigzane =z udzielaniem zamoéwienia wykonuja pracownicy zapewniajac bezstronnosé
i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa Kierownik Zamawiajacego oraz inne osoby
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

6. Kompletna dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie,
w szczegodlnosci: wniosek, zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego wystania, lub umieszczenia na stronie
internetowej, oferty, wydruki ze stron internetowych, notatki, zlecenia, umowe¢ z Wykonawca, kopi¢ faktury,
rachunku, oraz wszelka korespondencja prowadzong z Wykonawca przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje.

7. Pracownik merytoryczny w danej komorce organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Kowarach, po uprzedniej
zgodzie kierownika tej komorki, moze uzyska¢ wsparcie pracownika zatrudnionego w Urzedzie Miejskim
w Kowarach na stanowisku ds. zamoéwien publicznych, rozumiane jako udzielenie pomocy, wiedzy
i informacji dotyczacej prawidtowego zastosowania Regulaminu w przeprowadzeniu procedury dotyczacej
zamoéwienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt. Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe przeprowadzenie
postgpowania spoczywa na pracowniku merytorycznym danej komorki organizacyjnej Urzgdu Miejskiego
w Kowarach, ktora przeprowadza postgpowanie.

8. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane
s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich zamowien. W przypadku rozbieznosci pomigdzy
postanowieniami niniejszego Regulaminu a wytycznymi, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.
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§ 2. Stlownik
1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawca,
ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy dostaw, ushug lub robot

budowlanych;

2) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz
prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

4) ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sa robotami budowlanymi lub dostawami;

5) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych;

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawnag albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug Iub ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyla oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Kowary;

8) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kowary;

9) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 ztotych;

10) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, do
ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 3. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujaca szacuje z nalezyta staranno$cia
warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug.

3. Szacunkowg  warto§¢ zamoéwienia  ustala si¢  przy  zastosowaniu co  najmniej  jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych (katalogow, cennikéw, folderéw, stron internetowych oraz informacji uzyskanych
w wyniku przeprowadzonych rozméw telefonicznych w sprawie obowigzujacych cen),
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2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania
wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw iushlug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzgdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub zamowien
udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia (ceny
z poprzedniego roku), zuwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow iustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtoéwnego Urzgdu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia rodzaju i ilo$ci
robot budowlanych z wyszczegdlnieniem ich cen (np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

5. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamowienia dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy w przypadku robot

budowlanych.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdOwienia w celu omini¢cia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Przy zamowieniach powyzej 50 000 zlotych netto ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy
udokumentowac.

8. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia, o ktorym mowa w pkt 7 sg
w szczegolnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcdéw — pisemne lub telefoniczne (w przypadku
odpowiedzi telefonicznej pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa),

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow (opatrzone datg dokonania wydruku),
3) katalogi, cenniki, foldery dokumentujace aktualne ceny ustug i towarow,

4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamédwienia) z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia,

5) kosztorys inwestorski lub inne zestawienie rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz zich cenami
rynkowymi.

§ 4. Progi udzielania zaméwien

1. Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sa na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

2. Procedury udzielania zamowien obejmuja:
1) zamowienia o warto$ci ponizej 50 000 zt netto,
2) zamowienia o warto$ci od 50 000 zi netto do 80 000 zt netto,

3) zamowienia o warto$ci od 80 000 zt netto do 170 000 zt netto.
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§ 5. Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia o wartoSci ponizej 50 000 z netto

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 50 000 ztotych netto sg dokonywane bez
dodatkowych procedur, zgodnie z wiedzg i doswiadczeniem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za
realizacje zamowienia z zapewnieniem bezstronnoséci, obiektywnej analizy rynku wcelu wyboru
najkorzystniejszej oferty do realizacji przedmiotu zamowienia oraz z zachowaniem wlasciwej gospodarno$ci
finansami publicznymi.

2. Zamowienia o warto$ci ponizej 50 000 ztotych netto mogg by¢ realizowane po uzgodnieniach z jednym
Wykonawca lub jako wybor najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedzony rozeznaniem rynku, ktére moze by¢
przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng oraz poprzez analiz¢ ofert publikowanych na
stronach internetowych.

3. Podstawg udokumentowania zamowienia sg alternatywnie:
1) faktura lub rachunek opisane przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia,

2)umowa z Wykonawca wraz =z faktura lub rachunkiem opisanymi przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia,

3) sporzadzone zlecenie wraz z fakturg lub rachunkiem opisanymi przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za udzielenie zamdwienia.

§ 6. Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia o warto$ci od S0 000 zt netto do 80 000 zt netto

1. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa wynosi od 50 000 ztotych netto do 80 000 zlotych netto sg
dokonywane, zgodnie z wiedzg idoswiadczeniem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg
zaméwienia z zapewnieniem bezstronnos$ci, obiektywnej analizy rynku w celu wyboru najkorzystniejszej oferty do
realizacji przedmiotu zamowienia oraz z zachowaniem wlasciwej gospodarnosci finansami publicznymi.

2. Zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto do 80 000 ztotych netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

3. Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza rozeznanie rynku, ktore
moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, droga elektroniczng oraz poprzez analizg ofert publikowanych
na stronach internetowych.

4. Dla udzielenia zamowienia o wartosci netto od 50 000 zlotych netto do 80 000 zt netto pracownik
merytoryczny zobowigzany jest do uzyskania akceptacji Kierownika w formie wniosku stanowigcego zatacznik nr
1 do niniejszego regulaminu.

5. Zamoéwienia o warto$ci od 50 000 ztotych netto do 80 000 zlotych netto moga by¢ realizowane po
negocjacjach z jednym Wykonawca.

6. Podstawa udokumentowania zamowienia jest umowa z Wykonawcg oraz faktura lub rachunek opisany przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

7. Pracownik merytoryczny dokonujacy zamowienia publicznego w imieniu Kierownika Zamawiajacego przy
zamowieniach, ktorych warto$¢ szacunkowa jest wigksza lub réwna kwocie 50 000 zt netto, ale nie przekracza
kwoty 80 000 ztotych netto moze stosowaé zapisy niniejszego regulaminu wraz z zatgcznikami obowigzujace przy
zamoOwieniach publicznych o wartosci powyzej 80 000 ztotych netto jesli uzna, ze nalezy je zastosowac i uzgodni
ten fakt z Kierownikiem Zamawiajacego.
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§ 7. Szczegolowa procedura udzielenia zaméwienia
o wartosci od 80 000 ztotych netto do 170 000 zlotych netto

1. Zamowienie publiczne udzielone jest na podstawie wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego
sporzadzanego przez pracownika merytorycznego i zaakceptowanego przez Kierownika Zamawiajacego, w celu
okreslenia mozliwosci ich realizacji. Wz6r wniosku o udzielenie zamowienia publicznego, stanowi zatacznik nr
1 do niniejszego Regulaminu.

2. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego od 80 000 zlotych netto
do 170 000 ztotych netto polega na skierowaniu pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej zapytania
ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem
zamoOwienia, z wylaczeniem przypadkow kiedy dane zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego
Wykonawce na lokalnym rynku. Wzoér zapytania ofertowego, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zamieszczenia ogloszenia na BIP, szczegolnie w przypadkach, gdy brak jest
znanych podmiotow spetniajagcych kryteria zapytania ofertowego lub zachodzi mozliwos¢ poprawy warunkéw
konkurencji Wykonawcow.

4. Oferty powinny by¢ zlozone pisemnie w terminie i miejscu okre§lonym w zapytaniu ofertowym.

5. W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktorzy zloza oferte w nastgpstwie przestania
lub doreczenia im przez Zamawiajacego zapytania ofertowego.

6. Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 3 dni liczony od daty rozestania zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany tresci zapytania ofertowego po jego przekazaniu do Wykonawcow,
przedtuzajac jednoczesnie termin sktadania ofert.

8. Postgpowanie jest wazne, jezeli ztozono co najmniej jedng wazng oferte.

9. Otwarcie ofert jest jawne.

10. Z otwarcia ofert sporzadza si¢ informacje¢, ktora przekazuje sie¢ Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz
umieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kowarach, jezeli na tej stronie
zamieszczone bylo ogloszenie o zamowieniu.

11. Oferta niecodpowiadajaca tresci zapytania ofertowego nie bedzie uwzgledniania przy ocenie ofert.

12. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcodw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

13. Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie kryteriow wskazanych w zapytaniu ofertowym.

14. Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos$é¢, funkcjonalnosc;
2) parametry techniczne;
3) aspekty srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne;

4) kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie 0sob kierowanych do realizacji zamowienia o ile mogg mie¢ znaczacy
wplyw na jakos$¢ nabywanego $wiadczenia;

5) termin wykonania zamoéwienia;

6) mozliwo$¢ usuwania usterek, warunki gwarancji, rekojmi.
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15. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert, w tym z jednym Wykonawca.

16. W przypadku uzyskania dwoéch lub wiecej identycznych ofert kontrahenci zostang zaproszeni do
dodatkowych negocjacji z czego nalezy sporzadzi¢ odpowiednig notatke.

17. Na podstawie informacji z otwarcia ofert iprzeprowadzonego rozpoznania pracownik merytoryczny
wskazuje Wykonawce, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

18. Informacje¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje si¢ Wykonawcom, ktoérzy ztozyli oferty oraz
umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kowarach, jezeli na tej stronie zamieszczone
bylo ogloszenie o zaméwieniu.

19. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ protokol, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu. Protokoét ten zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

21. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznia prowadzonego postepowania w szczegdlnosci
w przypadku gdy: nie ztozono zadnej oferty spelniajacej wymagania w postgpowaniu, cena najkorzystniejsza
oferty przewyzsza kwote, ktorag Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, najnizsza oferta
pomimo nalezytego oszacowania wartosci szacunkowej przekracza warto$¢ netto 170 000 zi, wystapita istotna
zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzie¢ lub postgpowanie jest obarczone niemozliwa do
usuni¢cia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

22. Zamawiajacy informuje wszystkich skladajacych oferty o wyniku przeprowadzonego postgpowania.
Powiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu moze nastgpi¢ w formie pisemnej, osobiscie
w siedzibie Zamawiajacego lub droga elektroniczna.

23. Podstawa udokumentowania zamowienia jest umowa o zaméwienie publiczne zawarta w formie pisemne;j
oraz faktura lub rachunek opisany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.

24. Dopuszcza si¢ wprowadzenie zmian do przygotowanego projektu umowy w uzgodnieniu z Wykonawca.
Zmiany nie mogg dotyczy¢ ceny oferty lub innych kryteriow, ktére miaty wptyw na wybor oferty.

25. Umowe sporzadza si¢ w formie elektronicznej, a w przypadku formy pisemnej w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

§ 8. Sprawozdawczo$¢ i planowanie

1. Kazda Zamawiajaca komorka organizacyjna zobowigzana jest do prowadzenia rejestru zamowien (rocznego
zestawienia udzielonych zaméwien), ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.

2.Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada Kierownik Zamawiajacej komorki
organizacyjne;j.

3. W terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego, komorki organizacyjne zobowigzane sa do
przekazywania zbiorczych danych zawierajacych zestawienie z udzielonych w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia
roku kalendarzowego poprzedzajacego rok, w ktorym sktadane jest sprawozdanie przez dang komorke, zamowien,
do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Regulaminu.

4. W terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu Miasta Kowary na dany rok budzetowy, kazda komorka

organizacyjna Urzedu Miejskiego w Kowarach zobowigzana jest ztozy¢ plan zamdéwien na dany rok budzetowy
z uwzglednieniem dostaw, ustug i robot budowlanych do Wydziatu Rozwoju Miasta.
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§ 9. Przepisy szczegdlne

1. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze odstgpi¢ od procedur opisanych
W niniejszym regulaminie.

2. Przypadki, o ktorych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegdlnosci:
1) konieczno$¢ usunigcia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej, instalacji),
2) skutki zdarzen losowych, sytuacji kryzysowych

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna
bylo przewidzie¢, ktéra wymaga natychmiastowego wykonania zamowienia,

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zamoOwienia moze nastapi¢ wylgcznie przez
jednego Wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu Wykonawcy. Wylaczenie
moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

5) zamowienia moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

6) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze, techniczne lub spoteczne
powodujace, ze w danych okolicznos$ciach zamowienie moze realizowac jeden Wykonawca,

7) udzielania zamowienia publicznego w zakresie obslugi prawnej, podatkowej, ustug doradczych
lub pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

8) udzielania zamoéwienia zwigzanego z przedtuzeniem dostgpu lub aktualizacji systemow operacyjnych,
programo6w i licencji wykorzystywanych do spelniania zadan wtasnych.

3. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej,
podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce
stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, oktorym mowa w ust.2, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow

publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych idokumentéw okreslajacych sposéb
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 10. Postanowienia koncowe
1. Zataczniki do Regulaminu:
1) Zatacznik nr 1 - Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) Zatacznik nr 2 - Wz6r zapytania ofertowego,

3) Zatacznik nr 3 - Protokoét z postepowania o zamoéwienie publiczne o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
170 000 ztotych netto.

2. Zakaczniki do Regulaminu sg wzorami, ktére moga ulec modyfikacji. Dopuszcza si¢ zmiang lub rozszerzenie
zawartosci zalagcznikow o dodatkowe elementy.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz inne
przepisy obowigzujgcego prawa.

Id: 697CC4CA-7F87-460A-B943-373AE3D04BDF. Podpisany Strona 7



Zatgcznik nr 1 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto”

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

(miejscowos¢, data)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:

Warto$¢ netto: .................... 7t

Warto$¢ brutto: .................. 7t

Data ustalenia WartOSCl ZAMOWICIIIA ... ...ttt ittt ettt ettt et ettt et et e et e et e et e eeerereeireaeeans

Warto$¢ zamowienia okreslono na pOAStaWie: ........couiueitin it
4. Osoba, ktora dokonata ustalenia wartoSC1 ZAMOWIETIIAL ... ..o.neinne ittt et e e
5. Planowany termin realizacji ZAMOWICTIAL .. ...o.uuint ittt ettt et ettt e et et et et ettt ettt et et eten e rnseneeeneaneneans
6. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego:

1) * Nazwa i adres potencjalnych Wykonawcow zamowienia:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

1.
2.
3.

2) * Nazwa i adres Wykonawcy, ktéremu zleca si¢ realizacj¢ przedmiotu zamowienia:

Szczegblowe uzasadnienie wyboru wskazanego WyKoOnawcy: ..........coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineean

3) * Zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami zostanie umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miejskiego w Kowarach do pobrania przez zainteresowanych Wykonawcow

7. Osoby odpowiedzialne za realizacjg przedmiottl ZAMOWICIIA: ... .ouvvuiiriiet it et et et et et eteeiieeneaneaneanens

(podpis wnioskodawcy) Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody
(data i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Zapytanie ofertowe na:

dla
Gminy Miejskiej Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja la

Wykonawca:
1. Zarejestrowana nazwa Przedsiebiorstwa:

R 1855 1S g <] (53 ) 110 E T
E N ' L) b SO
5. NUMET REGON ...t e et et et et et et e et e e e et e et et e et e ae e aeen e e seenaeeenes
AL 4 1< ol A\ 1 SN
7. NUMET KONtA DANKOWEZO: ...vviiiiiiiiieiiii ettt ettt et e et e eeteesveesbee e s st e e e s e aeessseessseessseessseesssaeensseessseessses
9. Upelomocniony przedstawiciel WYKONAWCY .......cc.eicuiiiieciirciiriiiieee et e tee e teeteeteeteeteeteateaneene s aereens

Data: ......oooovvieeees

»CENA OFERTY”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na Zadani€ PI: .......cecceeeveeeeriieriieeiieeie ettt etesee e e e e e eneees

za ceng ryczaltowg brutto: ... zt

podatek VAT .............. %o WKWOCIe: .......coceiiiiiii 7}

(podpis, pieczec)

Data: .....oooovvveeeeeiii,

Id: 697CC4CA-7F87-460A-B943-373AE3D04BDF. Podpisany Strona 9



Zatgcznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto”

(miejscowosé, data)

ZNaK SPrawy: ..oovviiriiiiiiiiieiieeieaaaans

ZAPYTANIE OFERTOWE

e Zamawiajacy:
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a
zaprasza do ZI0ZEenia OFCTT NMA: ......cecciiiiiieii et ettt et e et e e sbeesbeessaensee e s e e e e e e enns
(nazwa przedmiotu zamowienia)
®  Opis Przedmiotl ZAMOWIEIIIA: .. ....cccvierurerrierreerieerieesteesseeseeseeseesseesseeseaseeseessesssesssesssnssnsenssnsensensns
(cechy, ilos¢, jednostka miary)

o  Termin realiZacji ZAMOWICIIIA: ......cccverrierrieriierieerieeseeseeseesseesseesseessaesseesseesseesseesseesseessessseesseessesssesssenns .
Migjsce 1 termin ZE0ZENIa OFEILY: .....ccvevierierierieiiesieese ettt ettt e e eeste et eebe e seesseesseesseesseesseesseesses .
TErmMIN OtWAICIA OFETL: ....eoeiieiieieiiei ettt ettt ettt s et e st e st ent et e saeeseeneenseeneeneeseanes
KIYterium OCENY OFCTT: ...o.vviieiiiiiieiiieeie ettt et e et e et e et e etbeessbeessbeessseesssaesssaesssseessseesssensnsenns
Wzér oferty - zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.
Warunki ptatnosci - okreslone w projekcie umowy - zalacznik Nr 2* do zapytania ofertowego.
Sposob przygotowania oferty:
o Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim;
o Zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:
OfErta W POSIEDOWAIIIU ., c..eeuventiieeitetenteetteterte et tettestesteeut e testesbeestenbesbesat et esbeaba et e h e e e et en e e et e et e e abens
©o Nazwa i adres Wykonawcy.

e  Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego:

(imi¢ i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail)..........cccoooieriiiiiiiiiiiiice e

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administrator, Urzad Miasta Kowary, ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary:

kontakt . .
dane kontaktowe e na adres poczty elektronicznej: bok@kowary.pl,

o telefonicznie: +48 75 64 39 222,

e pisemnie lub osobiscie: na adres wskazany powyzej

Inspektor Ochrony | W Urzedzie Miasta Kowary zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych,

Danych z ktorym mozna si¢ skontaktowac za pomoca poczty elektroniczne;j:
iod@kowary.pl

Cele Dane bedg przetwarzane przez Urzad Miasta i Kowary wytacznie w celu

przetwarzania, zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie:

podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e), art. 14 ust. 2 lit. b RODO na podstawie Ustawy z dnia 11
przetwarzania, czas | wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
przechowywania
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poszczegolnych Dane beda przechowywane przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania

kategorii danych o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Odbiorcy danych Dane mogg zosta¢ udostepnione osobom lub podmiotom, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. prawo zamowien publicznych.

Prawa osoby,
ktorej dane dotycza

Przystugujace prawa:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

Prawa nie majace zastosowania:

e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20

RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

(data i podpis osoby upowaznionej)

* w przypadku zawierania umowy
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Zatgcznik nr 3 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto”

(miejscowosc¢, data)

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 170 000 Zt. NETTO

1. Przedmiot zaméwienia:
a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*

b) nazwa i opis przedmiotu ZAMOWIENIA: .......ovviiriiiriiirieiieeiieeeneannanns.

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia:
Q) NEHO. .. 7t
VAT ..o 2k
d) brutto ...cceeeeviiiiieenn Zt

3. Wykaz Wykonawcow, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres

Sposéb zaproszenia do
zlozZenia oferty

4. Wykaz Wykonawcow, ktorzy zltozyli oferty:

Zaproponowana

Lp. Nazwa Wykonawcy cena i inne Kryteria

Uwagi

5. Ocena ofert:

A)NEHO. . veriiiieieieiaenn, 7t
B) VAT ..o 7t
C)brutto .....oevevieiieeieeeee 7t

8. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(data i podpis osoby sporzgdzajqcej protokol)

9. Propozycje udzielenia zamoéwienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokolu

zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto”

(Wydzial/stanowisko)

Rejestr - roczne zestawienie udzielonych przez Wydzial/Referat .........cccciiviiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiniiieiieiemmnins zamoOwien publicznych w okresie:
Lp. Nazwa zamowienia Rodzaj zamo6wienia Kwota zaméwienia Kwota zaméwienia
(robota budowlana/ /z} netto/ /z} brutto/
ushuga/dostawa)

Laczna kwota (odpowiednio netto/brutto)

SPorzadzil/-a: ... ..o

(imig i nazwisko, telefon)

(data, podpis i pieczeé Kierownika komorki organizacyjnej)
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