Dyrektor Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W ZARZADZIE EKSPLOATACIJI ZASOBOW KOMUNALNY6CH W KOWARACH, UL. DWORCOWA 11

Stanowisko: Gléwny Ksiggowy

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukonczyta jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupehiajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3
letnig praktyke w ksiegowosci;

b) ukonczyla $rednia policealna lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada 6 letnia praktyke w
ksiggowosci;

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
lub certyfikat ksiegowy wydany na podstawie odrgbnych przepisow.

obywatelstwo polskie;

zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pehi praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

komunikatywno$¢ w mowie oraz pi§mie, rzetelnos¢, samodzielnosé w wykonywaniu powierzonych

zadan, odporno$¢ na stres, bardzo dobra organizacja pracy;

II. WYMAGANIA DODATKOWE;

znajomos¢ ustaw: prawo zamowien publicznych, o rachunkowosci, o finansach publicznych, o podatku
od towaréw i ustug, podatku dochodowym od 0s6b fizycznych, podatku od 0séb prawnych, rozliczen
ZUS, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomosé programu PLATNIK, programu finansowo — ksiggowego i
plac;

znajomos¢ najwazniejszych przepiséw zwiazanych z funkcjonowaniem zakladu.

I1l. OGOLNY ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN;

prowadzenie rachunkowosci jednostki, polegajacej zwlaszcza na:

a) sporzadzaniu, przyjmowaniu, organizacji obiegu, archiwizacji i kontroli dokumentéw W sposob
zapewniajacy prawidlowy przebieg operacji gospodarczych oraz ochrong mienia jednostki;

b) prowadzenie ksiggowosci w jednostce;

¢) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej jednostki;

d) dokonywaniu rozliczen finansowych zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami kontroli
finansowej;

¢) przekazywanie informaciji ekonomicznych w sposéb umozliwiajacy ochrong mienia jednostki oraz
prawidlowe rozliczenie oséb odpowiedzialnych za mienie jednostki;

f) kierowanie i nadzorowanie pracami z zakresu rachunkowosci;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie kontroli finansowej, kontroli wstepnej zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;

terminowe dochodzenie naleznosci;
opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych
opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i ich analiz;



* obliczanie podatkéw oraz sporzadzaniu deklaracji;
*  sporzadzanie i przesylanie dokumentacji ZUS.

IV. WARUNKI PRACY:

* praca w pelnym wymiarze czasu pracy, w podstawowym systemie czasu pracy (40 godzin tygodniowo);
* migjsce pracy: siedziba Zarzadu Eksploatacji Zasob6w Komunalnych w Kowarach ul. Dworcowa 11,
biuro zlokalizowane na I pietrze, budynek nieprzystosowany do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych;

®  pracaprzy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe, uzytkowanie sprzg¢tu biurowego (komputer,
drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentéw).

V. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA 0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH;

W jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych, w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy niz 6%.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY:

e list motywacyjny, cv;

* kwestionariusz kandydata zalgczony do niniejszego ogloszenia;

* kserokopia dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych lub szkoly policealnej/pomaturalne;;

¢ kserokopie $wiadectw pracy;

* dokumenty potwierdzajace kwalifikacje: ukonczone szkolenia, kursy, zakresy obowiazkéw, itp.;

* o$wiadczenie kandydata, ze nie by} prawomocnie skazany z przestepstwo umyslne;

* oswiadczenie kandydata o niekaralnosci zakazem pemienia funkcji z dysponowaniem érodkami
publicznymi;

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé w przypadku kandydata, ktéry zamierza

skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21.11.2008 roku o pracownikach
samorzadowych (DZ. U. z 2024 roku poz. 1135).

VIL. SKEADANIE OFERT:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem »Nabor na
stanowisko Gléwnego Ksiggowego” z podaniem na kopercie swojego imienia, nazwiska i adresu do
korespondencji, w sekretariacie Zarzadu Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach lub przestaé
listem poleconym na adres: Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych ul. Dworcowa 11 58-530 Kowary w
terminie do 14 lipca 2026 roku (decyduje data wplywu do ZEZK).

Aplikacje, ktére wptyna do ZEZK po uplywie terminu, w inny sposéb, niz okreslony w ogloszeniu oraz
aplikacje niekompletne, nie wezma udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym.

Informacje o ewentualnym rozstrzygnigciu zostang upowszechnione w trybie i zakresie okreslonym w art. 15
ustawy o pracownikach samorzadowych.

VII. INFORMACJE DODATKOWE

®  pierwsza umowa o prace zawierana Jest na czas okreslony;
®  planowany termin zatrudnienia: sierpien 2026;
* informacji na temat naboru udziela Marta Przybyszewska, nr tel, 7571 82308;

* Dyrektor ZEZK Kowary zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny oraz
przedluzenia terminu skladania ofert pracy.

Kowary, dnia 01.07.2026 roku Dyrektor
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