
UCHWAŁA NR XXXVI/198/26 
RADY MIEJSKIEJ W KOWARACH 

z dnia 24 września 2026 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi finansowo-księgowej oraz kadrowej Żłobka Publicznego 
w Kowarach, dla którego organem prowadzącym jest Gmina Miejska Kowary 

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art. 10c ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z późn. zm.), Rada Miejska w Kowarach uchwala, co następuje: 

§ 1. Organizuje się wspólną obsługę finansowo-księgową oraz kadrową Żłobka Publicznego w Kowarach, 
jednostki organizacyjnej zaliczanej do sektora finansów publicznych, dla której organem prowadzącym jest Gmina 
Miejska Kowary. 

§ 2. Jednostką obsługującą jest Urząd Miejski w Kowarach. 

§ 3. Jednostką obsługiwaną jest Żłobek Publiczny w Kowarach. 

§ 4. W ramach wspólnej obsługi określonej w § 1 powierza się jednostce obsługującej następujące czynności: 

1. W zakresie obsługi finansowo-księgowej: 

1) prowadzenie rachunkowości jednostki obsługiwanej, 

2) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego jednostki obsługiwanej, 

3) prowadzenie i obsługa rachunków bankowych jednostki obsługiwanej, 

4) prowadzenie ewidencji środków trwałych i pozostałych środków trwałych oraz rozliczanie inwentaryzacji, 

5) sprawozdawczość finansowa, budżetowa i statystyczna jednostki obsługiwanej, 

6) prowadzenie rozliczeń z Urzędem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami finansowymi, 

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-księgowej, 

8) obsługa płacowa jednostki obsługiwanej, 

9) pomoc w opracowywaniu i zmianach planów finansowych, 

10) prowadzenie centralnego rejestru umów. 

2. W zakresie obsługi kadrowej: 

1) prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracowników, 

2) prowadzenie spraw kadrowych pracowników, 

3) prowadzenie ewidencji czasu pracy (w zakresie niezbędnym do naliczania płac) oraz dokumentacji związanej 
z urlopami, zwolnieniami lekarskimi i innymi nieobecnościami, 

4) realizacja zadań wynikających z ustawy o pracownikach samorządowych, w tym w szczególności prowadzenie 
naborów na wolne stanowiska pracy, organizowanie służby przygotowawczej, koordynowanie 
przeprowadzania okresowych ocen pracowniczych, 

5) sprawozdawczość statystyczna. 

§ 5. Zakres wspólnej obsługi, o którym mowa § 1, nie narusza uprawnień Dyrektora Żłobka Publicznego do 
dysponowania środkami publicznymi, zaciągania zobowiązań, sporządzania i zatwierdzania planu finansowego, 
dokonywania przeniesień wydatków, a także wykonywania uprawnień kierownika jednostki i pracodawcy 
wynikających z Kodeksu pracy. 

§ 6. Wykonanie uchwały powierza sie Burmistrzowi Miasta Kowary. 
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§ 7. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   
Przewodniczący Rady 
Miejskiej w Kowarach 

 
 

Tadeusz Cwynar 
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UZASADNIENIE 

Zgodnie z art. 10a–10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. 
poz. 662 z późn. zm.) gmina może zapewnić wspólną obsługę administracyjną, finansową 
i organizacyjną jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansów publicznych, dla których jest organem 
prowadzącym. Wprowadzenie wspólnej obsługi finansowo-księgowej jednostek organizacyjnych gminy ma na celu 
usprawnienie wykonywania zadań z zakresu rachunkowości, sprawozdawczości budżetowej i finansowej, obsługi 
płacowej oraz innych czynności administracyjno-finansowych. Centralizacja tych zadań pozwala na bardziej 
efektywne wykorzystanie zasobów kadrowych i organizacyjnych, a także sprzyja ujednoliceniu stosowanych 
procedur finansowych. 
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