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Plan dzialania Urzedu Miejskiego w Kowarach na rok 2021

Lp

el

Planowana wartos¢
zadania/zrodla
finansowania

Komérka organizacyjna / Osoba
odpowiedzialna za realizacje
celu / zadania

Wdrozenie Pracowniczych
Planow Kapitatowych

14 925,00z
pracodawca

Wydziat Organizacyjny
i Kadr/podinspektor ds.
kadr

o

Prawidlowe stosowanie
JRWA i instrukcji
kancelaryjnej przez
pracownikéw urzedu

Micrniki okreslajace stopien realizacji celu Najwazniejsze zadania sluzace realizacji
(nalezy wskazac co najmnicj | micrnik) celu
Nazwa Wartos$¢ bazowa Planowana wartos¢ do
miernika osiggniecia na koniec
roku, Ktorego dotyczy
plan
3 4 5
Wydzial Organizacyjny i Kadr
Podpisanie 100% 100% -informacja do jednostek o
umowy o przystapieniu do wspélnego
zarzadzanie PPK wdrozenia PPK,
z wybrana - powotanie zespotu ds. wdrozenia
instytucja PPK w urzedzie,
finansowg w - szkolenie informacyjne nt.
ustawowym wdrozenia PPK,
terminie do dnia - przekazanie danych brokerowi w
26 marca 2021r. celu oszacowania wartosci
zamowienia i opracowania
dalszego sposobu postepowania,
-spotkania z przedstawicielami
instytucji finansowych,
- zebranie deklaracji od
pracownikow,
- wybor instytucji,
- podpisanie umowy;,
Wiasciwie 100% 70% - instruktaz oraz bezposrednie
okreslone wsparcie pracownika
kategorie spraw
oraz whasciwie
przygotowane
dokumenty
przekazywane do
archiwum

Wydziat Organizacyjny

i Kadr/inspektor ds.
gospodarczych, archiwum
p.poz i bhp

3




Oddanie do publicznego
uzytkowania Gminnego

W peni
funkcjonalny

System
uruchomiony ale

System
uruchomiony i

Weryfikacja funkcjonalnosei.
wykrywanie bledow oraz wlasciwe

0 zl (system

oplacany w ramach

WOK/ Informatyey
WF / Skarbnik

Svstemu Obslugi Klienta | system nie pokazujacy podajacy prowadzenie ewidencji oplat w umowy
pod adresem jeszeze wpelni | wlasciwe dane systemach podatkowvch Wydziatu | wynikajacej z
eurzad.kowary.pl danych o dot. podatkéw i | Finansowego. realizowanego
oplatach optat lokalnych projektu)
Wydzial Spraw Spolecznych
I |Sprawne % osob 80% 70% - nabor kandydatdw na srodki budzetu Wydzial Spraw
przeprowadzenie spisanych rachmistrzow spisowych panstwa Spolecznych
Narodowego Spisu - szkolenia rachmistrzow
Ludnosci spisowych
- wpieranie prac
wykonywanych przez
rachmistrzow spisowych
2 | Analiza zadan 1los¢ 0sob, 7 0s6b S 0sob - analiza zadan realizowanych | bezkosztowo Aniela Wozniak
wykonywanych przez | ktorym zostanie przez Wydzial
pracownikow wydzialu i | zaktualizowany - analiza zakresow czynnosci
dostosowanie ich zakres poszczegolnych pracownikow
zakresow czynnosci czynnosci - dostosowanie zapisow w
zakresach czynnosci do
faktycznie realizowanych zadan
3 | Dostosowanie projektow |llos¢ 5 projektow 3 projekty - przygotowanie projektow 80% wydatkéw | Aniela Wozniak
realizowanych przez zrealizowanych - realizacja budzet panstwa | Bozena Kolasinska
agming do zalozen projektow - rozliczenie 20% wydatkow

.Programu integracji
spoleczne;j i
obywatelskiej] Romow w
Polsce na lata 2021-
2030 .,

budzet gminy

Wydzial Rozwoju Miasta

Poprawa realizacji
inwestycji miejskich

Plan zamowien
publicznych

ME

100%

Powstanie rocznego planu
zadan inwestycyjnych wraz z
harmonogramem ich realizacji

bezkosztowo

WRM




2 |Poprawa FL_JT'rz.ynmnie NIE 100% Zimowe utrzymanie drog, 484.000,00 WRM
bezpieczenstwa i 201260,4 m* placow, chodnikow i parkingow
komfortu korzystania z drég gminnych na terenie miasta Kowary w
drég gminnych okresie zimowym
3 |Poprawa stanu Wykonanie NIE 100% Poprawa stanu nawierzchni 250.000,00 WRM
infrastruktury drogowej |planu drég gminnych (wykonanie
na terenie gminy finansowego remontu czgstkowego)
4 |Poprawa sprawnosci Analiza i NIE 100% Staly monitoring aplikacji bezkosztowo WRM
funkcjonowania stuzb realizacja KOWARY AWARIA w celu
komunalnych Urzedu zgloszen w Sprawnego usuwania awarii
Miasta aplikacji zglaszanych przez
komputerowej mieszkancéw miasta
5 [Poprawa stanu zieleni Wykoszenie NIE 100% Biezgce utrzymanie obiektéw |51 9.000,00 WRM
miejskiej 363.000 m* zieleni miejskiej: parkow,
zieleni skwerdw, rabat, placow oraz
letnie utrzymanie drog, placow,
chodnikow, parkingow na
terenie miasta Kowary
Wydziat Finansowy
I |Zapewnienie wplywow Windykacja 0 1.000 wydawanie decyzji, rozsytanie bezkosztowo WF
budzetowych, realizacja podatkéw i optat upomnien wezwan do zaplaty,
dochodow budzetu lokalnych analiza zadtuzenia, wspolpraca z
innymi wydziatami UM w tym
zakresie
2 |Budowa przyjaznej Liczba 0 1.500 Pomoc interesantom w uzyskaniu bezkosztowo WF
administrac;ji obstuzonych informacji oraz przy wypelnianiu
interesantow dokumentow
53 |Przestrzeganie dyscypliny |Znajomos¢ nie tak Znajomos¢ przepisow dotyczacych bezkosztowo WF
finanséw publicznych i przepiséw prawa zakresu obowiazkow
przepiséw prawa
4 | Wspolpraca z innymi Liczba spotkan 0 50 Przekazywanie danych i informacji bezkosztowo WF
wydzialami i niezbednych do prawidlowego
pracownikami funkcjonowania komérek
merytorycznych




S Podnoszenie kwalifikacji | Szkolenia, nie tak Uczestnictwo w szkoleniach. bezkosztowo WF
warsztaty. kursy kursach. warsztatach dotyczacych
zakresu obowiazkdw oraz
szkoleniach z obslugi programow
komputerowych.
6 Poprawa sprawnosci Systemy RADIX nie tak Podjecie dziatan w zakresie bezkosztowo WF
funkcjonowania systemow efektywniejszego wykorzystania
komputerowych mozliwos$ci programow
finansowo-ksiegowych przy
realizacji wykonywanych zadan
7 | Terminowe sporzadzanie i |Liczba 0 Prowadzenie ksiag rachunkowych | bezkosztowo WF
przekazywanie wymaganych 100% w zakresie dochodow i wydatkow
sprawozdan do wlasciwych | sprawozdan jednostek podleglych i UM w
instytucji przekazanych w svstemie finansowo-ksiegowym
terminie
§ | Kontrola prawidlowosci Druki IN-1. DN- nie tak Weryfikacja danyvch dostepnych w | bezkosztowo WF
opodatkowania oraz 1, Program UM, wspdlpraca z innymi
zgodnosci informacji Pogrun, wydzialami UM w tym zakresie,
zawartych w deklaracjach prowadzenie kontroli podatkowej
Inspektor ds. kontroli — samodzielne stanowisko
I Poprawa funkcjonowania Analiza dokumentow bezkosztowo [nspektor ds. kontroli
kontroli zarzadczej w Kontrola wewnetrznych regulujacych

Jednostkach
organizacyjnych Urzedu
Miejskiego

analityczna

100%

najwazniejsze obszary dzialania
jednostek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego

Sporzadzit zbiorczo insp. ds. kontroli

95 .0l. 2024
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