SCHEMATY PROCEDUR KONTROLI I PROCEDUR SPRAWDZAJACYCH
STOSOWANYCH PRZEZ ORGAN ZEZWALAJACY W GMINIE MIEJSKIEJ KOWARY
W ZWIAZKU ZE SPRZEDAZA NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 221 z pdézn. zm.) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej urzedu obstugujacego organ ogdlny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikajg z
przepisoOw powszechnie obowigzujacego prawa. Organ zezwalajacy (Burmistrz Miasta Kowary) publikuje
zatem na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kowarach ponizsze schematy:

Weryfikacja o$swiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych
oraz weryfikacja optat wnoszonych za korzystanie z zezwolen

1. Podstawy prawne:

1) art. 50 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2023 . poz. 775 z p6ézn. zm.).

2) art. 11: ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2023 . poz. 2151 z p6zn. zm.).

2. Zakres podmiotowy:

1) przedsiebiorcy zobowigzani do sktadania oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych,
2) przedsiebiorcy zobowigzani do wnoszenia opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych.

3. Zakres przedmiotowy:

1) weryfikacja terminowosci sktadania o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych, tj. ocena
dochowania przez przedsiebiorce terminu dopetnienia obowigzku ztozenia os$wiadczenia okreslonego
w ustawie na dzien 31 stycznia danego roku kalendarzowego,

2) weryfikacja prawidtowosci ztozonych oswiadczen, tj. ocena zgodnosci z prawda danych zawartych
w o$wiadczeniu o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych,

3) weryfikacja terminowosci wniesienia optaty za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena dochowania przez
przedsiebiorce terminu do dokonania optaty w trzech réwnych ratach w terminach do 31 stycznia,
31 maja i 30 wrzesnia danego roku kalendarzowego lub jednorazowo w terminie do 31 stycznia danego
roku kalendarzowego,

4) weryfikacja prawidtowosci wniesienia optaty za korzystanie z zezwolenia, tj. ocena czy optata

za korzystanie z zezwolenia dokonana zostata w wysokosci okreslonej w art. 111 ust. 2 albo 5 ustawy.
4. Tryby weryfikacji:

1) Biezacy monitoring wszystkich zezwolen waznych w danym roku kalendarzowym,
2) Weryfikacja szczegétowa na podstawie Planu weryfikacji.

1) Schemat procedury: Biezacy monitoring
I. Weryfikacja zezwolen

*  Przygotowanie listy zezwolen waznych w danym roku kalendarzowym, ktére wymagajg ztozenia
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy oraz wniesienia ustawowej optaty,

II. Weryfikacja oswiadczen o wartosci sprzedazy

* Sprawdzenie ztozonych o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za rok poprzedni
z listg zezwolen waznych w danym roku kalendarzowym,

* Wprowadzenie danych do programu ALK+,

« Zestawienie listy waznych zezwolen oraz wykazu wszystkich oswiadczen ztozonych do dnia 31
stycznia.



III.

IV.

2)

II.

Weryfikacja optat naleznych za korzystanie z zezwolen wg listy zezwolen waznych
w danym roku kalendarzowym

Ustalenie wysokosci optat za korzystanie z zezwolen na podstawie danych z oswiadczen
wprowadzonych do programu ALK+,

Wstepne sprawdzanie dokonywanych wptat na podstawie czastkowych zestawien uzyskiwanych
z Wydziatu Finansowego UM w Kowarach generowanych na podstawie dokonywanych wptat,
Sprawdzenie, w postaci salda rozrachunkowego uzyskanego z Wydziatu Finansowego UM
w Kowarach, zgodnosci dokonanych wptat wniesionych do dnia 31 stycznia z optatami
wyliczonymi na podstawie danych z oswiadczen,

Weryfikacja dodatkowych opltat

Za ztozenie oswiadczenia w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu do dokonania czynnosci,
Za wniesienie optaty za korzystanie z zezwolen w dodatkowym terminie 30 dni od dnia uptywu
terminu do dokonania czynnosci lub za wniesienie optaty w niewtasciwej wysokosci.

Zakonczenie postepowania sprawdzajacego

W przypadku stwierdzenia zgodnosci danych zawartych w o$wiadczeniu, prawidtowosci wniesienia
optaty oraz terminowego wywigzania sie przez przedsiebiorce z obowigzkéw - zakonczenie
czynnosci,

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci dotyczacych: wysokosci optaty lub uchybienia
terminom ustawowym - wydanie decyzji administracyjnej potwierdzajacej wygasniecie zezwolen
Z mocy prawa.

Schemat procedury: Weryfikacja szczeg6towa
Weryfikacja zezwolen

Sprawdzenie wszystkich ztozonych oswiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za rok
poprzedni i wytonienie tych, ktérych prawdziwos¢ budzi watpliwosci, np. podane kwoty nie
zawierajq ,ztotowek” lub ,groszy”, wykazane kwoty sg mniejsze od kwot wykazanych w latach
poprzednich, dotaczone do os$wiadczenia dokumenty potwierdzajace warto$¢ sprzedanego
alkoholu zawierajg btedy, niescistosci lub ewidentnie wskazuja na naruszenie przepiséw prawa;
Sprawdzenie wszystkich ztozonych o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych za rok
poprzedni i wylonienie tych do ktérych nie zostaty dotaczone dokumenty pozwalajace
zweryfikowaé prawdziwosé wykazanych kwot sprzedazy;

Przygotowanie listy zezwolen, ktére zostang poddane szczegdtowej analizie na podstawie
materiatéw zrodtowych.

Ocena prawidlowosci oswiadczen i prawidlowosci wysokosci wniesionej oplaty

Kontrola prawdziwosci ztozonego oswiadczenia rocznego polegajaca na weryfikowaniu danych
wykazanych w ww. oswiadczeniu, z danymi uzyskanymi m.in. w oparciu o nastepujace
dokumenty:

- o$wiadczenie przedsiebiorcy dotyczace sposobu wyliczenia wykazanych w o$wiadczeniu wartosci
sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych: do 4,5% zawartosci alkoholu oraz na
piwo, powyzej 4,5% do 18% zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa) oraz powyzej 18%
zawartosci alkoholu uzyskanych, w danej placéwce handlowej, w roku, za ktéry ztozone zostato
o$wiadczenie,

-ztozone przez przedsiebiorce rachunkowe wyliczenia deklarowanych wartosci sprzedazy
poszczegolnych rodzajéow napojow alkoholowych lub zestawienia rzeczywistych wartosci
sprzedazy wygenerowane z licencjonowanych programéw informatycznych rejestrujgcych obrét
towarami,

-raporty sprzedazy wedlug grup towarowych rejestrujgce rzeczywiste wartosci sprzedazy,
wygenerowane z kasy fiskalnej,

-zestawienia  dokonanych zakupdéw  poszczegdlnych rodzajow napojow  alkoholowych
z wyszczegodlnieniem numeru faktur VAT i wartosci zakupu alkoholi w cenach sprzedazy brutto,

- zestawienia remanentowe (remanent poczatkowy i koncowy) sporzadzone na podstawie spisu
z natury towarow na dzien 31.12. roku poprzedniego i dzien 31.12. roku podlegajacego
weryfikacji,

- os$wiadczenie dotyczace wysokosci usrednionych marz procentowych stosowanych
dla poszczegdlinych rodzajow napojow alkoholowych,
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- dokumenty zrédtowe.
Zakonczenie postepowania sprawdzajacego

W przypadku stwierdzenia zgodnosci danych zawartych w os$wiadczeniu oraz prawidtowosci
whniesienia optaty — zakonczenie czynnosci,

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowych danych w oswiadczeniu o wartosci sprzedazy -
mozliwos¢ zastosowania sankcji w postaci wydania decyzji administracyjnej w sprawie cofniecia
zezwolen, skutkujacej trzyletnig karencja w ubieganiu sie o wydanie nowego zezwolenia.



