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Zastepca Naczelnika Wydziatu

Imie i nazwisko: Maciej Janas

Telefon: 75 64 56 117

E-mail: maciej.janas

Lokalizacja: budynek A, pokdj nr 28, Il pietro

Zakres obowiazkow:

1. Nadzorowanie i kierowanie pracg podlegtych pracownikéw wydziatu, tj.
zatrudnionych na stanowisku:
o informatyk
o ds.gospodarczych, archiwum, p-poz. i bhp
o specjalista rzemieslnik, konserwator, dozorca
o goniec, pracownik gospodarczy
o sprzataczka
2. Nadzorowanie i realizowanie zadan merytorycznych polegajgcych na
administrowaniu systemami informatycznymi, opracowywaniu i wdrazaniu
nowych rozwigzanh i technologii informatycznych, zakupach sprzetu
i oprogramowania, planowanie i monitorowanie budzetu w zakresie kompetencji
wydziatu, w tym:
o zapewnienia ciggtosci pracy systemoéw i sprzetu oraz podnoszenia jakosci i
niezawodnosci pracy systemoéw,
o kontrolowanie rozwigzywania aktualnych probleméw informatycznych,
o nadzér nad procesami majacymi wptyw na bezpieczenstwo zbioréw,
o dbanie o rozwdj oprogramowania, takze poprzez organizowanie i
prowadzenie szkolen,
o wspoétpraca z dostawcami sprzetu komputerowego, opiekunami serwisowymi
itp.,
o nadzér nad bezpieczenstwem przechowywania i przeptywu informacji,
o zarzadzanie, monitorowanie oraz rozwdj sieci teleinformatycznej,
o zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sprzetu komputerowego,
urzgdzen peryferyjnych, oprogramowania na stanowiskach pracy,
o petnienie obowigzkéw Administratora Systemow Informatycznych,
prowadzenie dokumentacji inwentaryzacyjnej oprogramowania,
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prowadzenie analizy ryzyka bezpieczenstwa systemoéw informatycznych,

o zarzadzanie incydentami naruszen bezpieczehstwa systemow
informatycznych,

o przygotowywanie specyfikacji technicznych dotyczgcych sprzetu i
oprogramowania, prowadzenie dokumentacji i udziat w czynnosciach
wynikajgcych z realizacji procedur zamoéwien publicznych oraz nadzér nad
realizacjg uméw w zakresie podlegtych zadan,

o nadzér nad ewidencjg sprzetu i oprogramowania eksploatowanego w
urzedzie,

o udziat w realizacji projektéw obejmujgcych swoim zakresem zadania
komarki, wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

o nadzdér nad przydzielaniem identyfikatoréw oraz haset do systeméw
informatycznych, dokonywaniem modyfikacji uprawnien, usuwaniem kont
uzytkownikow,

o nadzorowanie dziatania mechanizmdow uwierzytelniania uzytkownikéw oraz
kontroli dostepu do systemu informatycznego,

o zarzadzanie dostepem zdalnym do systemow,

3. Administrowanie systemem Zrédto oraz petnie zwigzanych z tym funkcji: Lokalny
Administrator Systemu, Lokalny Administrator Rél, Lokalny Administrator Obiektu.

4. Administrowanie portalem miejskim: kowary.pl.

Montaz oraz administracja systemami monitoringu statego oraz mobilnego.

6. Nadzorowanie spraw gospodarczych i zwigzanych z administrowaniem
budynkami, w tym okresowych przeglagdéw stanu technicznego budynku i terenéw
przylegtych oraz infrastruktury technicznej wraz z okresleniem potrzeb w zakresie
konserwacji i koniecznych remontéw.

7. Opracowywanie, rozliczanie i realizowanie planéw finansowych objetych czescig
budzetu miasta przewidziang dla wydziatu.

8. Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej w podlegtej komérce.

9. Przekazywanie do zespotu redakcyjnego BIP&, informacji publicznych w zakresie
merytorycznym swojego stanowiska oraz odpowiedzialnos¢ za tresc
przekazywanych informacji.

10. Systematyczne wykonywanie przeglagddw informacji zamieszczonych w BIP i na
stronie Miasta , czuwanie nad ich aktualnoscia.

11. Wykonywanie innych zadah przewidzianych przepisami prawa oraz zadanh
wynikajgcych z polecen lub upowaznien.

12. Pracownik petni zastepstwo na stanowisku sekretarz miasta/naczelnik wydziatu
organizacyjnego i kadr
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