Biuletyn Informacji Publicznej Urzad Miejski w
Kowarach

Adres artykutu: https://bip.kowary.pl/artykul/informatyk-1

Informatyk

Imie i nazwisko: Piotr Piwowar

Telefon: 75 64 56 117

E-mail: piotr.piwowar

Lokalizacja: budynek A, pokdj nr 27, |l pietro

Zakres obowiazkow:

1.

12.

13.
14.
15.

Utrzymanie ciggtosci pracy sprzetu komputerowego i sieci, usuwanie usterek,
ocena przydatnosci.

Naprawa, konserwacja i rozbudowa sprzetu komputerowego oraz istniejgcej sieci i
zwigzane z tym zakupy.

Czuwanie nad prawidtowoscia funkcjonowania programéw uzywanych w urzedzie
oraz udzielanie wsparcia ich uzytkownikom.

Redagowanie, prowadzenie i aktualizacja portalu kowary.pl oraz portali
spotecznosciowych urzedu.

. Nadzér i administracja systemem telefonii VolP, usuwanie usterek, rozbudowa

systemu.u Pracy i Kontroli Dostepu.
Administrowanie serwerami Windows i Linux.

. Obstuga systemu ePUAP i innych systeméw zwigzanych z elektroniczng obstuga

klienta.

. Administracja systemami ochrony antywirusowej.Zakup i utrzymywanie

aktualnosci podpiséw elektronicznych.

. Montaz systemdéw monitoringu statego oraz mobilnego.
10.
11.

Drobne prace instalacyjne w zakresie sieci komputerowej urzedu.

Nadzoér nad zakupem i aktualizacjg domen internetowych posiadanych przez
urzad.

Dbanie o terminowe przedtuzanie certyfikatéw dla systemoéw informatycznych i
domen oraz ich instalacja.

Redagowanie, prowadzenie i aktualizacja Biuletynu Informacji Publicznej.
Szkolenie pracownikéw z obstugi systemu zarzadzania dokumentacja.

Pomoc techniczna swiadczona pracownikom merytorycznym w ramach
generowania danych przestrzennych (GML) w Systemie Informacji Przestrzennej.
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16. Generowanie i opiniowanie merytoryczne specyfikacji dotyczacej zamowien
informatycznych.

17. Staty nadzér nad przeznaczonymi w budzecie srodkami do realizacji zadan
zwigzanych z zakresem czynnosci oraz niezwtoczne informowanie bezposredniego
przetozonego o istniejgcych zagrozeniach zwigzanych z realizacjg budzetu..

18. Planowanie zadah i srodkéw do budzetu na przyszty rok budzetowy.

19. Biezace przekazywanie do zespotu redakcyjnego BIP oraz na strone informac;ji
publicznych w zakresie merytorycznym swojego stanowiska oraz
odpowiedzialnos¢ za tresc przekazywanych informacji.

20. Systematyczne wykonywanie przegladéw informacji z zakresu swojego
stanowiska pracy, zamieszczonych w BIP i na stronie Miasta, czuwanie nad ich
aktualnoscia.

21. Wykonywanie innych stuzbowych polecen przetozonego.
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