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Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko: Sylwia Watroba
Telefon: 75 64 39 226

E-mail: sylwia.watroba

Lokalizacja: budynek B, pokdj nr 1, parter

Zakres obowiazkow:

1.
2.

10.
11.

12.

13.

Przyjmowanie zgtoszen urodzenia oraz zgonu zgodnie z wtasciwoscia.
Rejestrowanie w rejestrze stanu cywilnego urodzen, matzehstw oraz zgonéw
zgodnie z wtasciwoscia.

Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego z urzedu oraz na podstawie orzeczen sadéw.
Przenoszenie do rejestru stanu cywilnego w drodze transkrypcji zagranicznych
dokumentéw stanu cywilnego oraz odtwarzanie ich tresci.

. Rejestracja zdarzen, ktére nastgpity za granicg i nie zostaty tam zarejestrowane

lub w kraju, w ktédrym nastgpity, nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.
Prowadzenie rejestru uznanh ojcostwa.

Wystepowanie o nadanie numeru PESEL oraz dokonywanie jego zmiany zgodnie z
wtasciwoscia.

Rejestracja danych w rejestrze PESEL.

Usuwanie niezgodnosci danych zawartych w rejestrze PESEL oraz powiadamianie
wtasciwych organéw o koniecznosci ich usuniecia.

Dokonywanie zameldowania zgodnie z wtasciwoscia.

Dotaczanie do aktéw stanu cywilnego wzmianek dodatkowych m. in. na podstawie
prawomocnych orzeczen sagdowych, ostatecznych decyzji administracyjnych oraz
decyzji administracyjnych o zmianie imienia lub nazwiska, protokotéw
sporzadzanych przez kierownikdw urzedéw stanu cywilnego albo konsulow,
odpiséw zagranicznych dokumentdéw stanu cywilnego lub innych dokumentéw
pochodzgcych od organdéw obcego panstwa, niewymagajgcych uznania.
Zamieszczanie przy aktach stanu cywilnego informacji o innych aktach stanu
cywilnego oraz informacji wptywajacych na stan cywilny.

Gromadzenie dokumentdéw stanowigcych akta zbiorowe aktéw stanu cywilnego
oraz wydawanie ich - we wtasciwej formie - uprawnionym instytucjom lub
osobom.
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Dokonywanie sprostowan, uzupetnien lub uniewaznieh btednie zarejestrowanych
w systemie aktéow stanu cywilnego.

Uniewaznianie wzmianek dodatkowych dotgczonych do niewtasciwych aktow
stanu cywilnego oraz btednie sporzgdzonych z przyczyn technicznych lub w
wyniku niewtasciwego zastosowania funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego.
Wydawanie odpisow aktéw stanu cywilnego.

Wydawanie zaswiadczen: m. in. stwierdzajgcych brak okolicznosci wytgczajacych
zawarcie matzenstwa lub moznosc zawarcia zwigzku matzenskiego zgodnie z
polskim prawem, o stanie cywilnym, o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej osoby,
potwierdzajgcych uznanie ojcostwa.

Przyjmowanie oswiadczen: m. in. koniecznych do uznania ojcostwa, o zmianie
nazwiska pierwszego dziecka matzonkdéw lub o nazwiskach dzieci, jesli nie zostato
wczesniej wskazane, o noszeniu przez dziecko nazwiska, jakie nosi albo nositoby
wspolne dziecko matzonkdéw, o zmianie imienia lub imion dziecka w terminie 6
miesiecy od dnia sporzgdzenia aktu urodzenia, o wstgpieniu w zwigzek matzenski,
0 nazwiskach noszonych po zawarciu zwigzku matzenskiego, o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego.

Wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie: m. in. dokonania czynnosci z
zakresu rejestracji stanu cywilnego, transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, odtworzeniu jego tresci, rejestracji zdarzenia, ktére nastapito za
granica i nie zostato tam zarejestrowane lub w kraju, w ktédrym nastgpito, nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, przyjecia oSwiadczenia o wyborze
imienia lub imion dziecka, o zmienia imienia lub nazwiska.

Przenoszenie aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Wykonywanie innych stuzbowych polecen przetozonego.
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