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Skarbnik Miasta / Naczelnik Wydziatu

Imie i nazwisko: Agata Mtodawska
Telefon: 75 64 39 224

E-mail: agata.mlodawska

Lokalizacja: budynek B, pokdj nr 31, Il pietro

Zakres obowiazkow:

1. Skarbnik jest gtdbwnym ksiegowym budzetu Miasta i wykonuje zadania w zakresie
realizacji gospodarki finansowej Miasta.
2. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegdlnosci:

o opracowywanie projektu budzetu Miasta, wieloletniej prognozy finansowej,
nadzorowanie i kontrola realizacji budzetu, sprawozdawczos¢ finansowa w
tym zakresie,

o prowadzenie gospodarki finansowej i ksiegowosci budzetowej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, zapewnienie przestrzegania dyscypliny finanséw
publicznych,

o nadzér nad gospodarowaniem srodkami budzetowymi Miasta, w tym nadzér
nad wydatkowaniem srodkéw finansowych otrzymanych z Unii Europejskiej i
innych zrddet krajowych i zagranicznych zgodnie z ich przeznaczeniem i
obowigzujgcymi procedurami,

o dokonywanie kontrasygnaty oswiadczeh woli powodujgcych powstanie
zobowiszah finansowych,

o nadzorowanie prawidtowosci opracowywania projektéw uchwat Rady
Miejskiej dotyczacych wykonywania budzetu Miasta oraz przepiséw
wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza dotyczacych gospodarki
finansowej i rachunkowosci oraz nadzorowanie ich realizacji,

o udzielanie upowaznieh do dokonywania kontrasygnaty i powierzenia
zastepstwa w zakresie realizacji zadah w czasie nieobecnosci Skarbnika,

o nadzér nad organizacjg i przebiegiem prac zwigzanych z prowadzeniem i
rozliczeniem inwentaryzacji zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

o nadzoér nad realizacjg zadan w zakresie terminowego ustalania naleznosci
Miasta oraz ich wptywu do budzetu, a takze dochodzenia i egzekucji
zalegtosci w celu niedopuszczenia do przedawnienia tych naleznosci,
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opracowywanie projektéw uchwat dotyczgscarongcych budzetu oraz
podatkéw i optat lokalnych,

prowadzenie postepowah administracyjnych w sprawach podatkdw i optat
oraz postepowan wyjasniajgcych w zakresie wynikajgcym z ordynacji
podatkowej,

podpisywanie tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji naleznosci
pienieznych w indywidualnych sprawach dot. podatkéw i optat lokalnych,
zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli

zarzgdczej w podlegtej komodrce organizacyjne;j,

o opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan dotyczacych sytuacji
finansowej gminy,

o wspotpraca w zakresie kontroli i audytu.

3. Zadania gtéwnego ksiegowego jednostki sektora finansow publicznych, okreslone

w art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

4. Przekazywanie do zespotu redakcyjnego BIP informacji publicznych w zakresie

merytorycznym swojego stanowiska oraz odpowiedzialnos¢ za tressé
przekazywanych informacji.

5. Systematyczne wykonywanie przeglsdéw informacji zamieszczonych w BIP i na

stronie Miasta , czuwanie nad ich aktualnoscia.

6. Skarbnik Miasta jest jednoczesnie Naczelnikiem Wydziatu Finansowego oraz
bezposrednim przetozonym zatrudnionych w nim pracownikéw.

7. Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajgcych z polecen lub upowaznieh Burmistrza.
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