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Stanowisko ds. informacji turystycznej i promocji

Imie i nazwisko: Andrzej Weinke

Telefon: 75 64 56 111

E-mail: andrzej.weinke

Lokalizacja: Informacja turystyczna - ul. Dworcowa 8, parter

Zakres obowiazkow:
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Prowadzenie polityki informacyjnej Miasta i Urzedu Miejskiego we wspétpracy z
burmistrzem, naczelnikami wydziatdw oraz dyrektorami jednostek
organizacyjnych miasta.

Inicjowanie i koordynacja dziatah promocyjnych Miasta Kowary.

Inicjowanie i koordynacja dziatah z zakresu turystyki na terenie Miasta Kowary.
Koordynacja dziatan urzedu w zakresie wspoétpracy z organizacjami
pozarzgdowymi, prowadzenie wykazu organizacji.

. Wspdtpraca przy opracowaniu lokalnych dokumentéw programowych,

planistycznych w zakresie promocji i turystki.

Planowanie i realizacja kampanii marketingowych i akcji promocyjnych miasta.
Wprowadzanie informacji, grafiki i zdje¢ na strong internetowa miasta.
Wprowadzanie informacji, grafiki i zdje¢ na portale spotecznosciowe miasta.
Aplikowanie, prowadzenie i rozliczanie udziatu gminy w programach sportowych.

Obstuga ruchu turystycznego w Kowarach, prowadzenie informacji turystycznej, w

tym:

o wyszukiwanie, przetwarzanie oraz udostepnianie informacji turystycznej
zgodnie z potrzebami klientéw;

o informowanie klientéw o typowych i specjalistycznych ustugach
turystycznych, atrakcjach turystycznych regionu, walorach krajobrazowych
miejsca pobytu, jego zagospodarowania turystycznego i dostepnosci;

o doradztwo klientom w wyborze optymalnych tras turystycznych, bazy
noclegowej, gastronomicznej, sportowej, rekreacyjnej i leczniczej;

o dbanie o utrzymywanie czystosci w miejscu pracy i pomieszczeniu Informacji
Turystycznej.
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11. Biezace monitorowanie stanu technicznego wyposazenia promocyjnego oraz
infrastruktury turystycznej, zgtaszanie koniecznosci jej naprawy/remontu.

12. Organizacja kontaktéw i wymiany z miastami partnerskimi Kowar.

13. Wspodipraca w zakresie organizacji imprez miejskich.

14. Wspétpraca przy realizacji zadah lezacych w zakresie dziatalnosci wydziatu.

15. Udziat w planowaniu, realizacji i koordynacji dziatah promocyjnych w ramach
projektéw z dofinansowaniem zewnetrznym.

16. Prowadzenie ewidencji obiektéw innych niz hotelarskie, w ktérych prowadzone s3a
ustugi hotelarskie.

17. Obstuga zawiadomienh o imprezach artystycznych lub rozrywkowych zgodnie z
obowigzujgcym przepisami prawa.

18. Obstuga wnioskéw o wydanie zezwoleh na przeprowadzenie imprezy masowe;.

19. Systematyczne przekazywanie do zespotu redakcyjnego BIP informacji
publicznych z zakresu swojego stanowiska, odpowiedzialnos¢ za tresc¢ i aktualnos¢
informacji.

20. Wykonywanie innych zwigzanych z pracg poleceh przetozonego.
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